Kisisel Verilerin Korunmasi
Cahisan Aydinlatma Metni

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu'na (“Kanun”) gére HILKA TURIZM TICARET
ANONIM SIRKETI (Bundan sonra “J’adore Deluxe Hotel& Spa > olarak anilacaktir.) sizinle ilgili
kisisel verileri islemesi sebebiyle veri sorumlusu olarak tanimlanmaktadir. Kanunun "Aydinlatma
Yikiimliligi" baglikli 10’uncu maddesine gore veri sorumlulari, kisisel verilerini isledikleri gergek
kisileri baz1 konularda bilgilendirmekle yiikiimlidiir.

Bu metin hem mevzuata uyum saglanmasi hem de seffaf ve hesap verebilir olabilmek amaciyla J’adore
Deluxe Hotel & Spa tarafindan hazirlanmistir.

TANIMLAR

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na gore:

Aydinlatma yiikiimliligii: Kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda veri sorumlusu veya
yetkilendirdigi kisinin, ilgili kisilere; veri sorumlusunun kimligi, kisisel verilerin hangi amagla
islenecegi, islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi, kisisel veri toplamanin
yontemi ve hukuki sebebi ve Kanun'un 11'inci maddesinde sayilan diger haklar1 konusunda bilgi
verme yiikiimliiliigiini;

Tlgili kisi: Kisisel verisi islenen gergek kisiyi;

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir ger¢ek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi;

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hidle getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler tizerinde gerceklestirilen her tiirlii iglemi;

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarii ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisiyi

ifade eder.

Ilgili Kisi: Sirketimiz ¢alisam1 olmaniz nedeniyle birtakim kisisel verilerini isledigimiz siz, kanun
tarafindan ilgili kisi olarak tanimlanmaktasiniz.

Veri Sorumlusu: Sizinle ilgili kisisel veriler konusunda kisisel verilerin isleme amaclarini ve
vasitalarimi belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan
J’adore Deluxe Hotel & Spa veri sorumlusudur.
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CALISMA/HIZMET FAALIYETLERINE ILiSKiN SURECLER

Kalite Standartlarina Siirekli Olarak Aykirilik Teskil Eden Bir Uygulama Olmasi
Halinde Uygulamanin Céziimii I¢cin Diizeltici Faaliyet Olusturulmaktadir. Bu Faaliyetin
Olusturulmasindaki Analiz ve Karar Siirecinde Rol Aliyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Dizeltici Faaliyet Plani

Diizeltici Faaliyet Plani Yeterlilik Kontorli Bilgileri
Uygunsuzluk ve Coziim Bilgileri
Hukuki islem

Dizeltici Faaliyet Tamamlanma Tarihi
imza ve imza Tarihi

Planin Tamamlanma Tarihi

Talep Tarihi

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Bolim

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Tekrar Eden Standartlara
Uymayan Faaliyetlere Coziim Uretilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Diizeltici Faaliyet
Talep Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Kalite Standardim1 Korumak Icin Ayhk Olarak Gida Giivenligi Kontrolii Yapmaktayiz.

Kontrolii Gerceklestiren Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Bilgileri

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiritiilmesi amaciyla (Gida Giivenligi
Yonetmeligine Uyuldugunun Teyitinin Alinmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Gida Giivenligi
Stire¢lerinin Kontroliine Dair Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Kalite Standardim1 Korumak Icin Ayhk Olarak Gida Giivenligi Kontrolii Yapmaktayiz.
Kontrolii Gerg¢eklestirmek icin Gereken Numuneleri Alan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiritiilmesi amaciyla (Gida Giivenligi
Yonetmeligine Uyuldugunun Teyitinin Alinmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Gida Giivenligi
Stire¢lerinin Kontroliine Dair Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Gormesi Durumunda Hasar Tutanag1
Tutmaktayiz. Tutanag Tutan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Gorus (Beyan)

Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Otele Ait Olan Hasarli/Zayi Mal Hakkinda Sorusturma ve Zararin
Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otele Ait Olan
Hasarli/Zayi Malin Tazmini Siirecini Kayit Altina Alan Evragin Saklanmasi)
KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri
islemenin zorunlu olmast." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Gormesi Durumunda Hasar Tutanag1
Tutmaktayiz. Tutanaga Onay Veren Yetkili Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Gorus (Beyan)

Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Otele Ait Olan Hasarli/Zayi Mal Hakkinda Sorusturma ve Zararin
Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otele Ait Olan
Hasarli/Zayi Malin Tazmini Siirecini Kayit Altina Alan Evragin Saklanmasi)
KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri
islemenin zorunlu olmast." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Gormesi Durumunda Hasar Tutanag1
Tutmaktayiz. Malzemenin Hasar Gormesine Sebep Olan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Hasara iliskin Agiklama (Beyan)
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Otele Ait Olan Hasarli/Zayi Mal Hakkinda Sorusturma ve Zararin
Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otele Ait Olan
Hasarli/Zayi Malin Tazmini Siirecini Kayit Altina Alan Evragin Saklanmasi)
KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri
islemenin zorunlu olmast." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Gormesi Durumunda Hasar Tutanag1
Tutmaktayiz. Hasar Alan Malzemeyi Teslim Alan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Otele Ait Olan Hasarli/Zayi Mal Hakkinda Sorusturma ve Zararin
Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otele Ait Olan
Hasarli/Zayi Malin Tazmini Siirecini Kayit Altina Alan Evragin Saklanmasi)
KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri
islemenin zorunlu olmast." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Belirlenen Kalite Standartlarina Uyulup Uyulmadigimi Teyit Etmek Icin i¢c Denetimler
Diizenlemekteyiz. Denetimler i¢cin Hazirlanan Denetim Planlama Formunu

Hazirlayan/Onaylayan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (/¢ Denetim Siirecinin
Kimler Tarafindan Yiiriitiileceginin Planlanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim
Siire¢lerine Iliskin Hazirlik Belgelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi.
bendine istinaden saklanmaktadir

n

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Belirlenen Kalite Standartlarina Uyulup Uyulmadigimi Teyit Etmek Icin i¢c Denetimler
Diizenlemekteyiz. Denetimleri Gergeklestiren Ekipte Yer Alan Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Denetim Bilgileri

Denetim Tarihleri

Hukuki islem

Planlama Tarihi

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (I¢ Denetim Siirecinin
Kimler Tarafindan Yiiriitiileceginin Planlanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (/¢ Denetim

Dayanag Olan - LT o -
Kanun Maddeleri Su Sureglerm? ‘Ill§km Hazirlik Belgelerinin Sa{clgnmasl) KVKK m.5/2(e) "Bir

. . hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
Sekildedir: L

bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Belirlenen Kalite Standartlarina Uyulup Uyulmadigimi Teyit Etmek Icin i¢c Denetimler
Diizenlemekteyiz. Denetime Tabi Olan Departmanda Sorumlu Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (I¢ Denetim Sirasinda
Sorulacak Sorularin Belirlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim Siirecine
Iliskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.

Sayfa 21/ 281




Belirlenen Kalite Standartlarina Uyulup Uyulmadigimi Teyit Etmek Icin i¢c Denetimler
Diizenlemekteyiz. Denetime Tabi Olan Departman Sorumlusuna Sorulacak Sorulari
Denetleyen Ekibin Parc¢asi Olan Kisi Olarak Siz Soruyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Denetim Soru ve Agiklamalari
Denetlenen Bolim

Hukuki islem

Denetleme Tarihi

imza ve imza Tarihi

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (/¢ Denetim Sirasinda
Sorulacak Sorularin Belirlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim Siirecine

Dayanag Olan S X . ..
. 1liskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi

Kanun Maddeleri Su .. .. . ..

. . veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:

saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Belirlenen Kalite Standartlar1 Geregince Gida Uretim Zincirimizde Herhangi Bir
Tehlike Olusmamasim Teyit Etmek I¢in Tehlike Plam Dogrulama Belgesi
Doldurmaktayiz. Bu Belge ile Dogrulama Islemini Siz Yapiyorsamz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Degerlendirme Sonuglari
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Gida Uretim Zincirinin
Kontrollerinin Yapimasit) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya
ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmast." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim Siirecine
Iliskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Sunulan Uriin/Hizmetlerde Erisilmek Istenen Kalite Standartlar1 Belirlenmistir. Bu
Standartlara Uymayan Uriin/Hizmet Olmasi Halinde Bu Uygunsuzluga iliskin C6ziim
Ongoren ve/veya Coziimii Uygulayan Ekibin Par¢asi Olmamiz Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Uygunsuzluk C6zim Bilgileri
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Belirlenen Standartlar:
Karsilamayan Hizmetler Hakkinda Bilgi Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Uygun Olmayan
Uriin/Hizmet Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Sunulan Uriin/Hizmetlerde Erisilmek Istenen Kalite Standartlar1 Belirlenmistir. Bu
Standartlara Uymayan Uriin/Hizmet Tespiti Sonrasinda Uygunsuzlugun Ortadan
Kaldirildigina Karar Veren Yetkili Cahisanlarimizdan Biriyseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Uygunsuzluk C6zim Bilgileri
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Belirlenen Standartlar:
Karsilamayan Hizmetler Hakkinda Bilgi Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Uygun Olmayan
Uriin/Hizmet Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Sunulan Uriin/Hizmetlerde Erisilmek Istenen Kalite Standartlar1 Belirlenmistir. Bu
Standartlara Uymayan Uriin/Hizmet Tespitini “Uygun Olmayan Uriin-Hizmet Kayit

Formu” ile Siz Yaptiysaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Uygunsuzluk Bilgileri
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Belirlenen Standartlar:
Karsilamayan Hizmetler Hakkinda Bilgi Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Uygun Olmayan
Uriin/Hizmet Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.

Sayfa 26 / 281




Isletme icinde Cahsma Arkadaslarimzin Uniforma Giymesi Gerekmektedir. Uniforma

Zimmet Formuyla Uniforma Teslim Aldiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Teslim Edilen Uniforma Bilgileri
Uniforma Teslim Alma/Verme Tarihi
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Tasinir Mal ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini amaciyla (Calisanlarin
Kullanacagi Uniformalarin Takibinin Yapiimast) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Uniformalarin

Dayanagi Olan Teslilm Alndig Idigine Dair Belgelerin Sakl KVKK
Kanun Maddeleri Su eslilm Alindigina ve Ve'rl. igine Dair Belgelerin Sa anmqsz) V .
. . m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin
Sekildedir: o
zorunlu olmas1." bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletme icinde Cahsma Arkadaslarimzin Uniforma Giymesi Gerekmektedir. Uniforma

Zimmet Formuyla Uniforma Teslim Ediyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Calisanlarin
Kullanacagi Uniformalarin Takibinin Yapiimast) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Uniformalarin
Teslilm Alimdigina ve Verildigine Dair Belgelerin Saklanmasi) KVKK
m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin
zorunlu olmast." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Imha Edilmesi Gereken Bir Uriin Olmasi1 Halinde Uriinlerin Toplatilmasi ve imha
Edilmektedir. Geri Cagirilan Uriinlerin imhasina Siz Karar Veriyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
imha islemine Yonelik Bilgiler
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tedarik Zinciri Yénetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Imha Edilmesi
Gereken Uriinlerin Imhasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Geri Cagirilan
Uriinlerin Imha Edildigini Gosteren Belgelerin Saklanmast) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (5996 Sayili Kanunun Ongordiigii Uzere Imha
Isleminin Yapildigimn Kanitlanmasi) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . L

Baskas ile Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Imha Edilmesi Gereken Bir Uriin Olmasi1 Halinde Uriinlerin Toplatilmasi ve imha
Edilmektedir. Geri Cagirilan Uriinlerin Imhasimi Siz Gerceklestiriyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Tedarik Zinciri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Imha Edilmesi
Gereken Uriinlerin Imhast) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Geri Cagwrilan

Dayanag Olan . . AR .

Kanun Maddeleri Su Urun'lerm Imha Edildigini ‘Gof?te“ren“Bf{%elfrm ‘.S'aklam.nan) KVKK m.5/2(¢)

Sekildedir: "Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getlrebllme{?l igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (5996 Sayili Kanunun Ongordiigii Uzere Imha
Isleminin Yapildiginin Kanitlanmasi) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasiliyor/Aktarily
or:

agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Imha Edilmesi Gereken Bir Uriin Olmasi1 Halinde Uriinlerin Toplatilmasi ve imha
Edilmektedir. Geri Cagirilan Uriinlerin Imhasin1 Onaylayan Genel Miidiir Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Tedarik Zinciri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Imha Edilmesi
Gereken Uriinlerin Imhast) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Geri Cagwrilan

Dayanag Olan . . AR .

Kanun Maddeleri Su Urun'lerm Imha Edildigini ‘Gof?te“ren“Bf{%elfrm ‘.S'aklam.nan) KVKK m.5/2(¢)

Sekildedir: "Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getlrebllme{?l igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (5996 Sayili Kanunun Ongordiigii Uzere Imha
Isleminin Yapildiginin Kanitlanmasi) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasiliyor/Aktarily
or:

agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Alerjisi Olan Misafirlerin Alerji Bilgileri Elde Edilmektedir. Bu Bilgiyi Almak Icin
Doldurulan Alerjen Bilgi Formunun Doldurulmasimi Saglayan Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (4lerjisi Olan Misafirlere
Iliskin Bilgi Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmas1 veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (4lerjisi Olan
Misafirlere Iliskin Kayitlarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmenin Thtiyac1 Olan Malzemelerin Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi
Gerekmektedir. Ambardan Malzeme Talebinde Bulunan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Talep igerigi

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Lojistik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Eksilen Malzemelerin Depodan
Temin Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Ambar Taleplerinin
Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi

Dayanagi Olan . .. . " et

Kanun Maddeleri Su icin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir
Sekildedir:

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmenin Thtiyac1 Olan Malzemelerin Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi
Gerekmektedir. Ambardan isletmeye Gelen Malzemeleri Teslim Eden/Teslim Alan

Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Lojistik Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Eksilen Malzemelerin Depodan
Temin Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifastyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Ambar Taleplerinin
Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi
icin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskast il Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmede Kullanilan Anahtarlarin Takibi Yapilmaktadir. Anahtar Takip Cizelgesi ile

Anahtar Teslim Alan Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Fiziksel Mekan Gilivenligi

Anahtar Teslim Alma-Verme Bilgileri
Hukuki islem

imza

Ozliik

Tarih

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini amaciyla (Isletmede Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (4dnahtar Takip
Cizelgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmede Kullanilan Anahtarlarin Takibi Yapilmaktadir. Anahtar Takip Cizelgesi ile

Anahtar Teslim Eden Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini amaciyla (Isletmede Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (4dnahtar Takip
Cizelgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmede Kullanilan Anahtarlarin Takibi Yapilmaktadir. Anahtar Takip Cizelgesi ile
Anahtar Teslimini Onaylayan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini amaciyla (Isletmede Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (4dnahtar Takip
Cizelgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Animasyon Etkinlikleri Sirasinda Misafirlerimize Malzeme Emanet Edilmektedir.
Animasyon Malzeme Takip Formuyla Emanet Verilen Malzemelerin iadesini Alan

Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza
Malzemeyi iade Alma Saati

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Animasyon
Etkinlikleri Strasinda Misafirlere Emanet Edilen Esyalarin Takibinin
Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Animasyon Malzeme
Takip Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Animasyon Etkinlikleri Sirasinda Misafirlerimize Malzeme Emanet Edilmektedir.
Animasyon Malzeme Takip Formuyla Emanet Verilen Malzemeleri Teslim Eden

Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza
Malzemeyi iade Alma Saati

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Animasyon
Etkinlikleri Strasinda Misafirlere Emanet Edilen Esyalarin Takibinin
Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Animasyon Malzeme
Takip Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda dngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmeye Ait Otomobillerin KM Takibi Yapilmaktadir. Isletme Aracim Kullanip
Tekrar iade Ederken “Ara¢c KM Takip Formu” Dolduran Cahsanimizsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Arag Bilgileri

Finans

Arag igin Harcanan Mazot ve Ucreti
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Isletmeye Ait
Araclarin Kullanilmasinin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (4dra¢ KM Takip
Formunun Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmede Elektrikli Otomobilleri Sarj istasyonu Bulunmaktadir. Bu Cihazlari
Kullanmak Isteyen Misafirimizle Ilgilenen Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Misafirlerin Elektrikli
Arag Sarj Istasyonlarini Kullaniminin Takibinin Yapimasiy) KVKK m.5/2(c)
"Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Elektrikli Ara¢ Sarj
Istasyonu Kullanimina Yonelik Belgenin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir.
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Isletmeye Ait Araclarin Durumu Otel Yonetim Programiyla Takip Edilmektedir.

Isletme Araclarim Kullanan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Arag Bilgileri

Arac Plaka No

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarm Giivenliginin Temini amaciyla (Isletme
Araglarimin Takibinin Yapimast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden iretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi amaciyla (4ra¢ Kayitlarimin
Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Araciligiyla Goriilmesi) KVKK m.5/2(f) "Ilgili kisinin
temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas! ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de dngdriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmast
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Otel Yazilmi Kullanarak Cahsanlarimizin Bordrolarim1 Olusturuyoruz. Hakkimizda Bu

Sekilde Bordro Olusturulduysa;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Banka Bilgileri
Odenecek Miktar
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Calisanlarin
Ucretlerinin Odenmesi I¢cin Belge Hazirlanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bankalar Igin
Olusturulan Bordrolarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Odemelerin Bank
Araciligiyla Yapilmast ve Is Faaliyetlerinin Otel Yénetim Programi
Araciligiyla Yapilmasiy) KVKK m.5/2(f) "Ilgili kisinin temel hak ve
Ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
igin veri iglenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

S

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydmlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"{lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amactyla Rmos’a
ve birlikte ¢aligilan bankalara aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢calisma/hizmet
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stire¢lerinin daha verimli olmast amaciyla isletme yazilimi kullanmakta
menfaatimiz bulunmaktadir. Maas 6demelerinin banka iizerinden yapilmasinda
finansal siire¢lerimizi saglikl yiiriitmek icin mesru menfaatimiz
bulunmaktadir).
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Otel Yazilimi1 Kullanarak Cahsanlarimizin Tahakkuk Bilgilerini Derliyoruz. Sizin de
Tahakkuk Bilgileriniz Otel Yazilimi Kullanarak Diizenleniyorsa;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Ay icinde ise Gelinmeyen Giinler
Devamsizlik Sebepleri

Hukuki islem

Tarih

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ayhk Tahakkuk
Olusturulmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden {iretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Tahakkuk
Bilgilerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya

Dayanag Olan s A i oo

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (s Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Aracihgiyla Yapiimasy) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin temel
hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktarilty
or:

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"{lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siireglerinin daha verimli olmasi
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi Gereken Malzemeler Otel Yazilimi Kullanilarak
Talep Edilebilmektedir. Otel Yazilimi Kullanarak Ambardan Malzeme Talebinde

Bulunan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yonetim Programi Araciligiyla Goriilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Admbar Taleplerinin
Saklanmasit) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Araciligiyla Yapilmasi) KVKK m.5/2(f) "lgili kisinin temel
hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmast
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi Gereken Malzemeler Otel Yazilimi Kullanilarak
Talep Edilebilmektedir. Bu Sekilde Talep Edilen Malzemeleri Teslim Alan Calisanimiz

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yonetim Programi Araciligiyla Goriilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Admbar Taleplerinin
Saklanmasit) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Araciligiyla Yapilmas:) KVKK m.5/2(f) "lgili kisinin temel
hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o

. Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasu ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmasi
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).

Sayfa 47 / 281




House Keeping Biriminin Temizlik Faaliyetlerini Koordine Sekilde Yiiriitiilebilmesi I¢in
Otel Yazilim Kullamlarak Is Takibi Yapilmaktadir. Takip Ekranlarinda Oda
Temizligini Gerg¢eklestiren Personel Olarak Yer Aliyorsamz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Oda Temizlik Bilgileri

Ozliik

Maid Numarasi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Odalarin Temizliginin
Saglanmasy) KVKK m.5/2(¢c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden liretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Oda Temizlik
Bilgilerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Araciligiyla Yapilmas:) KVKK m.5/2(f) "lgili kisinin temel
hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o

. Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasu ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmasi
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Otel Yazilm Programiyla Miidiirlerin isletmeye Giris-Cikis Saatleri Takip
Edilmektedir. Miidiir Olarak Giris-Cikisimiz Takip Ediliyorsa;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Fiziksel Mekan Gilivenligi
Giris-Cikis Saatleri
Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmede Calisan
Miidiirlerin Takibinin Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
iretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Miidiir Personellerin

Dayanag Olan Giris Cikis Kayitlarmn Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi
Kanun Maddeleri Su iris Cikis Kayitlarinin Sa a.m.naSl). : m. (e) "Bir hakkin tes15},
. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine

Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (/s Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Araciligiyla Yapilmasi) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin temel
hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir e .. .

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Bagskasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"{lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
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aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmast
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Otel Yazilm Programina Cahsanlarin Tanimlanmasi Gerekmektedir. Program Icinde

Kaydiniz Olusturulduysa;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Cari Hesap Bilgileri
iletisim

Adres

Telefon Numarasi
Kimlik

Ad

Dogum Tarihi
Kimlik Belgesi Bilgileri (Aile Sira No vb.)
Soyad

TCKN

Ozliik

Departman

Goérev

ise Giris Tarihi

izin Bilgileri

SSK Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Calisan Bilgilerinin Otel
Yénetim Programina Tanimlanmasi) KVKK m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak
ve Ozgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Calisan Bilgilerinin
Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi
icin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (/s Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Aracihgiyla Yapiimasy) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin temel
hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
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Paylasihiyor/Aktarilty
or:

kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmasi
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Otel Yazilm Programi Araciligiyla Personellerin Vardiyalar1 Diizenlenmektedir.
Personel Olarak Vardiyaniz Bu Sekilde Diizenlendiyse;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Aylik Vardiya Bilgileri

Goérev

ise Baslama-isten Cikma Tarihleri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmasi amaciyla (4ylik Vardiyalarin
Belirlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden lretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (4ylik Vardiya
Girdilerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (/s Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programiyla Yiiriitiilmesi) KVKK m.5/2(f) "Ilgili kisinin temel hak ve
ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
igin veri iglenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak {iretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de dngdriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmast
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Otel Yazihm Programi Araciligiyla Otele Gelen Ziyaretcilerin Takibi Yapilmaktadir.
Gelen Ziyaretcilerin Muhatabi Olan Personelimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Ziyaretci Kayitlariin Olusturulmasi Ve Takibi amactyla (Ziyaretgilerin
Kayitlarimin Olusturulmasi ve Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
iretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiillmesi amaciyla (Ziyaretci

Dayanagi Olan "y i
Kanun Maddeleri Su Kayztlarzm;.a Saklai?l?qasz) KYKK m.5/2(e) "Bir hakk.ln t§51§1, kullanilmasi veya
. . korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programiyla Yiiriitiilmesi) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin temel hak ve
Ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
igin veri iglenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden aktarilmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarilty
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de dngdriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siire¢lerinin daha verimli olmasi
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir).
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Personellerimizin Talebi Uzerine Avans Verilebilmektedir. Avans Taleplerini

Degerlendirilen Personelimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Odeme Miktari ve Odeme Sekli
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlara Avans
Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan
dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin
islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Avans Taleplerinin
Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Talebi Uzerine Avans Verilebilmektedir. Avans Talebinde Bulunan

Personelimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Avans Tiirli (Personel-is Avansi)
IBAN No

Talep Edilen Miktar
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Talep Beyani
Kimlik

Ad

Soyad

Ozlik

Departman

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlara Avans
Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan
dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin
islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Avans Taleplerinin
Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L
Baskas ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisma Siirelerinin Takibi i¢in Puantaj Doldurulmaktadir. Puantajinizi

Dolduruyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Aylik Mesai Bilgileri
Departman

Gorev

ise Giris/isten Cikis Tarihleri
isletme Bilgileri
Personel Kodu

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Calisma Saatlerinin Takibi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amactyla (4yltk Calisma

Dayanag Olan ) o o .

Kanun Maddeleri Su C'l'ze"lgelueiinj'l'n iS'aqunmasz). KVKK 91'.5./2(g) Veri sommlusunu.n hgkgkl

Sekildedir: yukumlulugupu yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden

(4857 Sayily Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskast il Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahgma Siirelerinin Takibi I¢in Puantaj Doldurulmaktadir. Puantajlar1 Onaylayan

Yetkili Personelseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Calisma Saatlerinin Takibi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Aylik Calisma
Cizelgelerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisanlarin Ucretleri Bankalar Uzerinden Odenmektedir. Banka Bilgilerinizi isletmeye

Vermeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Hesap ve IBAN Bilgileri
Misteri Numarasi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Ucretlerinin Odenmesi) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.32) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Banka Hesaplarini
Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliligiinii
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayuli s
Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi yoluyla
Kisisel Verilerinizi otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yonetici Personellerin Birbirleri Arasindaki fletisimi Saglamak Icin Bilgi Aktarim
Formu Kullanilmaktadir. Bilgi Aktarim Formunu Siz Gonderiyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

fletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Genel Kurul Haricindeki
Birimlerin Isletme I¢inde Yayinlamas: Gereken Metinlerin Ilaniy) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiillmesi amaciyla (Bilgi Aktarim
Formlarinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yonetici Personellerin Birbirleri Arasindaki fletisimi Saglamak icin Bilgi Aktarim
Formu Kullamlmaktadir. Bilgi Aktarim Formunun Muhatabi Olan Calisanimiz

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Belge Tarihi

Bilgi Aktarim Numarasi, igerigi ve Konusu
Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Genel Kurul Haricindeki
Birimlerin Isletme Icinde Yayinlamasi Gereken Metinlerin Ilany) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bilgi Aktarim
Formlarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bilgi islem Birimi Tarafindan Bazi Malzemelerin Bakimi Yapilmaktadir. Bakimlar

Gergceklestiren Calisan Sizseniz.;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Makineye Yapilan islem Bilgileri
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Calisanlarin Kullandig
Bilgi Islem Ekipmanlarina Bakim Yapiimasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bilgi Islem Bakim
Kartimin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bilgi islem Birimi Tarafindan Bazi Malzemelerin Bakimi Yapilmaktadir. Kullandig

Malzemeye Bakim Yaptiran Cahisan Sizseniz.;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Makineye Yapilan islem Bilgileri
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Calisanlarin Kullandig
Bilgi Islem Ekipmanlarina Bakim Yapiimasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bilgi Islem Bakim
Kartimin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bilgi islem Birimi Tarafindan Personellere Malzeme Zimmetlenmektedir. Size Malzeme

Zimmetlendiyse;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Zimmetlenen Malzeme Bilgileri
Hukuki islem

imza

Sozlesme icerigi

Tarih

Zimmet ve Teslim Alma Beyani
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Gorev
Unvan

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin

Tasinir Mal Ve Kaynaklarn Giivenliginin Temini amaciyla (Bilgi Islem Birimi
Tarafindan Malzeme Zimmetleme Islemlerinin Yapilmasi) KVKK m.5/2(e)
"Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu
olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bilgi Islem Zimmet
Formunun Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya

Dayanagi Olan o . ) " .

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktarily
or:

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bilgi islem Birimi Tarafindan Personellere Malzeme Zimmetlenmektedir. Bilgi islem

Cahisanm Olarak Zimmetlemeyi Siz Yapiyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarm Giivenliginin Temini amaciyla (Bilgi Islem Birimi
Tarafindan Malzeme Zimmetleme Islemlerinin Yapilmasi) KVKK m.5/2(c)
"Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmas1
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bilgi Islem Zimmet
Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimize Yapilan Bilgilendirmelerle Alakal Belge Niishasi Teslim
Edilebilmektedir. Belgelerin Teslim Alindigina Dair Bilgilendirme Dagitim Listesi
Doldurulur. Listede Belgeleri Teslim Eden Personel Olarak Yer Aliyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlara Bildirilmesi
Gereken Dokiimanlarin Imza Karsiligi Dagitilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Bilgilendirme
Dagitim Listesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimize Yapilan Bilgilendirmelerle Alakal Belge Niishasi Teslim
Edilebilmektedir. Belgelerin Teslim Alindigina Dair Bilgilendirme Dagitim Listesi
Doldurulur. Listede Belgeleri Teslim Alan Personel Olarak Yer Aliyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Teslim Edilen Dokiiman Bilgileri
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlara Bildirilmesi
Gereken Dokiimanlarin Imza Karsiligi Dagitilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Bilgilendirme
Dagitim Listesinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L
Baskasi ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydnlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletmede Ortak Kullanilan Bilgisayarlar Bulunmaktadir. Ortak Bilgisayarlarin
Kullanimina iliskin Taahhiitname imzalamamz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza

Taahhiit Beyani (Belge Metni igerigi)
Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Bilgi Giivenligi Stireclerinin Yiriitilmesi amactyla (Bilgisayar Kullanacak
Olan Caliganlarin Uymasi Gereken Hususlarda Bilgilendirilmesi ve Taahhiit
Alimmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan
dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin
islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Bilgisayar Kullanim

Dayanagi Olan Taahhii inin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkm tesisi
Kanun Maddeleri Su aahhiitnamesinin Sa anmas'z)' \Y K m.5 (e) ir hakkn tesisi, .
. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsanlarin Bilgisayarlariyla Alakal Olarak Bilgi islem Birimi Tarafindan Yazilimsal
Destek Verilebilmektedir. Kullandig: Bilgisayara Yazilim Destegi Alan Personelin Siz

Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Bilgisayarin Teslim Edilme Tarih ve Saati
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Kullandig: Bilgisayarda
Yazilim Destegi Isteyen Calhsana Yardimer Olunmasy) KVKK m.5/2(f) "llgili
kisinin temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Bilgisayar Yiikleme

Dayanagi Olan . L

. Kontrol Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
Kanun Maddeleri Su e .. . .

. . kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L L o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yluikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsanlarin Bilgisayarlariyla Alakal Olarak Bilgi islem Birimi Tarafindan Yazilimsal
Destek Verilebilmektedir. Yazihm Destegi Veren Bilgi Islem Personelinin Siz Olmaniz

Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Gergeklestirilen islem/Bakim Detaylari
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Kullandig: Bilgisayarda
Yazilim Destegi Isteyen Calisana Yardimci Olunmast) KVKK m.5/2(f) "ilgili
kisinin temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Bilgisayar Yiikleme
Kontrol Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir .. o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi1 yapilmamaktadir
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Calisma Takibi Icin Bordrolar Olusturulmaktadir. Hakkimzda Bordro Olusturulmasi

Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Banka Hesap No
Kazang/Ucret Bilgileri
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Departman

Goérev

ise Giris/isten Cikis Tarihleri
isletme Bilgileri
Personel Kod No

SSK Numarasi
SSK/Prim/Vergi Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanin Ucretlerinin Odenmesi Igin Belge Olusturulup
Saklanmast) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is
Kanunu m.32) tretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisanin

Dayanagi Olan .. R e

Kanun Maddeleri Su Ucre'llerznm Odenmesi ]gmt Bflg"e 01u§tvurulup S'aklann?asz). KVI_(.K'm.S/Z(Q)

Sekildedir: "Veri sorumlusunun hukuki yukumlulugpnu yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmast." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Ucret Odemelerinin
Saglanmasinda Bilgisayar Programi Kullaniimasi) KVKK m.5/2(f) "llgili
kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden aktarilmaktadir.

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
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Paylasihiyor/Aktarilty
or:

kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(f)
"[lgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla Rmos’a
aktarilmaktadir. (Oteldeki ¢alisma/hizmet siireclerinin daha verimli olmasi
amaciyla isletme yazilimi kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadir
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Otelde Hijyenin Saglanmasi Icin Calismalar Yiiriitiilmektedir. Bu Cahsmalar
Kapsaminda Bos Oda Su Akitma Kontrolii Ger¢eklestirdiyseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Gergeklestirilen islem/Bakim Detaylari
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglanmasi ve Legionella Bakterisine Karsi Yiiriitiilen Siirecin Takip Edilmesi)
KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya
ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Temizlik Planlama
Belgelerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasihyor/Aktarily
or:

Bunun disinda 6ngoériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi1 yapilmamaktadir
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Otelde Calisma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanlarin Temizligi/Diizenine Dikkat
Ediyoruz. Temizlik/Diizen Kontrolii i¢in Buz Makinesi Temizlik ve Dezenfeksiyonu

Yapiyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Bolim

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Buz Makinelerinin
Temizlik ve Hijyeninin Saglanmasiy) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Buz Makinelerinin

Dayanagi Olan Temizliginin Saglandigima Dair Belgenin Sakl KVKK m.5/2(c) "Bi
Kanun Maddeleri Su emizliginin Saglandigina Dair Belgenin Sak anmc.zs.l) Km. (e) "Bir

. . hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast."
Sekildedir: .

bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelde Calisma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanlarin Temizligi/Diizenine Dikkat
Ediyoruz. Temizligin/Diizenin Saglanmasi Icin Buz Makinesi Temizlik ve

Dezenfeksiyonunu Kontrol Ediyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Buz Makinelerinin
Temizlik ve Hijyeninin Saglanmasiy) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarma ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amactyla (Buz Makinelerinin

Dayanagi Olan Temizliginin Saglandigina Dair Belgenin Sakl, KVKK m.5/2(c) "Bi
Kanun Maddeleri Su emizliginin Saglandigina Dair Belgenin Sak anmc.zs.l) Km. (e) "Bir

. . hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast."
Sekildedir: .

bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelde Calisma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanlarin Temizligi/Diizenine Dikkat
Ediyoruz. Temizligin/Diizenin Saglanmasi Icin Can Kurtaran Malzemelerinin

Kontroliinii Yapiyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Bilgileri

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Cankurtaran
Malzemelerinin Kontrol Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Cankurtaran
Malzemeleri Kontrol Listesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Departmanlarin Talepleri Toplanarak Senelik Biitce Planlamas1 Yapilmaktadir.
Departman Adina Capex Talep Formuyla Talepte Bulunan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Talebe iliskin Maliyet Bilgileri
Talep Edilen Uriin ve Detaylari
Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Departman Taleplerinin
Almmasi ve Biitce Planlamasi Yapilmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Y{iriitiilmesi amaciyla (Capex Talep
Formlarimn Saklanmasi) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin temel hak ve
Ozgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
i¢cin veri islenmesinin zorunlu olmas1." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L
Baskasi ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Departmanlarin Talepleri Toplanarak Senelik Biitce Planlamasi Yapilmaktadir. Capex
Talep Formlarinin Kabuliinii Degerlendiren Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Departman Taleplerinin
Alinmast ve Biit¢e Planlamasi Yapilmasty) KVKK m.5/2(¢) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Capex Talep
Formlarimin Saklanmast) KVKK m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve
Ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
igin veri iglenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimizin Ekstra Olarak Bir Talepte Bulunmasi Halinde Captain Order
Diizenlenmektedir. Captain Order Diizenleyen Personelin Siz Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad
Hukuki islem
imza

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Mal / Hizmet Satis Stireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Captain Order
Sipariginin Belgelenmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(213 sayur Vergi Usul Kanunu m.233) geregince elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Captain Order
Belgesinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki

Dayanagi Olan n e o " L
Kanun Maddeleri Su yikiimliligiini yerine getirebilmesi i¢in Z(Zr.unlu olmasi1." bendine istinaden
Sekildedir: (213 sayul Vergi Usul Kanunu m.253 geregince) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ucretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasinin Organize Edilmesi I¢cin
Complimentary Formu Diizenlenmektedir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Satis Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (VIP Misafirin Ucretsiz
Konaklamasinin Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ucretsiz VIP
Konaklamaya Iligkin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir

Sayfa 80/ 281




Ucretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasinin Organize Edilmesi I¢cin
Complimentary Formu Diizenlenmektedir. Formu Teslim Alan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Satis Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (VIP Misafirin Ucretsiz
Konaklamasmin Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ucretsiz VIP
Konaklamaya Iligkin Belgenin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ucretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasinin Organize Edilmesi I¢cin
Complimentary Formu Diizenlenmektedir. Ucretsiz Konaklama Olusturulmasimi Talep

Eden Personelin Siz Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Satis Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (VIP Misafirin Ucretsiz
Konaklamasinin Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ucretsiz VIP
Konaklamaya Iligkin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirin Aldig1 Hizmet Sonucunda Odeyecegi Ucrette Yanlishik Olmasi Halinde
Correction Form Kullanilarak Yanhshk Diizeltilir. Formu Onaylayan Yetkili Personel

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Satis Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Odenecek Olan
Tutarda Farklilik Olmast Durumunda Farklihga Iliskin Belge Diizenlenmesi)
KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya
ilgili olmas1 kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Alinan Ucrette
Degisiklik Olduguna Dair Belgenin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisanlarimizin Mesaiye Saatine Gelip Gelmediginin Takibini Yapiyoruz. Mesai

Saatinden Sonra Otele Giris Yapmaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Fiziksel Mekan Gilivenligi
Girig Saati

Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Mesai Baslangi¢ Saati Sonrasinda Otele Giris Yapan
Calisanlarin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifastyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Otele Ge¢ Giris

Dayanag: Olan Y. Iigan Cizelgesinin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi
Kanun Maddeleri Su apan Calisan Cizelgesinin ak anmc.z;l) ' m.5/2(e) "Bir hakkin ‘Fesm,
. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L

. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir

Sayfa 84 / 281




Calisanlarin Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi I¢in Calisan Temsilcisi Atanmaktadir.

Cahisan Temsilcisi Olarak Atanmaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

isyeri Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiritiilmesi amaciyla (Calisan Temsilcisi
Atanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmas1." bendine istinaden (6331 sayil Is Saghgi ve
Giivenligi Kanunu m.20 Geregince) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Ge¢ Kalma
Tutanaginin Saklanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki

Dayanagi Olan e e s C T . o .
Kanun Maddeleri Su yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden (7§
Sekildedir: Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydilatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisanlarin Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi I¢in Calisan Temsilcisi Atanmaktadir.
Cahisan Temsilcilerine Egitim Veren Personelimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisan Temsilcilerine Egitim
Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmas1." bendine istinaden (6331 sayil Is Saghgi ve
Giivenligi Kanunu m.17 geregince) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisan Temsilcisi
Egitimlerine Yonelik Belgenin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri

Dayanagi Olan o P

Kanun Maddeleri Su sorumhvl'sunun. hu1‘<ul'<1 yukurr_llulugunu yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
Sekildedir: olmasi." bendine istinaden (Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisanlarin Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi I¢in Calisan Temsilcisi Atanmaktadir.
Cahisan Temsilcisi Olarak Egitim Almamz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Egitim ierigi

Hukuki islem

Egitim Tarihi

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Egitim Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisan Temsilcilerine Egitim
Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmas1." bendine istinaden (6331 sayil Is Saghgi ve
Giivenligi Kanunu m.17 geregince) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisan Temsilcisi
Egitimlerine Yonelik Belgenin Saklanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri

Dayanagi Olan | hukuki vikimliilistni ver - obilmest ici |
Kanun Maddeleri Su | Sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiginii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu

. . olmas1." bendine istinaden (Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Sekildedir:
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir .. o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Bagskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Yeni Baslayan Personellerin En Basta Deneme Siiresi Bulunmaktadir. Deneme
Siiresi Sonunda Degerlendirmeye Tabi Olan Personelimiz Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad
Ozliik
Departman
Goérev
isbasi Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Sézlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Deneme Siiresi Sonunda Is
Sozlesmesinin Degerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Deneme Siiresi
Degerlendirme Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Yeni Baslayan Personellerin En Basta Deneme Siiresi Bulunmaktadir. Deneme
Siiresi Sonunda Degerlendirmeyi Yapan Personelimiz Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Performans Degerlendirmeleri
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Sézlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Deneme Siiresi Sonunda Is
Sozlesmesinin Degerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Deneme Siiresi
Degerlendirme Formunun Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Departmanlar Arasinda Malzeme Transferleri Gerceklesebilmektedir. Bu Transfere

Onay Veren Ekibin Bir Parcas1 Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Departmanlar Arasinda
Malzeme Temini Yapiimasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmast." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Departmanlar Arast
Transfer Figinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktarily
or:

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelde Calisma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanlarin Temizligi/Diizenine Dikkat
Ediyoruz. Temizligin/Diizenin Saglanmasi Icin Depo Temizligi Yapiyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Bilgileri

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Depo Temizliginin
Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Depo Temizligi
Belgelerinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya

Dayanag Olan  Saklanmasy) K ¢ hakdan tesis
Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydilatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelde Calisma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanlarin Temizligi/Diizenine Dikkat
Ediyoruz. Temizligin/Diizenin Saglanmasi Icin Depo Temizligini Kontrol Ediyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Tarih

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Depo Temizliginin
Yapimasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Depo Temizligi
Belgelerinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya

Dayanag Olan s Saicanmasy) B 1 hadan fesi
Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelde Rutin Kontrolleri Olan Baz1 Malzemelerin Kontrolleri 3. Bir Sirket Tarafindan
Yapilmaktadir. Bu Malzemelerin Kontrolleri I¢in Olusturulan Formlar1 Onaylayan

Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Disaridan Denetim
Yapilmasi ya da Teknik Servis Hizmeti Alinmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Denetim/Servis

Dayanagi Olan . ..
. Formlarmin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
Kanun Maddeleri Su N . il ) I ol " bendine istinad
Sekildedir: orunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydilatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir .. o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Bagkasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Dogum Giinii Olan Cahsanlarimiza Tebrik Kartlar1 Olusturuyoruz. Dogum Giiniiniizde

Tebrik Karti Aldiysamiz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Calisgan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Siire¢lerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Dogum
Giinii Olan Calisamin Dogum Giiniiniin Kutlanmasi) KVKK m.5/2(f) "llgili
kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi."
bendine istinaden tiretilmektedir

Dayanag Olan

Kanun Maddeleri Su

Sekildedir:

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellere Dagitilan Dokiimanlarin Kontroliiniin Saglanmasi Gerekmektedir.
Dokiiman Dagitim Formunda Teslim Alan Calisan Olarak Yer Almaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Alinan/Verilen Dékiiman Bilgileri
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Tarih

Ozliik

Departman

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Dagitiimasi Gereken
Dokiimanlarim Dagitildiginin Takibinin Yapimasy) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amactyla (Dokiiman Dagitim

Dayanagi Olan F Kl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullani]
Kanun Maddeleri Su ormunun Sa anr;?qsz) V. m.5/2(e) "Bir ha m tes¥s13 ullanilmasi veya
. . korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Engelli Durumdaki Personellerimizin iISKUR’a Bildirimi Yapilmas1 Gerekmektedir.

Bildirimin Konusu Olan Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Belge Tarihi
Talep igerigi
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

ISKUR Numarasi
isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Engelli
Calisanlarin ISKUR'a Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.30 geregince) iiretilmektedir.

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR Engelli
Bildirim Dilek¢esinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun

Dayanagi Olan A o " :
Kanun Maddeleri Su hu'kukl yukumlulugunu_ yerine get1reb11mes1vl.g:1n zorunlu olmas1." bendine
Sekildedir: istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75 geregince) saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Engelli
Calisanlarin ISKUR'a Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.30 geregince) aktariimaktadir.
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir o . L
Bagkast ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
amaciyla ISKUR’a aktarilmaktadir. (Engelli Calisanlarin ISKUR'a Bildirilmesi
hukuki yiikiimliliigiimiizdiir)
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Kaybolmasina Ragmen Uzun Siire Sahibi Tarafindan Alinmayan Esyalar Esyayr Bulan
Personele Ait Olmaktadir. Esyanin Isletmeden Cikartilmasi i¢cin Esya Cikis Formu
Diizenlenir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasimir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Teslim
Edilemeyen Bulunmus Kayp Esyanin Isletme Disina Cikarilmasi) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme Disina Cikan
Esyaya Iliskin Tutulan Kayitin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Kaybolmasina Ragmen Uzun Siire Sahibi Tarafindan Alinmayan Esyalar Esyayr Bulan
Personele Ait Olmaktadir. Esyanin Isletmeden Cikartilmasi i¢cin Esya Cikis Formu

Diizenlenir. Esyay1 Alan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

isletme Disina Cikarilan Esyaya iliskin Bilgiler
Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (7eslim
Edilemeyen Bulunmus Kayp Esyanin Isletme Disina Cikarilmasi) KVKK
m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin
zorunlu olmasi1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme Disina Cikan
Esyaya Iliskin Tutulan Kayitin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktarily
or:

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Fazla Cahsma Yapilmasi Icin Cahsanlarimizin Onayna ihtiyac1mlz Bulunmaktadir.
Fazla Cahsma ve Denklestirmeye Onay Verdiyseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Denklestirme Beyani ve icerigi
imza

Muvafakat Beyani ve icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Fazla Calismaya Iliskin Cahsandan Onay Alinmast)
KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu
m.41 geregince) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Fazla Calisma
Denklestirme Belgesinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ytikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Gece Vakti Sorumlu Olan Miidiirlerin Ustlendikleri Gorevleri Yerine Getirmesi I¢in
Gece Miidiiri Kontrol Listesi Hazirlanmistir. Bu Listeyi Kullanarak Gorev Alan

Miidiir Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Degerlendirmeleri
Nobet Bilgileri (Personel/Misafir Sayisi, N6bet Saati vb.)
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozlik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiritiilmesi amaciyla (Gece Nobeti Tutan
Miidiiriin Kontrol Gergeklestirmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Gece Nobeti Kontrol

Dayanag Olan ] o . L.

. Listesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
Kanun Maddeleri Su .. .. . ..

. . korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadur
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Kalite Standartlarmna Uymak I¢in Yapilan Degisikliklerin Ne Kadar Etkili Oldugu
Olciilmektedir. Bu Olciimii Yapan Gida Giivenligi Ekibinin Temsilcisi ya da Uyesi

Olmaniz Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Degerlendirmeler

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Tarih

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (/¢ Denetim Siire¢lerinde
Kullanmilan Yontemlerin Gegerliligini Koruyup Korumadiginin Kontroliiniin
Yapiimasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim Siirecine

Dayanagi Olan O X - ..
Kanun Maddeleri Su 1liskin Belgelern? Saklan.n?asz) KYKK m.5/2(e) "Bir hakkl.n t§51§1, kullanilmasi

. . veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:

saklanmaktadur
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Kalite Standartlarmna Uymak I¢in Yapilan Degisikliklerin Ne Kadar Etkili Oldugu
Olciilmektedir. Olciimde Kullanilan Kontrol Listesinin Son Halini Onaylayan Personel

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza ve imza Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (I¢ Denetim Siireglerinde
Kullanilan Yontemlerin Gegerliligini Koruyup Korumadiginin Kontroliiniin
Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim Siirecine
Iliskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ihtiya¢ Duyulmasi Halinde Gegici Gorevlendirme Yapilabilmektedir. Gegici Siireligine

Baska Bir Isyerinde Gorevlendirilmeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Goreve Gidecegi Arag Bilgisi
Gorevlendirilme Tarihi ve Siresi
Tahsis Edilen Arag Varsa Aracin Plakasi
Yeni Gorevlendirme Yeri

Hukuki islem

imza

iletisim

Konaklayacagi Yerin Adresi
Konaklayacagi Yerin Telefon Numarasi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Aktif Olarak Calistigi Gorev Yeri
Departman

Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin

Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmasi amaciyla (Calisanlarin Baska
Isyerlerinde Kisa Siireli Gorevlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Gegici

Dayanags Olan Gérevlendirme Belgesinin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkn tesisi
Kanun Maddeleri Su orevlendirme Belgesinin Sah gnmas'z)' \Y . m.5/2(e) "Bir hakkin te§1s1,

. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
Sekildedir: .

istinaden saklanmaktadwr
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarilty
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.
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Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ihtiya¢ Duyulmasi Halinde Gegici Gorevlendirme Yapilabilmektedir. Gegici Siireligine
Baska Bir Isyerinde Gorevlendirilme Siirecine Onay Veren Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmasi amaciyla (Calisanlarin Baska
Isyerlerinde Kisa Siireli Goreviendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Gegici
Goreviendirme Belgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadwr

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme Icinde Uyulmasi Beklenen Genel Kurallar Bulunmaktadir. Genel Kurallar

Kabul Etmeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Belge Tarihi

imza ve imza Tarihi
Kurallari Kabul Etme Beyani
Talimatlar ve Kurallar
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

I¢ Denetim/ Sorugturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla
(Isletme I¢i Kurallarin Kabul Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarma ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Genel Kurallar

Dayanagi Olan Metninin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullani]
Kanun Maddeleri Su etninin Sq .anma.rs.z) A% K m. (e) "Bir hakkin t.651s.1, kullanilmasi veya

. . korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:

saklanmaktadur
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirler icin Geziler Diizenlenmektedir. Gezilerde Gorevli Animatorlerden Birisi

Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad

Soyad
Ozliik
Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Cocuk Katilimcilar I¢in
Gezi Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Gezi Katilimci
Listelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadur

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirler icin Geziler Diizenlenmektedir. Gezilerde Gorevli Animatorlerden Birisi

Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Cocuk Katilimcilar I¢in
Gezi Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmast." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Gezi Katilimct
Listelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadr

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Gida Giivenligi Yonetim Sistemi Icin Denetimler Gergeklestirilmektedir. Denetimin

Yapildig: Birimin Yetkilisi Siz Olmamz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Gida Giivenligi Yonteim
Sistemi Kontrollerinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(¢) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim
Siireglerine Iliskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Gida Giivenligi Yonetim Sistemi Icin Denetimler Gergeklestirilmektedir. Denetimi

Gerceklestiren Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Degerlendirme Sonuglari
Denetim Bilgileri
Denetim Tarihi

Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Gida Giivenligi Yonteim
Sistemi Kontrollerinin Yapiimasty) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlegsmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim

Dayanagi Olan Siireglerine lliskin Belgelerin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi
Kanun Maddeleri Su tireglerine Iliskin Belgelerin Sa anmqsz) V m.5/2(e) "Bir ha n tesisi,
. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine

Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o

. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerin Giinliik Calismalar1 Takip Edilmektedir. Takip I¢cin Giinliik Calisma

Cizelgesini Dolduruyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Calisma ve Dinlenme Saatleri
Departman

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Calisma Saatlerinin Takibi) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Giinliik Calisma

Dayanag Olan ) o o .

Kanun Maddeleri Su C.l'ze"lgelﬁeiinj‘l'n iS'aqunmasz). KVKK 1.11..5./2((;) Veri sommlusunu.n hgkgkl

Sekildedir: yukumlulugupu yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden

(4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Giinliik Olarak Misafirlerin Konaklayacag: Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde
Kullanilan Giinliik Oda Kontrol Formunu Onaylayan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglandiginin Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Temizlik Planlama
Belgelerinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadr

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Giinliik Olarak Misafirlerin Konaklayacag: Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde
Kullanilan Giinliik Oda Kontrol Formunu Dolduran Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Temizlik Bilgileri
Hukuki islem
imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglandiginin Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Temizlik Planlama
Belgelerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadr

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir ) .. o

Baskas! ile Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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isletmeye Ait Araclarin Rutin Bakimlar1 Yapilmaktadir. Isletme Araclarimin Haftahk

Bakim Kontroliinii Yapan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Isletmeye Ait
Araglarin Bakimlarmin Yaptiriimasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla ([sletme Araclarinin
Bakimlarima Dair Belgenin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadwr

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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isletmeye Ait Araclarin Rutin Bakimlar1 Yapilmaktadir. Isletme Araclarim Kullanan

Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Arag ve Bakim Bilgileri
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Isletmeye Ait
Araglarin Bakimlarinin Yaptiridmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme Araclarinin
Bakimlarina Dair Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadwr

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimiz Haftalik Calisma Programina Gore Cahsmaktadir. Haftallk Calisma

Programini1 Dolduruyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman
Gorev

Haftalik Calisma Programi
isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Calisma Saatlerinin Takibi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Haftalik Calisma
Cizelgelerinin Saklanmast) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75)saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir ) .. o

Baskas! ile Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Hasta Misafirlerimizle ilgilenmesi i¢in Saglik Personeli Bulunduruyoruz. Hasta

Misafirlerle Ilgilenen Doktor/Hemsire Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Hasta Misafirle
Igilenilmesi I¢in Bilgi Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sozlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiillmesi amaciyla (Hasta Misafire
Hiskin Tutulan Kayitlarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Hasta Odalarimin Temizliginin Yapilmasi Gerekmektedir. Hasta Odas1 Temizligini

Yapan Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Oda Numarasi

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

[s Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglandiginin Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Temizlik Planlama

Dayanagi Olan Belgelerinin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkmn tesisi, kullanil
Kanun Maddeleri Su elgelerinin Sa ai?l?aasz) V m.5/2(e) "Bir ha n t§51§1, ullanilmasi veya
. . korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerin Ucretlerinin Odenmesine iliskin Dekont/Hesap Pusulas1 Saklamaktayiz.
Sizin Bilgilerinizi Iceren Dekont/Hesap Pusulasi Bulunmasi: Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Kazang/Bordro Bilgileri
Hukuki islem

ibra Beyani

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Gorev

ise Giris/Cikis Tarihleri
Personel Kodu

Sigorta Numarasi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Ucretlerinin Odenmesi) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.32) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ucret Odemelerine
Dair Belgelerin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin bir niishasinin edinilmesi
yoluyla yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir .. o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Idari Personelin Otele Giris-Cikisim1 Kontrol Etmekteyiz. Bu Islem i¢in Kullanilan idari
Personel Kayit Formunu Diizenleyen Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (/dari Personelin Isletmeye Giris-Cikisimin Takibinin
Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Idari Personelin
Giris-Cikisimin Takibinin Yapildig: Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadwr

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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idari Personelin Otele Giris-Cikisin1 Kontrol Etmekteyiz. Kontrol Formuna Kaydi

Diisiilen Idari Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Fiziksel Mekan Gilivenligi
Agiklama
Giris-Cikis Saatleri
Hukuki islem
Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri
Unvan

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (/dari Personelin Isletmeye Giris-Cikisimin Takibinin
Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Idari Personelin
Giris-Cikasmmin Takibinin Yapildig: Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir ) .. o

Baskas! ile Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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ikale (Isci Hizmet Devri) Sozlesmesi ile Yeni Calisma Arkadaslarimizla Is Akdi
Kurulabiliyor. Ikale Sozlesmesi Ile is Akdi Kurulmasi Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza
Soézlesmenin icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Devralan isveren
Devreden isveren
Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitilmesi amaciyla (Is¢inin Bir Baska Sirkete
Devri Islemlerinin Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmas1
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmas1." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (fkale Sozlesmesinin
Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiligiini
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili s
Kanunu m.75) saklanmaktadwr

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir ) .. o

Baskas! ile Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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F&B Birimi Olarak ikramda Bulunabiliyoruz. ikrami Sunan Servis Personelimiz

Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Miisteri Memnuniyetine Y 6nelik Aktivitelerin Y{iriitiilmesi amaciyla
(Miisteriye Sunulan Ikram Yiyecek ve I¢eceklerin Takibinin Yapilmast) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Gergeklestirilen
Tkrama Dair Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimize Ucretsiz ikram Génderebiliyoruz. Misafire ikram Gonderilmesini Talep

Eden Calisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
ikrama Bilgileri
Finans

Fatura Bilgileri
Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Miisteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yritiilmesi amaciyla (Talep
Uzerine Misafirlere Ikramda Bulunulmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (fkram Talep
Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . . L
Baskasi ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimize Ucretsiz ikram Gonderebiliyoruz. Calisanin Misafire ikram
Gonderilmesini Talebini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Miisteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yritiilmesi amaciyla (Talep
Uzerine Misafirlere Tkramda Bulunulmast) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ikram Talep
Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellere Is Saghg ve Giivenligi Konusunda Farkindalik Kazandirmamiz Hukuki
Yiikiimliiliigiimiizdiir. Is Saghg ve Giivenligi Taahhiitnamesi Imzaladiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Taahhitname icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Saghg1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Saglig: ve
Giivenligi Standartlarmmin Olusturulmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (6331 sayili Is Saghg: ve Giivenligi Kanunu m.4)
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISG

Dayanagi Olan N o o .

Kanun Maddeleri Su T .c'zafzhu{n?ifq"esimn Saklanmasz.) KV.K.K. m.5/2(¢) "Veri sorumlu.sum.ln'hukukl _

Sekildedir: yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden (/s

Saghg Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi m.7) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Ge¢c Gelen Cahsanlara Tutanak Tutulmaktadir. Hakkinda Tutanak Tutulan

Cahisanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

ise Gec Gelinen Tarih
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Ge¢ Kalan Calisana
Tutanak Tutulmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Ge¢ Kalma
Tutanaginin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya

Dayanag Olan ¢ Saidanmasy) B ¢ hakdan tesis
Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydilatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Ge¢ Gelen Cahsanlara Tutanak Tutulmaktadir. ise Ge¢c Kalma Tutanagini

Hazirlayan Cahisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Ge¢ Kalan Calisana
Tutanak Tutulmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla ([se Ge¢ Kalma
Tutanaginin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya

Dayanag Olan .. .. ) . L

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Ge¢ Gelen

Calisanlara Tutanak Tutulmaktadir. ise Ge¢ Kalma Tutanagini
Onaylayan Departman Yoneticisi Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza
Tarih

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitilmesi amaciyla (Ise Ge¢ Kalan Calisana
Tutanak Tutulmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla ([se Ge¢ Kalma
Tutanagimin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi il Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarilty
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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ise Gelmeyen Cahisanlara Tutanak Tutulmaktadir. Hakkinda Tutanak Tutulmus Ise

Gelmeyen Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
ihtar Beyani
iletisim
Adres

Kimlik

Ad

Dogum Tarihi
Dogum Yeri
Soyad

TCKN

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Gelmeyen Calisanin
Uyarilmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla

dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Gelmeyen Isciye
Yazilan Ihtarnamenin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,

Dayanag Olan o o ] \ .
Kanun Maddeleri Su ku'llamlmaﬁ veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
Sekildedir: istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise izinsiz Ge¢ Gelen Cahsanlara Tutanak Tutulmaktadir. Hakkinda Tutanak Tutulmus

Ise izinsiz Ge¢ Gelen Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Tarih

Tutanak igerigi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman
Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Izinsiz Ge¢ Gelen
Calisanin Uyarimasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin igslenmesinin gerekli olmast." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Izinsiz Ge¢ Gelme
Tutanaginin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise izinsiz Ge¢ Gelen Calisanlara Tutanak Tutulmaktadir. Tutanagi Onaylayan Y etkili

Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Izinsiz Ge¢ Gelen
Calisanin Uyariimasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Izinsiz Ge¢ Gelme
Tutanaginmin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise izinsiz Gelmeme Durumunda Cahsanlara Ihtar Diizenlenmektedir. ise izinsiz

Gelmeme ihtarim Teblig Eden Cahsan Sizseniz.;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Gelmeyen Calisanin
Uyarilmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla

dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Gelmeyen Isciye
Yazilan Ihtarnamenin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,

Dayanag Olan .. .. . " .
Kanun Maddeleri Su ku}lamlmaa veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
Sekildedir: istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise izinsiz Gelmeme Durumunda Calisanlara Ihtar Diizenlenmektedir. Teblig Yapilan

Ise izinsiz Gelmeyen Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Belge Tarihi
ihtar Beyani
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman
Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Gelmeyen Calisanin
Uyarilmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla

dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Gelmeyen Isciye
Yazilan Ihtarnamenin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir .. o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Bagskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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ISKUR’a Bir Program Kapsaminda Basvuruda Bulunulmasi Halinde Bu Programi
Yiiriitecek Bir Yetkili Personel Gerekmektedir. Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kurulusglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR Basvuru On
Dilekgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya

Dayanag Olan .. .. ) L

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmas1) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir . . L

Baskasi il Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

skasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) Yetkili Kisi,
Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amactyla ISKUR a aktarilmaktadir.
(Calisan bilgilerinin ISKUR ile paylasiimasi)
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Ise Giris Bildirimi Yapilacak Cahsan Icin ISKUR’a On Basvuru Yapilmaktadir. ise

Girisi Bildirilecek Olan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

ise Giris Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kurulusglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasiimast) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR Ise Girig On
Dilekgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya

Dayanag Olan "t Saidanmasy) K i haklan tesi

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yari

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir . . L

Bagkast ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) Yetkili Kisi,
Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla ISKUR a aktarilmaktadir.
(Calisan bilgilerinin ISKUR ile paylasiimasi)
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Ise Giris Bildirimi Yapilacak Calisan Icin ISKUR’a On Basvuru Yapilmaktadir.

Basvuruyu Yapan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Yetkili Kigi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
iretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR Ise Giris On
Dilekgesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmas1) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliiglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir . . o

Baskasi il Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) Yetkili Kisi,
Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla ISKUR a aktarilmaktadir.
(Calisan bilgilerinin ISKUR ile paylasilmasi)
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Calisan Olarak Hakkimizda ISKUR On Talep Formu Diizenlenmesi Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Talep icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

ise Giris Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Yetkili Kigi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliiglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR On Talep
Formunun Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmas1) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliiglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydimlatma yiikiimliiliigli olmadan ve acik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) Yetkili Kisi,
Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla ISKUR’a aktarilmaktadur.
(Calisan bilgilerinin ISKUR ile paylasiimasi)
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Calisan Hakkinda iISKUR On Talep Formunu Diizenleyen Personelin Siz Olmaniz

Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kurulusglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR On Talep
Formunun Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi1 veya

Dayanag Olan Saklanmasy) KV P

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Sekildedir: saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Calisan
Bilgilerinin ISKUR ile Paylasilmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir . . L

Bagkasi ile Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngdriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 Sayili ISKUR Kanunu m.21) Yetkili Kisi,
Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla ISKUR a aktarilmaktadir.
(Calisan bilgilerinin ISKUR ile paylasiimasi)
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ISKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulmasi Gerekmektedir. Bildirime Konu Olan

Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR'a Personele
Iliskin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylkiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4904 sayih Tiirkiye Is Kurumu ile Ilgili Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun
m.21 geregince) uiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR Bildiriminin
Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (Is Kanunu m.75)
saklanmaktadir

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (ISKUR'a
Personele Iliskin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(4904 sayil Tiirkive Is Kurumu ile Iigili Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun
m.21 geregince) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L L o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 sayili Tiirkiye Is Kurumu ile Ilgili Baz
Diizenlemeler Hakkinda Kanun m.21 geregince) Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla ISKUR’a aktarilmaktadir. (/SKUR'a
Personele Iliskin Bilgi Verilmesi)
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ISKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulmasi Gerekmektedir. Bildirimi Gergeklestiren

IK Miidiirii Pozisyonundaki Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR'a Personele
Iliskin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylkiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4904 sayih Tiirkiye Is Kurumu ile Ilgili Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun
m.21 geregince) uiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISKUR Bildiriminin
Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (Is Kanunu m.75)
saklanmaktadir

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (ISKUR'a
Personele Iliskin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(4904 sayil Tiirkive Is Kurumu ile Iigili Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun
m.21 geregince) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L L o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4904 sayili Tiirkiye Is Kurumu ile Ilgili Baz
Diizenlemeler Hakkinda Kanun m.21 geregince) Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla ISKUR’a aktarilmaktadir. (/SKUR'a
Personele Iliskin Bilgi Verilmesi)
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Personelimizin izin Taleplerini Ahyor ve Degerlendiriyoruz. izin Talebinde Bulunan

Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
izin Talebine iliskin Bilgileri (Sebep, Siire vb.)
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Departman

Gorev

ise Baslama/isten Cikma Tarihi
isletme Bilgisi

Sicil No

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Izin Taleplerinin Alinmasi ve
Degerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisan Izin

Dayanag Olan o ) .

. Taleplerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
Kanun Maddeleri Su | ="~ T o .

. . yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden (7s
Sekildedir:
Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personelimizin izin Taleplerini Aliyor ve Degerlendiriyoruz. izin Taleplerini Onaylayan

Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Izin Taleplerinin Alinmasi ve
Degerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisan Izin

Dayanag Olan o " ) .
Kanun Maddeleri Su T ‘c‘zle‘tpler:n?‘l?uSc'z'klanmaSI) KVKK m:5./2'(g>) Veri sorumlusunun 'huk.uk'l _
. . yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden (7§
Sekildedir:
Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasu ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletmedeki Uretim Zincirlerinde Kullamlan Ekipmanlarin Rutin Olarak
Bakim/Kontrol ve Gézlemi Gerceklestirilmektedir. Bu Islem(ler)i Onaylayan Cahsan

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol/Bakim/Gozlem Bilgileri
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

[s Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Uretim Zincirinde
Kullanilan Ekipmanlarin Bakim/Kontrol/Gozlemlerinin Gergeklestirilmesi)
KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya
ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Uretim Zinciri

Dayanagi Olan . ) . 3 i -

Kanun Maddeleri Su Ekipman Baklm/Kontrol/Gozlem{ermm Y apll.dlfglna Dair Belgesinin

Sekildedir: Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmast
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme Kapisindaki Giivenlik Kuliibesinde Gérev Alan Personelin Vardiyasi Bittiginde
Vardiya Devredildigine Dair Belge Doldurulmaktadir. Vardiyayr Devralan Cahsan

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Fiziksel Mekan Glivenliginin Temini amaciyla (Kapidaki Giivenlik
Vardiyalarinin Devredilmesine Yonelik Belge Olusturulmasiy) KVKK m.5/2(c)
"Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Giivenlik Vardiya
Teslim Formlarmin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir o . L

Bagkas ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme Kapisindaki Giivenlik Kuliibesinde Gérev Alan Personelin Vardiyasi Bittiginde
Vardiya Devredildigine Dair Belge Doldurulmaktadir. Vardiyayr Devreden Cahsan

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Vardiyaya Yonelik Notlar/Teslim Edilen Malzeme Bilgileri
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini amaciyla (Kapidaki Giivenlik
Vardiyalarinin Devredilmesine Yonelik Belge Olusturulmasi) KVKK m.5/2(¢c)
"Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Giivenlik Vardiya

Dayanag Olan : - .

. Teslim Formlarimin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
Kanun Maddeleri Su . .. . .

. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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On Biiroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyas: Bittiginde On Biiro Kasasinin
Devredildigine Dair Belge Doldurulmaktadir. On Biiro Kasasimi Teslim Alan Cahsan

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaglari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (On Biiro Kasasinin
Calisandan Calisana Teslim Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sozlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Kasa Teslim
Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngériilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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On Biiroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyas: Bittiginde On Biiro Kasasinin
Devredildigine Dair Belge Doldurulmaktadir. On Biiro Kasasini Teslim Eden Calisan

Sizseniz;
Islem Islemin Aciklamasi/Detay1
Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi Finans
Isliyoruz: Teslim Edilen Nakit Bilgileri
Hukuki islem
imza
Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amactyla (On Biiro Kasasinin
Calisandan Calisana Teslim Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sozlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarma ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Kasa Teslim

Dayanagi Olan ) L

. Formunun Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
Kanun Maddeleri Su . .. . ..

. . korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisanlarin Isletme Icindeki Alanlara Erisimini Saglayan Anahtarlarin Takibi
Yapilmaktadir. Anahtarlar1 Kat Hizmetleri Calisanlarina Teslim Eden Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otel I¢inde Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Anahtar
Teslim Alp/Ettiklerine Dair Kayitlarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisanlarin Isletme Icindeki Alanlara Erisimini Saglayan Anahtarlarin Takibi
Yapilmaktadir. Anahtarlar: Teslim Alan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Teslim Etme/Alma Saati
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otel I¢inde Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisanlarin Anahtar

Dayanagi Olan Teslim Alp/Ettiklerine Dair Kayitlarm Sakl KVKK m.5/2(e) "Bi
Kanun Maddeleri Su esiim lp ' ttiklerine Dair Kayitiarin Sa .ai.imaSQ . \Y 'rn.5 (e) "Bir

. . hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast."
Sekildedir: .

bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimizin Kayip Esyasinin Bulunmasi Halinde Esya Sahibine Geri Verilmektedir.

Esyay1 Sahibine Teslim Eden Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini amaciyla (Bulunan Kayp
Esyanin Sahibi Olan Misafire Geri Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Kaywp Esya
Formunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimizin Kayip Esyasinin Bulunmasi Halinde Esya Sahibine Geri Verilmektedir.
Bu Islem i¢in Tutulan Kayip Esya Formunu Onaylayan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan

Kisisel Verilerinizi Hukuki islem
Isliyoruz: imza ve imza Tarihi
Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini amaciyla (Bulunan Kayp
Esyanin Sahibi Olan Misafire Geri Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Kayip Esya
Formunun Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Cahsirken Giyimi Konusunda Uymasim Istedigimiz Kihk Kiyafet
Yonetmeligi Uygulamaktayiz. Yonetmeligi Kabul Ettiyseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Yénetmelik icerigi (Kurallar)
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme I¢ci Kurallarin
Kabul Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Kilik Kiyafet
Yonetmeliginin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1

Dayanag Olan aklanmasy) KVE aldan fesisl,
Kanun Maddeleri Su veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydilatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasiliyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Cahsirken Giyimi Konusunda Uymasim Istedigimiz Kihk Kiyafet
Yonetmeligi Uygulamaktayiz. Yonetmeligin Calisan Tarafindan Kabuliinii Onaylayan

Personel Sizseniz;

Islem Islemin Aciklamasi/Detay1
Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi Hukuki islem
Isliyoruz: imza
Kimlik
Ad
Soyad
Ozliik
Departman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme I¢ci Kurallarin
Kabul Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Kilik Kiyafet
Yonetmeliginin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1

Dayanag Olan aklanmasy KVE iakkun tesisl,
Kanun Maddeleri Su veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydimlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Bagskasi ile
Paylasiliyor/Aktarily
or:

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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F&B Servisinde Zayi Olan Malzemeler Kayit Altina Alinmaktadir. Kaydi Siz

Alyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Zayi Olan Uriin Bilgileri
Hukuki islem
Aciklama (Beyan)

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Yemek Servisi
Swrasinda Zayi Olan Mallarin Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Yemek Servisinde
Zayi Olan Mallara Dair Tutulan Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir ) .. o

Baskas! ile Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Baz1 Malzemelerimizi Calisanlarimiza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Zimmetlenen

Malzemeyi Teslim Eden Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Ozlik

Departman

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlara Koruyucu Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (KKD Zimmet
Formunun Saklanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Su Sekilde
Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki
Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktarily
or:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bazi1 Malzemelerimizi Cahsanlarimiza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Uzerine
Zimmetlenen Malzemeyi Teslim Alan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Zimmetlenen Malzeme Bilgileri
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Zimmet Alma Beyani

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Gorev

ise Giris Tarihi

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlara Koruyucu Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (KKD Zimmet
Formunun Saklanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydimlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir ) .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Legionella Bakterisine Karsi isletmemizde Onlemler Almaktayiz. Onlem Faaliyetlerini

Siz Gerceklestiriyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Bilgileri

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

[s Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglanmasi ve Legionella Bakterisine Karsi Yiiriitiilen Siirecin Takip Edilmesi)
KVKK m.5/2(¢) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya
ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Legionella Kontrol

Dayanagi Olan Formlarmmn Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullani]
Kanun Maddeleri Su ormlarinin Sa ai?l?aasz) V m.5/2(e) "Bir ha n t?Sl'Sl, ullanilmas1 veya
. . korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Legionella Bakterisine Karsi isletmemizde Onlemler Almaktayiz. Onlem Faaliyetlerine
Iliskin Tutulan Formun Kontroliinii Siz Gerceklestiriyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglanmasi ve Legionella Bakterisine Karsi Yiiriitiilen Siirecin Takip Edilmesi)
KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya
ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Legionella Kontrol
Formlarinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Lojmanlardan Gorevli Miidiirlerin Gerg¢eklestirmesi Gerekenler icin Kontrol Plam
Hazirlanmaktadir. Plana Gore Kontrolii Yapan Miidiir Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Degerlendirmeleri
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Y{iritiilmesi amaciyla (Lojman Kontroliiniin
Saglanmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla

dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Lojman Nobet¢i
Miidiir Kontrol Planinin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,

Dayanag Olan o O : . )
Kanun Maddeleri Su ku'llamlmaﬁ veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
Sekildedir: istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Lojmanlardan Gorevli Miidiirlerin Gerg¢eklestirmesi Gerekenler icin Kontrol Plam
Hazirlanmaktadir. Plana Gore Yapilan Kontrolii Onaylayan Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Lojman Kontroliiniin
Saglanmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla

dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kigisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Lojman Nobet¢i
Miidiir Kontrol Planinin Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,

Dayanag Olan o .. . . .
Kanun Maddeleri Su ku}lamlmaa veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
Sekildedir: istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskas ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Lojmanlardan Gorevli Miidiirlerin Gerg¢eklestirmesi Gerekenler icin Kontrol Plam
Hazirlanmaktadir. Plana Gore Yapilan Kontrolii Onaylayan Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman
Konaklanan Lojman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Calisanlar Igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Lojmanda Konaklayacak Calisanlarin Takibinin Yapiimasy) KVKK m.5/2(c)
"Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmasi." bendine istinaden iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Lojman Konaklama

Dayana Olan ' clama b mesi amact

Kanun Maddeleri Su ].E‘?llgfle'}jmm'Saklanmasz) KVKK m.5/2(f) Ilglh kisinin temel hak ve .

Sekildedir: ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri

i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir . . L

Baskasi il Bunun disinda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Borcunuz Sebebiyle Miizekkere Gelmesi Durumunda Maasmizin Bir Kismim1 Haciz
Sebebiyle Icra Dairesinin Bildirdigi Hesaba Yatirmak Durumundayiz. Maasimizin

Haczedildiyse;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Belge Tarihi
Cevap Igerigi
Dosya Numarasi

Kimlik
Ad
Soyad
TCKN

Ozliik
isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Yetkili Kigi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Maas Haczine
Iliskin Icra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliiglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (2004 Sayili Icra ve Iflas Kanunu m.83 geregince) iiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Maas Haczi
Cevabimin Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylkiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayil Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yetkili Kigi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Maas Haczine
Iliskin Icra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliiglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (2004 Sayil Icra ve Iflas Kanunu m.83 geregince) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak iretilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de dngoriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmast." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
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amactyla ilgili icra dairesine aktarilmaktadir. (2004 Sayili Icra ve Iflas Kanunu
m.83 geregince)
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Borcunuz Sebebiyle Miizekkere Gelmesi Durumunda Maasmizin Bir Kismim1 Haciz
Sebebiyle Icra Dairesinin Bildirdigi Hesaba Yatirmak Durumundayiz. Maas Haczi

Cevabmm Hazirlayan Personelseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Maas Haczine
Iliskin Icra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarma ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
tretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Maas Haczi

Dayanag Olan s :
Kanun Maddeleri Su C"ev'c'zbu?zrf‘ iS"c'zk{anmc.zsz) KVKK rn.S/.2.((;.) Veri sorumlusunun hl?.kul?l '
Sekildedir: yukumlulugupu yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(4857 Sayil Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Maas Haczine
Iliskin Icra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (2004 Sayil Icra ve Iflas Kanunu m.83 geregince) aktarilmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydimlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir
Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktarily
or:

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kurulusglara Bilgi Verilmesi
amactyla ilgili icra dairesine aktarilmaktadir. (2004 Sayili Icra ve Iflas Kanunu
m.83 geregince)
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Isletme ici iletisimin Saglanmasi i¢in Bazen Memorandum Yayinlanabilmektedir.

Memorandumun Muhatabi Olan Cahsan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Belge Tarihi

Memorandum Numarasi, icerigi ve Konusu
Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin

Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme Icinde Yayimlanmas:
Gereken Yonetim Kurulu/Baskanlik Mesajlarmmin Yayimlanmasty) KVKK
m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin
zorunlu olmasi1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme Icinde
Yayimlanan Memorandumlarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin

Dayanag Olan i kullanl K .. il . 1 ol "
Kanun Maddeleri Su tesm., ullanilmasi veya korunmast igin veri islemenin zorunlu olmast.

. . bendine istinaden saklanmaktadir
Sekildedir:
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir e .. .

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Bagskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylkiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otel Otoparkimizin Misafirler Tarafindan Organize Sekilde Kullanilmasi Icin Bir
Personel Cahsmaktadir. Organizasyonu Saglayan Cahsan Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini amaciyla (/sletme Otoparkina Giren
Misafir Araglarimin Diizenli Park Edilmesi ve Takibinin Yapilmasi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Misafir Araglarinin

Dayanagi Olan Takibine Yonelik F Kl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi
Kanun Maddeleri Su akibine Yonelik Formun Sa .ar‘nmasz.). A% m. (e) "Bir hakkin teS'ISI,

. . kullanilmasi1 veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
Sekildedir: .

istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ytlikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirler i¢in Disco Etkinligi Yapilmaktadir. Discoya Gidecek Misafirlerin Bulundugu

Araci Siz Siiriiyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Fiziksel Mekan Gilivenligi
Tarih ve Giris-Cikis Saatleri
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Discoya Gidecek Olan
Misafirin ve Misafirle Ilgilenen Personelin Kaydimn Tutulmasi) KVKK
m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin
zorunlu olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Discoya Gidecek
Olan Misafire Yonelik Tutulan Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast.'
bendine istinaden saklanmaktadir

|l

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1

Kisisel Verilerinizi otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir . . L

Baskast il Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarilty
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlere Ait Kayip Esya Bulunmas1 Halinde Iade Ediyoruz. Buldugunuz Esyay1

Bildiriyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini amaciyla (Misafirin
Esyasmin Kayboldugunu Bildirmesi ve Siirecin Takip Edilmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Misafir Tarafindan
Bildirilen Kayip Esya Formunun Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmas1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlere Ait Kayip Esya Bulunmasi Halinde Iade Ediyoruz. Siire¢ Icin Olusturulan
Formun Sonuclandirilmasi islemini Siz Yapiyorsamz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasmir Mal Ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini amaciyla (Misafirin
Esyasmin Kayboldugunu Bildirmesi ve Siirecin Takip Edilmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Misafir Tarafindan
Bildirilen Kayip Esya Formunun Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmas1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlere Ait Kayip Esya Bulunmas1 Halinde Iade Ediyoruz. Kayip Esyann
Kayboldugu Alanda Cahsan Personellerden Biriyseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad
Ozliik
Departman
Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Tasimnir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Misafirin
Esyasmin Kayboldugunu Bildirmesi ve Siirecin Takip Edilmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Misafir Tarafindan

Dayanagi Olan Bildirilen Kayp Esya F i KVKK m.5/2(e) "Bir hakk
Kanun Maddeleri Su ildirilen Kayp Esya Formunun Sa. .anmafl) {m. (e) "Bir hakkin

. . tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi."
Sekildedir: S

bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Mutfaktaki Uretim Siireclerinin Takip Edilmesi Icin Cesitli Formlar Kullamlmaktadir.
Uretim Siirecine iliskin Kontrol/izleme/Temizlik Formuyla Islemi Gergeklestiren

Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol/izleme/Temizlik Bilgileri
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireclerinin Yiiriitiilmesi amactyla
(Mutfak Uretim ve Operasyon Faaliyetlerinin Gergeklestirilmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Mutfak Uretim
Siireglerine Iliskin Formlarin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir ) . . .
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amagc ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Mutfak Birimini Ziyaret Eden Ziyaretcinin Bulunmasi Halinde Ziyaretciye Refakat
Edecek Bir Personel Bulunmahdir. Ziyaretcinin Refakatcisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Ziyaretgi Kayitlariin Olusturulmasi Ve Takibi amaciyla (Mutfag: Ziyaret
Eden Kisilerin Takibinin Yapiimasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Mutfak Ziyaretlerine
iskin Kayitlarin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullaniimasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimiz Odalarinin Degismesini Talep Edebiliyor. Talebi Onaylayan Calisan

Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Sézlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Misafirin Konaklamasina Iliskin
Degisikliklerin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Oda Degisikligi
Talebine Iligkin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Misafirlerimiz Odalarinin Degismesini Talep Edebiliyor. Talebi Gerg¢eklestiren On Biiro

Calhisam Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Sézlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Misafirin Konaklamasina Iliskin
Degisikliklerin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Oda Degisikligi
Talebine Iligkin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yeni Baslayan Personellere Oryantasyon Egitimi Verilmektedir. Oryantasyon Egitimi

Aldiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Oryantasyon islemleri
Hukuki islem

Belge Tarihi

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Isletmeye
Oryantasyonunun Saglanmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Oryantasyon

Dayanagi Olan Siirecine lliskin Belgenin Sakl KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi
Kanun Maddeleri Su tirecine Iliskin Belgenin Sa 'aflmaSQ . \Y 'm.5 (e) "Bir hakkin tes¥s1,

. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
Sekildedir: .

istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir . .. o
. Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yeni Baslayan Personellere Oryantasyon Egitimi Verilmektedir. Oryantasyon Egitimini

Veren Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Isletmeye
Oryantasyonunun Saglanmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Oryantasyon
Siirecine Iliskin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yeni Baslayan Personellere Oryantasyon Egitimi Verilmektedir. Oryantasyon Egitimine

Onay Veren Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Isletmeye
Oryantasyonunun Saglanmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Oryantasyon
Siirecine Iliskin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Gida Giivenliginin Saglanmasi i¢cin OGP Dogrulamasi Yapilmaktadir. OGP Dogrulama
Soru Listesine Gore Dogrulamay: Yapan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Degerlendirme Sonuglari
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Gida Denetimi Siirelerine
Uyuldugunun Teyit Edilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Bir s6zlegsmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (I¢ Denetim

Dayanagi Olan Siireglerine lliskin Belgelerin Sakl KVKK m.5/2(c) "Bir hakkin tesisi
Kanun Maddeleri Su tireglerine Iliskin Belgelerin Sa anmqsz) V m.5/2(e) "Bir ha n tesisi,
. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine

Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir e .. o

. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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On Biiro Birimi Tarafindan Cahsanlara isletmede Kullanilan Anahtarlar Emanet
Edilmektedir. Emanet Olarak Anahtar Teslim Eden Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclar
ve Amaclarimizin
Dayanag Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otel I¢inde Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Anahtar
Teslim Alp/Ettiklerine Dair Kayitlarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskas: ile Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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On Biiro Birimi Tarafindan Cahsanlara isletmede Kullanilan Anahtarlar Emanet
Edilmektedir. Emanet Edilen Anahtarlar Iade Alan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
iade Alma Saati

Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otel Iginde Kullanilan
Anahtarlarin Takibinin Yapimasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisanlarin Anahtar
Teslim Alp/Ettiklerine Dair Kayitlarin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ger¢evesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . L
Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

$

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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On Biiro Birimi Tarafindan Cahsanlara isletmede Kullanilan Anahtarlar Emanet
Edilmektedir. Emanet Anahtarlar1 Teslim Alan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Teslim Etme/Alma Saati
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Otel I¢inde Kullanilan
Anahtarlarm Takibinin Yapilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden
elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisanlarin Anahtar

Dayanagi Olan Teslim Alp/Ettiklerine Dair Kayitlarm Sakl KVKK m.5/2(e) "Bi
Kanun Maddeleri Su esiim lp ' ttiklerine Dair Kayitiarin Sa .ai.imaSQ . \Y 'rn.5 (e) "Bir

. . hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmast."
Sekildedir: .

bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L . o
. Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Oneri ve Sikayetlerini Dikkate Aliyoruz. Oneri/istek Formu

Doldurduysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Oneri/istek

Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin

Is Siireglerinin Iyilestirilmesine Y&nelik Onerilerin Alinmas1 Ve
Degerlendirilmesi amaciyla (Calisanlarin Oneri ve Taleplerini Yonetime
Iletmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in
veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Oneri ve Istek
Formlarinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya

Dayanag Olan o o . . R

Kanun Maddeleri Su korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir: saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik
Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir .. o

Baskasi ile Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yikiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Oneri ve Sikayetlerini Dikkate Aliyoruz. Gelen Oneri/istek

Formlarini Degerlendiren Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Degerlendirme

Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Siireglerinin lyilestirilmesine Y&nelik Onerilerin Alinmas1 Ve
Degerlendirilmesi amaciyla (Calisanlarin Oneri ve Taleplerini Yonetime
Ietmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmast igin
veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Oneri ve Istek
Formlarimin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla otomatik

Kisisel Verilerinizi olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Su Sekilde

Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yilikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara

Taraftaki aktarilabilir.

Durumlarda Bir L . o

Baskast il Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
skasi ile

Paylasihiyor/Aktarilty
or:

acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlaria (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Baz Personellerimizin Ozel Hastanelerde Indirimli Muayene Olmasin Saghyoruz. Ozel
Hastane indirimine Sahip Cahsanlarimizdan Biriyseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik
Departman
Gorev
Konakladig Tesis

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar Igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Calisanlarin Ozel Hastane Yan Hakkindan Yararlanmasini Saglamak) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ozel Hastanelere
Bildirilen Indirim Listelerinin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast." bendine
istinaden saklanmaktadir

Calisanlar i¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Calisanlarm Ozel Hastane Yan Hakkindan Yararlanmasini Saglamak) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmas1." bendine istinaden aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmast yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L L o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve ac¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK m.5/2(c)
"Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmas1." bendine istinaden Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri
Stireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla anlagmali ¢alisilan 6zel hastanelere
aktarilmaktadir. (Yan Haklarin Tesisi amaciyla)
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Isletme icinde Diizenin Saglanmasi icin Isletme Ici Disiplin Yonetmeligi Bulunmaktadir.
Disiplin Yonetmeligi Size Iletildiyse (Tebelliig Edildiyse);

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Yénetmelik icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Isletme I¢inde Disiplin Kurallarimn Olusturulmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli

Amaclarimizin olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amamyla (Dzs'zl?lm

Sekildedir: Yonetmeliginin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletmede Gorevli Personellerin Misafirlerimiz Tarafindan Tanminmasi icin Otelimizin
Lobisinde Tanmitim Panolar1 Bulunmaktadir. Panoda Yer Almaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Gorsel ve isitsel Kayitlar
Fotograf

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Miisteri ligkileri Y&netimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Misafirlere
Otel Yetkili Personellerinin Tamtiimast) KVKK m.5/2(f) "ilgili kisinin
temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
sergilenmektedir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Gorev veya Unvam Degisebilmektedir. Bu Degisiklik I¢in Kullanilan

Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanag Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

So6zlesme Siireglerinin Yiriitillmesi amaciyla (Gorevi Degisen Calisanin
Yeni Sartlara Gére Is Sozlesmesinin Diizenlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Personel Terfi ve
Gorev Degisikligi Formunun Saklanmast) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75 geregince)
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Gorev veya Unvani Degisebilmektedir. Gorevi ve/veya Unvani Degisen

Personelimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Mevcut Ucret

Yeni Ucret

Hukuki islem

Belge Dilizenlenme ve Yururlige Girme Tarihi
Yeni Goreve Baslangi¢ Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

ise Giris Tarihi

isletme Adi

Mevcut Gorev

Sicil No

Yeni Gérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sozlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Gorevi Degisen Calisanin
Yeni Sartlara Gére Is Sézlesmesinin Diizenlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmast
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli

Amaclarimizin olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . . .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Personel Terfi ve

Sekildedir: Gorev Degisikligi Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigini yerine getirebilmesi igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75 geregince)
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Kullandig1 Yemekhanenin Diizgiin Calismasini1 Denetlemekteyiz.
Personel Yemekhane Kontrol Listesiyle Kontrolii Yapan Cahsan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Degerlendirmeleri
Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiritiilmesi amaciyla (Personel
Yemekhanesinin Kontroliiniin Yapilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."

Amaclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Person?l

Sekildedir: Yemekhanesi Kontrol Listesinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Kalite Standartlarinin Olusmasi i¢in Gerceklestirilmesi Gereken Islemlerin Nasil Bir
Akis icinde Yapilmas: Gerektigini Belirten Proses Akis Kartlar1 Olusturulmaktadir. Bu

Belgeyi Hazirlayan/Onaylayan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Y{iriitiilmesi amaciyla (Kalite Standartlarim
Oturtulmasi Igin Is Akist Hazirlanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."

Amagclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yumtulmes1 amamy'la' (Proses Akig

Sekildedir: Kartimin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergcevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Caliymakta. Resepsiyonda Personeli Olarak

Cahstiginiz Shift Teslim Ediyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Shift Kontrol Bilgileri
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Calisanlarin Gorevli
Olduklar: Shifte Iliskin Kontrol Formu Doldurmast) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli

Amaclarimizin olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L . )

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes.l amaciyla (Shzft Kontrol

Sekildedir: Formlarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Calismakta. Shift Teslimi Icin Kullamlan Formu

Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Calisanlarin Gorevli
Olduklar: Shifte Iliskin Kontrol Formu Doldurmast) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli

Amaclarimizin olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L . )

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes.l amaciyla (Shzft Kontrol

Sekildedir: Formlarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Restoran, Bar Temizlik ve Dezenfeksiyonu Gerceklestirmekteyiz. Bu Islemi Yapan

Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Temizlik/Dezenfeksiyon Kontrolleri
Hukuki islem

imza

Ozliik

Bolim

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Restoran ve Barin
Temizlik ve Hijyeninin Saglanmasiy) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."”

Amaclarimizin bendine istinaden liretilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L . o

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Eaahyetlermm Yiiriitilmesi amaciyla (Yapilan T e.mzzlzk

Sekildedir: ve Dezenfeksiyona Iliskin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu
olmas1." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Saatlik/Serbest izin Talebi Olmasi Halinde Personellerimize izin Verebiliyoruz. izin
Talebinde Bulunan Kisi Sizseniz;

Islem Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
izin Bilgileri (Tarih, Gerekce vb.)

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman
Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmas1 amaciyla (Calisanlarin Izin
Taleplerinin Alinmast ve Onaylanmasty) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."”

Amagclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . o . . o

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi an.lamyla (Izin T aleplerinin

Sekildedir: ve Cevaplarmin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Saatlik/Serbest izin Talebi Olmasi Halinde Personellerimize izin Verebiliyoruz. izin

Taleplerini Degerlendiren Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmas1 amaciyla (Calisanlarin Izin
Taleplerinin Alinmast ve Onaylanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."”

Amaclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L . . o

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi an.lamyla (Izin T aleplerinin

Sekildedir: ve Cevaplarmmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Saghk Durumuna Onem Veriyoruz. Bu Sebepten Otiirii Saghk
Muayenesi Bilgilerinizi Bizimle Paylastiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Tarih

Kimlik

Ad

Cinsiyet
Dogum Tarihi
Soyad

TCKN

Yas

Ozliik

Sicil Numarasi
Saghk Bilgileri
Saglk Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Saglik bilgisi harig tiim verileriniz Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
amactyla (Calisanlarin Saglik Durumunun Takibinin Yapilmasi) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden, saglik bilgileriniz ise KVKK m.6/3(f)
"Istihdam, is saghig1 ve giivenligi, sosyal giivenlik, sosyal hizmetler ve
sosyal yardim alanlarmdaki hukuki ylikiimliiliklerin yerine getirilmesi igin
zorunlu olmasi," bendine istinaden elde edilmektedir

Saglik bilgisi harici tiim verileriniz Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin
Yiiriitilmesi amaciyla (Saglik Belgelerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e)
"Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu
olmasi." bendine istinaden, saglik bilgisi veriniz ise KVKK m.6/3(d) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in zorunlu olmasi," bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmi edinilmesi
yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme icinde Arastirilmasi Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunmasi
Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapmasi Istenen Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Savunma Talebi ve Sebebi
Hukuki islem

Belge Tarihi

imza

Savunma Beyani

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(I¢ Denetim Faaliyetlerinde Calisanin Savunmasini Alinmast) KVKK
m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Amagiasumizn Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi la (S Tal
Dayanag Olan Kanun aklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla ( a'\'/ufama alep
Maddeleri Su Yazisi ve Savunma Beyaninin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
. . tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1."
Sekildedir: SR
bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda éngériilen
amac ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme icinde Arastirilmasi Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunmasi
Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapmasi Istenen Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(I¢ Denetim Faaliyetlerinde Calisanin Savunmasini Alinmast) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Savunma Talep
Yazist ve Savunma Beyaninin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Fazla Mesai Karsilig Serbest Zaman Kullanimi i¢in Onayimiza ihtiya¢ Bulunmaktadar.

Onay Vermeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi

Serbest Zaman Kullanma Beyani ve icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Fazla Mesai Bilgileri

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanag Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Fazla Calisma Siireleri Karsihginda Izin
Kullanmilmasinin Saglanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.41 geregince) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Serbest Zaman
Kullanma Belgesinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ytikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelimizdeki Teknik Birimin Gerceklestirdigi Islemlere fliskin Tutanaklar
Tutulmaktadir. Tutanagi Tutan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Tutanak igerigi (Gergeklestirilen islem vb.)
Hukuki islem

imza

islem Tarihi

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

[s Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Teknik Birim
Islemlerine Iliskin Tutanak Tutulmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."

Amagclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . g op

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amamyla (T el.cn.zk Birim

Sekildedir: Tutanaklarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelimizdeki Teknik Birimin Gerceklestirdigi Kontrol Islemlere fliskin Tutanaklar
Tutulmaktadir. Tutanag Onaylayan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Teknik Birim
Tarafindan Kontrol ve Bakim Gergeklestirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli

Amaclarimizin olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes.l amaciyla ({{?ntrol/Bakzm

Sekildedir: Formlarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelimizdeki Teknik Birimin Gerceklestirdigi Kontrol Islemlere fliskin Tutanaklar

Tutulmaktadir. Tutanagi Tutan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol icerigi

Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Teknik Birim
Tarafindan Kontrol ve Bakim Gergeklestirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir
s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Kontrol/Bakim
Formlarmin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelimizdeki Alanlarin Temizlik ve Hijyenini Saglamaya Calisiyoruz. Genel Alanlar:

Temizlik Planim1 Hazirlayan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Temizlik Plani ve Kullanilacak Kimyasal Bilgileri
Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Gorevlendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla ([sletmenin Temizliginin
Nasil Yapilacaginin Planlanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."

Amagclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . 7

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amamyla' (Temizlik .

Sekildedir: Planlama Belgelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelimizdeki Alanlarin Temizlik ve Hijyenini Saglamaya Calisiyoruz. Genel Alanlar:

Temizlik Planim1 Onaylayan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki Islem
Imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Gorevlendirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Nastil Yapilacaginin Planlanmasiy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi amaciyla (Temizlik
Planlama Belgelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Tamir veya Bakim Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alan1 Disina Cikmasi
Gerekebilmekte. Malzemenin Cikis islemini Siz Gerceklestiriyorsamz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Cahsan Islem
Malzeme Cikis Tarihi

Tesisten Cikarilan Malzeme Bilgileri
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Tagmir Mal Ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini amaciyla (7esis Disina
Tamir ve/veya Bakim I¢in Cikan Esyalarin Takibinin Yapilmasi) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin

Amaclarimizin gerekli olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L . )

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Fgahyetlermm Yiriitiilmesi amaciyla (7Tesis Disina .

Sekildedir: Cikan Malzemelere Iligkin Belgelerin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu
olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Tamir veya Bakim Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alan1 Disina Cikmasi
Gerekebilmekte. Malzemenin Cikisinda Tasima Islemini Siz Gerceklestiriyorsamz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Cahsan Islem
Malzemeyi Tasiyan Arag Plaka No
Fiziksel Mekan Giivenligi
Giris-Cikis Saatleri

Malzeme Dontis Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasimnir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (7esis Disina
Tamir ve/veya Bakim Igin Cikan Esyalarin Takibinin Yapilmast) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Tesis Disina
Cikan Malzemelere Iliskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu
olmasi." bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme Icinde Gerceklestirilen Toplantilar Sonucunda Alinan Karar Uygulayacak Kisi

Olarak Siz Belirlendiyseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki Islem
Imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Toplantilarin
Yapimasi ve Kayit Altina Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirilitiilmesi amaciyla (Toplant:
Tutanaklarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme icinde Gerceklestirilen Toplantilara Katilan Kisiler Kayit Altina Alinmaktadar.
Toplanti Tutanaginda Katilan Kisi Olarak Yer Almaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Cahsan Islem

Toplant1 Kararlar1 ve Uygulama Tarihi
Hukuki Islem

Toplantiya Iliskin Bilgiler (Giindem, Tarih vb.)
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Toplantilarin
Yapilmasi ve Kayit Altina Alinmasit) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."

Amaclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun ) ) e .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi am301yla (T oplgntz

Sekildedir: Tutanaklarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir

Sayfa 209 / 281




Isletme Icinde Sira Disi Durumlarda Tutanak Tutulabilmektedir. Tutanagi Tutan

Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Cahsan Islem
Tutanak Icerigi

Hukuki Islem

Imza

Tutanagin Tutulma Yeri, Tarihi ve Saati
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla
(Stra Disi Herhangi Bir Olaya Iliskin A¢iklama Mahiyetinde Tutanak
Tutulmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel

Amaclarimizin verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . . o .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Toplant:

Sekildedir: Tutanaklarmin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve acik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isletme icindeki Tuvaletlerin Temizlenmesi Gerekmektedir. Tuvalet Temizligini

Gerceklestiren Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki Islem
Imza

Tarih

Ozliik

Isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi / Denetimi amaciyla (Isletmenin Temizliginin
Saglandigimin Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlegsmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine
istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi amaciyla (Temizlik
Planlama Belgelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bir Sorun Olmasi Halinde Piyasada Var Olan Uriinlerimizin Geri Cagirilmasi
Gerekebilmektedir. Uriin Geri Cagirma Islemini Siz Gerceklestiriyorsamz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Cahsan Islem

Geri Cagrilan Uriin ve Islem Bilgileri
Hukuki fslem

Imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Standartlara Uymayan
Gidalarin Piyasadan Toplatilmasy) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Gida Giivenligine
[liskin Belgelerin Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saglhgi, Gida ve Yem Kanunu m.22

geregince) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Bir Sorun Olmasi Halinde Piyasada Var Olan Uriinlerimizin Geri Cagirilmasi
Gerekebilmektedir. Uriin Geri Cagirma islemini Siz Onayliyorsamiz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki Islem
Imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi / Denetimi amaciyla (Standartlara Uymayan
Giudalarmn Piyasadan Toplatilmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."

Amaclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun ) . e e . . e

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiillmesi amaciyla (Gida Giivenligine

Sekildedir: 1liskin Belgelerin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmast." bendine istinaden
(5996 Sayuli Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu m.22
geregince) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢er¢evesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yabanc1 Asilh Cahsanlarimizin Kimlik Bilgilerini Kanunen Almamiz Gerekmekte.

Yabanci Asilh Bir Calisanimizsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Gorsel ve isitsel Kayitlar
Fotograf

Hukuki islem

Belge Verilme ve Son Gegerlilik Tarihi
imza

Kimlik

Ad

Cinsiyet

Dogum Giin{

Dogum Yeri

Pasaport No

Soyad

Uyruk

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Yabanci
Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktariimasiy) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (6735 Sayili Uluslararas: Is Giicii

Amaclarimizin Kanunu m.22 Geregince) elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun ) ) e .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Yabanci .

Sekildedir: Calisanlarin Pasaport Bilgilerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Yabanci
Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktariimasiy) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (6735 Sayili Uluslararas: Is Giicii
Kanunu m.22 Geregince) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda éngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliklerimizin diginda; Kanun m.8’de dngoriilen atifla KVKK
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m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden Yetkili Kigi, Kurum Ve Kuruluslara
Bilgi Verilmesi amaciyla Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligia
aktarilmaktadir. (Yabanci personelin bilgilerinin bildirilmesi kanuni
yikiimliligiimiizdiir)
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Yabanci Asilh Cahsanlarimizin Mesleki Egitim Bilgilerini Kanunen Temin Etmemiz
Gerekiyor. Yabanci Asili Cahsanimiz Olarak Egitim Belgesini Tarafimiza iletmeniz

Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Mesleki Deneyim
Egitim Veren Kurum
Egitimin icerigi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amagclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Yabanci
Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktariimasiy) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiligiini yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmas1." bendine istinaden (6735 Sayili Uluslararas: Is Giicii
Kanunu m.22 Geregince) elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirlitiilmesi amaciyla (Yabanci
Calisanlarin Egitim Bilgilerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Yabanci
Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktariimasiy) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmas1." bendine istinaden (6735 Sayili Uluslararas: Is Giicii
Kanunu m.22 Geregince) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara
Bilgi Verilmesi amaciyla Caligma ve Sosyal Giivenlik Bakanligina
aktarilmaktadir. (Yabanci personelin kimlik bilgilerinin bildirilmesi kanuni
ylikiimliligiimiizdiir)
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Isletmedeki Yemekhanenin Olmasi Gerektigi Gibi Isledigini Teyit Etmek i¢in
Kontroller Gerceklestiriyoruz. Kontrolii Siz Yapiyorsaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Kontrol Bilgileri

Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Yemekhanenin Kontrol
Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin . . e .
D < Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Yemekhane

ayanag Olan Kanun e .
Maddeleri Su Kontrol Formlarinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,

. . kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
Sekildedir: .
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Yilhk izin Kullanmaktadir. Is Giicii Planlamas1 Yapmak I¢in Takip
Cizelgesi Kullaniyoruz. Takip Cizelgesinde izin Kullanan Personel Olarak Bulunmaniz

Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
izin Bilgileri

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

ise Giris Tarihi

isletme Bilgileri

Sicil No

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanag Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Yillik Ucretli Izinlerin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmas veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisan Yillik
Izinlerinin Takip Edilebilmesi Amaciyla Belge Saklanmast) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi i¢in
zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75)
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personellerimizin Yilhk izin Kullanma Hakki Bulunmaktadir. Yilhk izin Talebinde

Bulunmamz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Talep igerigi
Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisamin Yillik Iznini Kullanmast) KVKK m.5/2(c)
"Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli

Amagclarimizin olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . e . .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Yillik Izin

Sekildedir: Belgelerinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve acik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personelimize Malzeme Zimmetlenecegi Zaman Siire¢ Belge Altina Alinmaktadir.
Personel Olarak Uzerinize Malzeme Zimmetlenmesi Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Zimmetlenen Malzemeye iliskin Bilgiler
Hukuki islem

Belge Tarihi

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

isbasi Tarihi

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Calisanlara
Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaciyla (Calisana Esya
Zimmetlendigine Dair Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personelimize Malzeme Zimmetlenecegi Zaman Siire¢ Belge Altina Alinmaktadir.
Malzeme Zimmetleme Islemini Gergeklestiren Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Calisanlara
Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sd6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine
istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisana Esya
Zimmetlendigine Dair Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personelimize Malzeme Zimmetlenecegi Zaman Siire¢ Belge Altina Alinmaktadir.
Zimmetlenen Esyay: Iade Alan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
iadeye iliskin Bilgiler

Hukuki islem

imza

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini amaciyla (Calisanlara
Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Amaclarimizin Sakl Ve Arsiv Faalivetlerinin Yiiriitil . 1 / E
Dayanag Olan Kanun 2.1 ama ew .rslv z?a iyet er{nln iirlitiilmesi amaciyla (Ca zian.a sya
Maddeleri Su Zimmetlendigine Dair Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
. .. tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi."
Sekildedir: Do
bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelimize Yonetici Personellerle Goriismek i¢in Ziyaretciler Gelebilmekte. Ziyaretci
Kayitlarinda Ziyaretcinin Muhatabi Olarak Yazilan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Ziyaret¢i Kayitlariin Olusturulmast Ve Takibi amaciyla (Personelleri
Ziyaret Icin Gelen Kisilerin Takibinin Yapilmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir
hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu
olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin ) . e e . . .
Dayanag Olan Kanun Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiritiilmesi amaciyla (Ziyaretgi
Maddeleri Su Kayitlarimin Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1
Sekildedir: veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden

’ saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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HUKUK/FINANSAL YOKUMLULUKLERE ILISKIN SURECLER

Calisanlarimizin BES Odemelerini Takip i¢in Otel Yaziliminda Tablolar
Olusturulmaktadir. Tablolarda Yer Almamz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasi/Detayi

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Banka Bilgileri
Maas Bilgileri
iletisim
Adres

Cep Telefonu
E-Posta Adresi
Kimlik

Ad

Dogum Tarihi
Soyad

TCKN

Ozliik

SGK Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (BES Odemeleri
Yapimas: I¢cin Bankalara Bildirilecek Calisan Isimlerinin Belirlenmesi)
KVKK m.5/2(¢c) "Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan
dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin
islenmesinin gerekli olmas1." bendine istinaden tiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (BES
Sablonlarmin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1
veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Otel
Yénetim Programi Araciligiyla Yapilmasi) KVKK m.5/2(f) "ilgili kisinin
temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmas yoluyla
yar1 otomatik yontemler kullanilarak {iretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.
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Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de dngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmas1." bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi /
Denetimi amaciyla Rmos’a aktarilmaktadir. (Otel yazilimi kullanmakta
menfaatimiz bulunmaktadir)
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Calisanlarimizin BES Odemelerinin Yapilmasi i¢in Otel Yazilimu ile Siire¢ Takip
Edilmektedir. Sizin I¢in de Bu Sekilde Odeme Talebinde Bulunulmasi Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans
Kesinti Orani
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

SGK Sicil No

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (BES Kesintisi
Yapilacak Kisilerin Bankaya Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmasi." bendine istinaden (4632 Sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve

Amaclarimizin Yatirim Sistemi Kanunu Ek Madde 2 Geregince) tiretilmektedir
Dayanagi Olan Kanun . C . o
Maddeleri Su Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (BES Kesintisi
Sekildedir: Yapulacak Kisilerin Bankaya Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigini yerine getirebilmesi igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4632 Sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve
Yatirim Sistemi Kanunu Ek Madde 2 Geregince) aktarilmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmas1 yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak {iretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda éngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yilikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin
zorunlu olmasi1." bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi /
Denetimi amaciyla Rmos’a aktarilmaktadir. (Otel yazilimi kullanmakta
menfaatimiz bulunmaktadir)
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Calisanlarimiza Kidem Tazminati Odenmesi Gerekmesi Halinde Mali Miisavirle
Cahsilmaktadir. Bu Sekilde Odeme Yapilacak Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
isten Cikis Nedeni
Finans

Tazminat Bilgileri
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Departman

Gorev

ise Giris-Cikis Tarihleri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Kidem Tazminati Odenmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (/475 Sayil Is Kanunu m.14 Geregince)

Amaclarimizin tiretilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Kidem Tazminatt

Sekildedir: Raporunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmast." bendine istinaden
(1475 Sayili Is Kanunu m.14 Geregince) saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Mali
Miisavir ile Yiiriitilmesinin Saglanmasi) KVKK m.5/2(f) "Tlgili kisinin
temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su yar1 otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek
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kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmas1." bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi /
Denetimi amaciyla mali miisavire aktarilmaktadir. (Mali miisavirle
calismakta menfaatimiz bulunmaktadir)
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Calisanlarimiza Kidem Tazminati Odenmesi Gerekmesi Halinde Mali Miisavirle
Calisilmaktadir. Kidem Tazminati Odenmesi I¢in Hazirlanan Belgeyi Onaylayan

Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Calisanlar i¢cin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Kidem Tazminati Odenmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (1475 Sayili Is Kanunu m.14 Geregince)

Amaclarimizin iiretilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . )

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes1.arn301yla (Kidem T azr'mnatl

Sekildedir: Raporunun Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(1475 Sayil Is Kanunu m.14 Geregince) saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Mali
Miisavir ile Yiiriitiilmesinin Saglanmast) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin
temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmas1 yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin
zorunlu olmas1." bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi /
Denetimi amaciyla mali miisavire aktarilmaktadir. (Mali miisavirle
calismakta menfaatimiz bulunmaktadir)
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Otel Yazilm Programi Kullanarak Mizan Olusturulmaktadir. S0z Konusu Mizanlara

Kaydedilen Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Alacak-Borg¢ Miktarlari
Hesap Kodu

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Mizanlarin
Olusturulmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden
iiretilmektedir

Amaclarimizin . . e . ;
< Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Mizanlarin

Dayanagi Olan Kanun e .

Maddeleri Su Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi1 veya

Sekildedir: korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir
Is Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi / Denetimi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Mali
Miisavir ile Yiiriitilmesinin Saglanmasiy) KVKK m.5/2(f) "lgili kisinin
temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su yar1 otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmas1." bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi /
Denetimi amaciyla mali miisavire ve Rmos’a aktarilmaktadir. (Mali
miisavirle ¢calismakta ve otel yazilimi kullanmakta menfaatimiz
bulunmaktadir)
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SGK’ye Bildirim Yapilmasi Gerekebilmektedir. Muhtasar SGK Bildirgesinde Yer

Almaniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Prim ve Ucret Bilgileri
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

SGK Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (SGK'ye Bildirilmesi
Gereken Belgelerin Diizenlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."

Amaclarimizin bendine istinaden tiretilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . ) e ) o N

Maddeleri Su Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetmp ve Yetkili Kisi, Kurum Ve

Sekildedir: Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Is Faaliyetlerinin Mali Miisavir ile
Yiiritiilmesinin Saglanmasy) KVKK m.5/2(f) "llgili kiginin temel hak ve
Ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast." ve KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmas1." bendine istinaden bendine istinaden aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmas1 yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak tiretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "llgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin
zorunlu olmas1." ve KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya
ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmas1." bendine istinaden Is
Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi / Denetimi ve Yetkili Kisi, Kurum Ve
Kuruluslara Bilgi Verilmesi amactyla SGK’ye mali miisavire
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aktarilmaktadir. (Mali miisavirle calismakta mesru menfaatimiz bulunmakta
ve SGK ’ya belge iletmemiz gerekmektedir)
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Fazla Cahsma ve Gece Vakti Fazla Cahsma Yapilmasi i¢in Onaymiz Gerekmektedir.

Onay Vermeniz Durumunda;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Muvafakat Beyani ve icerigi
Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Calisanlar igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Fazla Calisma ve Gece Calismaya Yonelik Taahhiit
Alma) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi igin
veri islemenin zorunlu olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaglarimizin Fi Ve Muhasebe islerinin Yiiriitiil . \a (Fazl ]

Dayanag Olan Kanun inans Ve Muhasebe Islerinin prutu mesi amaciyla (Fazla Ca zgmg ve
Maddeleri Su Gece Calisma Tahhiitnamelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
. . tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1."

Sekildedir: SR
bendine istinaden saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Sekilde Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda éngériilen
amac ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsanlarimizin Is Saghg ve Giivenligi Konusunda Bilgi Sahibi Olmasim1 Saglamak
Hukuki Yiikiimliiliigiimiiz. ISG Sertifikas1 Elde Eden Cahsanimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Alinan Egitim Icerigi

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanag Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlara Is Saghg: ve
Giivenligi Egitimi Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(6331 sayili Is Saghg: ve Giivenligi Kanunu m.17 geregince) elde
edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (ISG
Sertifikalarinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden (6331 sayili Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu m.17
Yiikiimliiliiklerini Yerine Getirdiginin Ispati) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin bir niishasinin edinilmesi
yoluyla yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsanlarimizin Is Saghg ve Giivenligi Konusunda Bilgi Sahibi Olmasim1 Saglamak
Hukuki Yiikiimliiliigiimiiz. Cahsanlarin iISG Sertifikas1 Almasina izin Veren isyeri

Hekimi Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlara Is Saghgi ve
Giivenligi Egitimi Verilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu m.17 geregince) elde

Amaclarimizin edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . ,

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirlitiilmesi ama01yla (ISQ .

Sekildedir: Sertifikalarinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden (6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu m.17
Yiikiimliiliiklerini Yerine Getirdiginin Ispati) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin bir niishasinin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yoluyla yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Lojmanlarda Konaklayan Yabanc1 Uyruklu Cahsanlarimiz Hakkinda Gég idaresi
Baskanhgina Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabanci Uyruklu

Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Bildirge icerigi
iletisim

Adres

Kimlik

Ad

Cinsiyet
Soyad

TCKN

Ozliik
Departman
ise Baslangic Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi amaciyla (Lojmanda
Konaklayan Yabanct Personelin Kamu Kurumlarina Bildirimi) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (1774 Sayili Kimlik Bildirme

Amaclarimizin Kanunu m.4) iretilmektedir

Dayanag Olan Kanun ) ) e . )

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv F'aahyetlerlmn Yiiriitilmesi amaciyla (Lojmanda quan

Sekildedir: Yabanci Personele lliskin Belgenin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Lojmanda
Konaklayan Yabanci Personelin Kamu Kurumlarina Bildirimi) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliglinii yerine getirebilmesi
i¢cin zorunlu olmasi." bendine istinaden (/774 Sayili Kimlik Bildirme
Kanunu m.4) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda éngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de dngoriilen atifla KVKK
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m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden Yetkili Kigi, Kurum Ve Kuruluslara
Bilgi Verilmesi amaciyla Gog Idaresi Baskanhigina aktarilmaktadir. (1774
Sayili Kimlik Bildirme Kanunu m.4 geregince verilerinizi aktarmamiz
gerekmektedir)
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Lojmanlarda Konaklayan Yabanc1 Uyruklu Cahsanlarimiz Hakkinda Gég idaresi
Baskanhgina Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabanci Uyruklu
Calisanin Bildirilmesi Siirecini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiriitiilmesi amactyla (Lojmanda
Konaklayan Yabanci Personelin Kamu Kurumlarina Bildirimi) KVKK
m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi." bendine istinaden tiretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Lojmanda Kalan
Yabanci Personele Iliskin Belgenin Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigini yerine getirebilmesi igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Lojmanda
Konaklayan Yabanct Personelin Kamu Kurumlarina Bildirimi) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (1774 Sayuli Kimlik Bildirme
Kanunu m.4) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
yar1 otomatik yontemler kullanilarak {iretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara
Bilgi Verilmesi amaciyla Gog Idaresi Bagkanligima aktarilmaktadir. (1774
Sayili Kimlik Bildirme Kanunu m.4 geregince verilerinizi aktarmamiz
gerekmektedir)
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Is Kazas1 Gerceklesmesi Halinde Durumun SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK

Bildirimini Gerceklestiren Calisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Kaza Gln{ Calisma Saati vb. Bilgileri
Kaza ve Yaralanmaya liskin Bilgiler
Finans

Prim Bilgileri

iletisim

Telefon No

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Mesleki Deneyim

Ogrenim Bilgileri

Ozliik

Gorev

ISG Egitim Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amagclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi amaciyla (Gergeklesen
Is Kazasimin SGK'ye Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine
istinaden (5510 Sayili SGK Kanunu m.13 Geregince) aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve acik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara
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Bilgi Verilmesi amaciyla SGK’ye aktarilmaktadir. (5510 Sayili SGK
Kanunu m.13 geregince verilerinizi aktarmamiz gerekmektedir)
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IS SOZLESMESININ SONA ERMESI VE SONRASINA ILiSKIN

SURECLER

Daha Once Bizimle Cahsan Personelin “Calisma Belgesi” Talep Etme Hakki Vardir. So6z
Konusu Belge Diizenlenirken Eski Calisanin Bagh Oldugu Yetkili Cahsan Olarak Siz

Yer Aliyorsaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detayi

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad
Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Talep Uzerine Eski
Calisanlarimizin Daha Once Bizimle Birlikte Calismis Oldugunu Teyit
Eden Belge Uretilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmas1 veya
ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait

Amaclarimizin kisisel verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde

Dayanagi Olan Kanun edilmektedir

Maddeleri Su ) . e e e .

Sekildedir: Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiritiilmesi amaciyla (Calisan
Belgesinin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayil Is Kanunu m.28) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Is Sézlesmesi Sona Erdirildigine Yonelik Gonderilen Fesih Bildirimi Tebligatinin
Muhatabi Olan Cahsana Erisememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadir. Tutanagi

Diizenleyen IK Miidiirii Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik
Ad

Soyad
Ozliik
Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Sozlesmesinin Sona
Erdiginin Teblig Edilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(Is¢i Alacaklarimin Odenmesi Igin Veri Islemenin Gerekmesi) elde

Amaclarimizin edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . o T g

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes.l amaciyla (F ?szh Bildirim

Sekildedir: Tebligatimin Saklanmasty) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Is Sézlesmesi Sona Erdirildigine Yonelik Gonderilen Fesih Bildirimi Tebligatinin
Muhatabi Olan Cahsana Erisememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadir. Bildirimin

Muhatabi Cahsan Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
Tebligat igerigi
iletisim

Telefon Numarasi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

ise Giris-Cikis Tarihleri
Sigorta Sicil Numarasi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Sozlesmesinin Sona
Erdiginin Teblig Edilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(Isci Alacaklarimin Odenmesi Igin Veri Islemenin Gerekmesi) elde

Amaclarimizin edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . o T g

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes.l amaciyla (F ?szh Bildirim

Sekildedir: Tebligatinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isten Ayrilma Siirecinde Iscinin Tiim Alacaklarim Aldigimi Teyit Etmek icin ibraname

Talep Ediyoruz. Ibraname Imzaladiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Hakedis Bilgileri
Hukuki islem
ibraname Beyani
imza

Tarih

iletisim

Adres

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

ise Giris/isten Cikis Tarihi
SGK Sicil No

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Isten Ayrilan Calisanin
Alacaginmin Kalmamasiin Teyit Edilmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi."
bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin Sakl Arsiv Faalivetlerinin Yiiriitil . 1a (b .
Dayanag Olan Kanun aklama Ve Arsiv Faaliyet er1'1'11r.1 uriti mesi amactyla (Ibranamenin
Maddeleri Su Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya
. . korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
Sekildedir:
saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Is S6zlesmeniz Sona Erdirilecegine Dair Cahsanlarimiza Tebligat Gondermekteyiz. Size
Bu Konuda Tebligat Yapildiysa (Tebelliig Edilen Kisiyseniz);

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Fesih Bidirimi Beyani
imza

Teblig Tarihi

iletisim

Adres

Telefon Numarasi
Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

ise Giris/isten Cikis Tarihleri
isletme Bilgileri

SGK Sicil No

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Isten Cikis Siirecinin
Yiiriitiilmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden elde
edilmektedir

Amaglarimzin : : g - :
Dayana@ Olan Kanun Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (/hbar/Fesih
Maddeleri Su Tebligatinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkm tesisi, kullanilmasi
Sekildedir: veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden

) (4857 Sayili [s Kanunu m.75 geregince) saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Is S6zlesmeniz Sona Erdirilecegine Dair Cahsanlarimiza Tebligat Gondermekteyiz.

Tebligat1 Teblig Eden Cahisan Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Isten Cikis Siirecinin
Yiiriitiilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Amagclarimizin : : et - :

Dayanag Olan Kanun Saklzlima Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulrnes‘l amaciyla ({h.bar/F esih

Maddeleri Su Tebligatinin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi

Sekildedir: veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢er¢evesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isten Cikma Siirecinde Isten Cikan Personelimizden Isten Cikis Ayrilma Onam Formu
Doldurmalarimi Talep Ediyoruz. Formun Doldurulduguna Sahit Olarak Yer Almaniz

Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Sozlesmesinin Sona
Erdirilmesi) KVKK m.5/2(f) "Tlgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine
zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri
islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin . . e e . P ..
D < Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Iy Sozlesmesinin

ayanag Olan Kanun .. . . e
Maddeleri Su Sona Erdigine Dair Belgenin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri
Sekildedir: sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu

’ olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Sekilde Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isten Cikma Siirecinde Isten Cikan Personelimizden Isten Cikis Ayrilma Onam Formu
Doldurmalarin Talep Ediyoruz. Bu Siirecin Yiiriitiilmesini Saglayan Yetkili Personel

Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Sozlesmesinin Sona
Erdirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin . . e e . P ..
D < Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Iy Sozlesmesinin

ayanag Olan Kanun .. . . e
Maddeleri Su Sona Erdigine Dair Belgenin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri
Sekildedir: sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu

’ olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Sekilde Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isten Cikma Siirecinde Isten Cikan Personelimizden Isten Cikis Ayrilma Onam Formu
Doldurmalarim Talep Ediyoruz. isten Cikan Personelin Calistigi Birimle Bir Ilintisinin

Kalmadigini Teyit Eden Birim Sefi Sizseniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Sozlesmesinin Sona
Erdirilmesi) KVKK m.5/2(f) "Tlgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine
zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri
islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin . . e e . P ..
Dayanag Olan Kanun Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Iy Sozlesmesinin
Maddeleri Su Sona Erdigine Dair Belgenin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri
Sekildedir: sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu

’ olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Sekilde Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isten Cikma Siirecinde Isten Cikan Personelimizden Isten Cikis Ayrilma Onam Formu
Doldurmalarim Talep Ediyoruz. isten Cikan Personel Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
isten Ayrilma Sebebi
Hukuki islem

ibra Beyani

imza

Tarih

iletisim

Adres

Telefon Numarasi

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Ozliik

Departman

Goérev

ise Giris/isten Cikis Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Is Sozlesmesinin Sona
Erdirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin ) . e e . . .
Dayanag Olan Kanun Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Is Sézlesmesinin
Maddeleri Su Sona Erdigine Dair Belgenin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri
Sekildedir: sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu

| olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir
Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Istifa Ederek Isten Cikmaniz Halinde;

islem

Islemin Aciklamasi/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

istifa Beyani
Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Sézlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isten Cikis Talebinin
Alinmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Amaclarimizin . . e . - . .

Dayanag Olan Kanun Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiritiilmesi amaciyla (Istifa Dilek¢esinin

Maddeleri Su Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliligiini

Sekildedir: yerine getirebilmesi igin zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Iy
) Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Isten Ayrilan Cahsanlarin SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK’ye Bildirilen Isten
Cikan Eski Cahsma Arkadasimiz Sizseniz;

Islem Islemin Ac¢iklamasy/Detay
Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi Hukuki islem
Isliyoruz: Belge Tirii
iletisim
Adres Apartman Adi
Adres il
Adres ilce

Adres Kapi No

Adres Mahalle / Semt

Kimlik

Ad

Ana Adi

Baba Adi

Cinsiyet

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Kayith Olunan Aile Sira No

Kayith Olunan Cilt No

Kayith Olunan il

Kayith Olunan ilce

Kayitl Olunan Mahalle Koy

Medeni Hal

Soyad

T.C. Kimlik No

Uyruk

Ozliik

2008 Mayis Oncesi Calismis ise Bagkur Sicil No
2008 Mayis Oncesi Calismis ise Emekli Sandig
2008 Mayis Oncesi Calismis ise Geg.20.md Sicil No
2008 Mayis Oncesi Calismis ise SSK Sicil No
Ayrilis Nedeni (Kodu)

Diger Prime Esas Kazang

Dénem (Ay / Yil)

Eksik GUn Nedeni (Kodu)

Eksik GUln Sayisi

Gin Sayisi

Hak Edilen Ucret

ise Giris Tarihi

isten Ayrilma Tarihi

Kizhk Soyadi

Meslek Adi

Meslek Kodu
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Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari ve

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Is¢inin Isten Ayrildiginin SGK'ye Bildirilmesi)
KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden (5570 Sayilt Sosyal

Amaclarimizin Sigortalar Kanunu m.86) tretilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . e . ,

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi a.lmamyla (Isten Ctkug

Sekildedir: Bildiriminin Saklanmasiy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi ig¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(5510 Sayili Sosyal Sigortalar Kanunu m.86) saklanmaktadir
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Is¢inin Isten
Ayrildiginin SGK'ye Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi m.25) aktariimaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yar1 otomatik yontemler kullanilarak iiretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiligiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara
Bilgi Verilmesi amaciyla SGK’ye aktarilmaktadir. (Sosyal Sigorta Islemleri
Yonetmeligi m.2 geregince aktarim yapimasi hukuki yiikiimliiliiktiir)

Sayfa 253 /281




ISE GIRISE ILiSKIN SURECLER

Is Akitlerini Yazih Olarak Yapiyoruz. Ise Girerken Is Sozlesmesi Imzalamamz Halinde;

islem

Islemin Aciklamasi/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Finans

Ucret

Hukuki islem

imza ve imza Tarihi
So6zlesme Baslangic ve Bitis Tarihleri
Sozlesme icerigi
iletisim

ikametgah Adresi
Telefon Numarasi
Kimlik

Ad

Dogum Yeri
Dogum Yili

Soyad

TCKN

Ozliik

isletme Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaglarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarla Sozlesme
Hazirlanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (s Sozlesmelerinin
Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliligiini
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is
Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Giris Siireclerinde Cahsma Arkadasimza Iliskin Bilgi Edinmek Istiyoruz. Erkek
Cahsanimiz Olarak Askerlik Yiikiimliiliigiiniiz Varsa;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Kimlik

Ad

Ana Adi

Baba Adi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Kayith Olunan il

Kayith Olunan ilce
Muafiyet Nedeni

Soyad

T.C. Kimlik No

Mesleki Deneyim
Askerden Terhis Edildigi Birlik
Askere Sevk Tarihi
Askerlik Statusl
Askerlikten Terhis Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmasi amaciyla (4sker Yiikiimliisii
Calisana Yonelik Bilgi Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (1632 Askeri Ceza Kanunu m.75) elde

Amaclarimizin edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun : : e I

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Asker Yiikiimliisii

Sekildedir: Calisana Yonelik Bilgi Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigini yerine getirebilmesi igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢er¢evesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Giren Personellerin Jandarmaya Bildirilmesi Kanuni Yiikiimliiliigiimiizdiir. Ise
Girmeniz Sonrasinda Jandarmaya Bilgilerinizin Verilmesi Durumunda;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
ise Giris Tarihi
iletisim
Adres

Kimlik

Ad

Ana Adi

Baba Adi
Cinsiyet
Dogum Tarihi
Medeni Hal
Soyad

TCKN

Uyruk

Ozliik

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amagclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi amaciyla (Ise Girig-
Cikis Yapan Personelin EGM'ye Bildirilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmasi." bendine istinaden (1774 Sayili Kimlik Bildirme Kanunu m.4)
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasiliyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara
Bilgi Verilmesi amaciyla Emniyet Genel Midiirliigiine aktarilmaktadir.
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(1774 Sayili Kimlik Bildirme Kanunu m.4 geregince verilerinizi aktarmak
hukuki yiikiimliligtimiizdiir)
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Calisma Arkadaslarimizin isletmeye iliskin Bilgilerini Gizli Tutmalarim Istedigimiz I¢in
Gizlilik Taahhiitnamesi iImzalamanizi Talep Ediyoruz. Gizlilik Taahhiidiinde

Bulunduysaniz;

Islem

Islemin Aciklamasi/Detay1

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Sézlesme igerigi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitilmesi amaciyla (Calisanla Gizlilik
Taahhiitnamesi Imzalanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi
veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmas1 kaydiyla, sézlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi." bendine

Amaclarimizin istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . e e . -

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiriitilmesi amaglyla (Gzzlzlzl.c '

Sekildedir: Taahhiitnamesinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Calisma Arkadaslarimizin Egitim Durumu Hakkinda Bilgi Almak Istiyoruz. ilkogretim

Diplomasi ibraz Etmeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Tarih

Kimlik

Ad

Anne Adi

Baba Adi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Soyad

TCKN

Mesleki Deneyim
Diploma Guivenlik No.
Diploma No

Diploma Puani
Diploma Tarihi
Diplomayi Veren Okul
Okul Numarasi
Okulun Bulundugu ilge
Ogrenim Siiresi
Yabanci Dil Bilgisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Egitim Durumuna Iliskin Belge Elde
Edilip Saklanmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yilikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) elde edilmektedir

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Egitim
Durumuna Iligkin Belge Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmnin edinilmesi
yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
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Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
Taraftaki Durumlarda makamlara aktarilabilir.
Bir Baskasi ile

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Giris Esnasinda Cahsma Arkadasimzin Saghk Durumunu Ogrenmek Istiyoruz. ise
Giristen Periyodik Muayene Formu Alinmasi1 Durumunda;

Islem Islemin Ac¢iklamasy/Detay
Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi Gorsel ve isitsel Kayitlar
Isliyoruz: Fotograf
Hukuki islem
imza

Saglik Raporu Tarihi
Saglik Testi/Tetkikinin Yapildigi Tarih
iletisim
Adres
Kisisel E-Posta Adresi
Telefon Numarasi (Mobil)
Kimlik
Ad
Cinsiyet
Dogum Tarihi
Dogum Yeri
Medeni Hal
Soyad
T.C. Kimlik No
Mesleki Deneyim
Ogrenim Diizeyi
Ozliik
Calistig1 Bolim
Cocuk Sayisi
Fiziki Muayene Sonucu
is Tanimi
iskolu
Konjenital / Kronik Hastalik
Kurumda Calismaya Basladigi Tarih
Maluliyet ve Orani
Meslegi
Meslek Hastaligi Siiphesi ile Tetkik veya Muayene
Mevcut Tedavi
Muayene Sonucu ve Kanaat
Olunan Ameliyatlar
Teshis Konulan Hastaliklar
Viicut Kitle indeksi
Yaptigi is (Ayrintil)
Yasanilan Yakinmalar
Saghk Bilgileri
Alkol Alma
Bagisiklama
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Boy

Gegirilen is Kazalari

Kan Grubu

Kilo

Saglik Testi/Tetkikinin Adi
Sigara icme

Soy Saglik Gegmisi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Giris
Esnasinda Periyodik Muayenenin Gergeklestirilmesi) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in
zorunlu olmas1.", saglik bilgileriniz ise KVKK m.6/3(f) "Istihdam, is saglig

Amaclarimizin ve glivenligi, sosyal giivenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardim

Dayanagi Olan Kanun alanlarindaki hukuki ytikiimliiliklerin yerine getirilmesi i¢in zorunlu

Maddeleri Su olmas1," bendine istinaden (Is Sagligi Giivenligi Yonetmeligi m.7) elde

Sekildedir: edilmektedir
Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Ise Giris
Esnasinda Periyodik Muayenenin Gergeklestirilmesi) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi i¢in
zorunlu olmas1.", saglik bilgileriniz ise KVKK m.6/3(f) "Istihdam, is saglig
ve glivenligi, sosyal giivenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardim
alanlarindaki hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi i¢in zorunlu
olmas1," bendine istinaden (s Saglig: Giivenligi Yonetmeligi m.7)
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmim edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahisan Olarak Yer Almamz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Saglik Bilgileri
Engelli

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisamin Ise Giris Islemlerinin Yiiriitiilmesi) KVKK
m.6/3(f) "istihdam, is sagh@ ve giivenligi, sosyal giivenlik, sosyal
hizmetler ve sosyal yardim alanlarindaki hukuki yiikiimliiliiklerin yerine

Amaclarimizin getirilmesi i¢in zorunlu olmasi," bendine istinaden (5510 Sayili Sosyal

Dayanagi Olan Kanun Sigortalar Kanunu m.86) elde edilmektedir

Maddeleri Su . ) e . : .

Sekildedir: F aaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitilmesi :arnamyla (Calisanmn Ise Girig
Islemlerinin Yiiriitiilmesi) KVKK m.6/3(f) "Istihdam, is saglig1 ve
giivenligi, sosyal giivenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardim alanlarindaki
hukuki ytikiimliilikklerin yerine getirilmesi i¢in zorunlu olmasi," bendine
istinaden (5510 Sayili Sosyal Sigortalar Kanunu m.86) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin bir niishasinin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yoluyla yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Evrak Tarihi

imza

iletisim

Adres Apartman Adi
Adres il

Adres ilce

Adres Kapi No

Adres Mahalle / Semt
Kimlik

Ad

Ana Adi

Baba Adi

Cinsiyet

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Kayitl Olunan Aile Sira No
Kayitli Olunan Cilt No
Kayith Olunan il

Kayith Olunan ilge
Kayitl Olunan Mahalle Koy
Kayith Olunan Sira No
Kizlik Soyadi

Soyad

T.C. Kimlik No

Ozliik

2821 sayilik Kanun Gérev Kodu
30 Glinden Az Calisma
Bagkur Sicil No

Emekli Sandig Sicil No
Gegici 20. Md. Sicil No
ise Giris Tarihi

Meslek Adi

Meslek Kodu
Sigortalilik Ttrt / Kodu
SSK Sicil No

Yashlik Ayligi Aliyorsa Sigorta Kolu
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Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amagclari ve

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisamin Ise Giris Islemlerinin Yiiriitiilmesi) KVKK
m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden (5510 Sayili Sosyal Sigortalar

Amaclarimizin Kanunu m.86) elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . o . , o

Maddeleri Su Eaallyetlerm Mevzuata Uygun Yiiriitilmesi amaciyla (Calisanin Ise Gfrzs

Sekildedir: Islemlerinin Yiiriitiilmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden
(5510 Sayili Sosyal Sigortalar Kanunu m.86) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin bir niishasinin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su yoluyla yar1 otomatik yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Ise Giris Esnasinda Baz1 Belgelere Ihtiyacimiz Bulunmakta. iskur Kayit Belgesi Elde

Etmemiz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Kayit Tarihi
Kisisel Durum
Kimlik

Ad

Dogum Tarihi
Soyad

TCKN

Mesleki Deneyim
Birimi

Meslek

Okul Bolimii
Ogrenim Seviyesi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisana Iliskin Tesviklerden Yaralarlanilabilmesi
Icin Belge Derlenmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi." bendine istinaden

Amaclarimizin (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . o . L

Maddeleri Su Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurgtulmes1 amaciyla (Calisana lligkin

Sekildedir: Tesviklerden Yaralarlanilabilmesi I¢in Belge Derlenmesi) KVKK m.5/2(¢)
"Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi i¢in
zorunlu olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1)
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir..

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliiklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsma Arkadasimizin Egitim Durumu Hakkinda Bilgi Sahibi Olmak istiyoruz. Lise
Diplomasi ibraz Etmeniz Halinde;

Islem Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Diploma No

Diploma Tarihi
Diplomayi Almaya Hak Kazandigi Tarih
Kimlik

Ad

Anne Adi

Baba Adi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Soyad

TCKN

Mesleki Deneyim
Diploma Notu
Diplomayi Veren Okul
Okul Numarasi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amagclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmasi amaciyla (Calisanlarin Egitim
Durumuna Iligkin Belge Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayuli Is Kanunu m.75/1) elde
edilmektedir

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Egitim
Durumuna Iliskin Belge Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigini yerine getirebilmesi igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi
yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda éngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir

Sayfa 267 / 281




Cahsma Arkadasimzin Egitim Durumu Hakkinda Bilgi Sahibi Olmak istiyoruz. Orta

Okul Diplomasi ibraz Etmeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Gorsel ve isitsel Kayitlar
Fotograf

Hukuki islem

Diploma Tarihi

Kimlik

Ad

Anne Adi

Baba Adi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Soyad

Mesleki Deneyim

Daha Once Mezun Oldugu Okul
Daha Once Mezun Oldugu Okulun Bulundugu il/ilce
Diploma Derecesi
Diploma No

Diploma Notu
Diplomayi Veren Okul
Okudugu Yabanci Dil
Okul Numarasi

Ogrenim Siiresi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi amaciyla (Calisanlarin Egitim Durumuna Iliskin Belge Elde
Edilip Saklanmast) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) elde edilmektedir

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Egitim
Durumuna Iligkin Belge Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmim edinilmesi
yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda dngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Sayfa 268 / 281




Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsma Arkadasimizin Egitim Durumu Hakkinda Bilgi Sahibi Olmak istiyoruz.
Universite Diplomasi Ibraz Etmeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Diploma No

Kimlik

Ad

Soyad

TCKN

Mesleki Deneyim
Ogrenim Diizeyi

Ogrenim Gériilen Bolim
Ogrenim Goériilen Fakiilte
Ogrenim Gériilen Kurumun Adi
Ogrenimin Bitis Tarihi

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmasi amaciyla (Calisanlarin Egitim
Durumuna Iligkin Belge Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayuli Is Kanunu m.75/1) elde

Amaclarimizin edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . R . o

Maddeleri Su Hukuk Islerl.mn Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Calisanlarin Egitim

Sekildedir: Durumuna lligkin Belge Elde Edilip Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri
sorumlusunun hukuki yiikiimliliigini yerine getirebilmesi igin zorunlu
olmas1." bendine istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢er¢evesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydinlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve a¢ik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Cahsanlarimizin Ozliik Dosyalarimi Derlemek icin Bazi Belgelere Thtiyacimiz
Bulunmakta. Bu Ihtiyac Icin ikametgah Belgesi Teslim Etmeniz Halinde;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem

Belge Diizenleme Tarihi
Belge Gecerlilik Tarihi
iletisim

Adres

Adres No

Adres Tipi

Adres Turi

Kimlik

Ad

Soyad

T.C. Kimlik No

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Insan Kaynaklari Siireglerinin Planlanmas1 amactyla (Ozlik Dosyast
Belgelerinin Derlenmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) elde edilmektedir

Amagclarimizin . o e . s

- Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Ozliik Dosyasi
Dayanagi Olan Kanun o ) N .
Maddeleri Su Belgelerinin Derlenmesi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
Sekildedir: yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine istinaden

) (4857 Sayili Is Kanunu m.75/1) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi
Kisisel Verilerinizi Su yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.
Sekilde Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihiyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve acik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Yabana Uyruklu Kisilerin Tiirkiye Icinde Cahsabilmesi Icin Calisma Izni Basvurusu
Yapilmahdir. Sizin Adiniza Calisma iznine Basvurulmasi Halinde;

Islem

Islemin Aciklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
Basvuru Numarasi
Belge Tarihi
Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme
Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclan
ve Amaclarimizin
Dayanagi Olan
Kanun Maddeleri Su
Sekildedir:

Yabanc1 Personel Calisma Ve Oturma Izni Islemleri amaciyla (Yabanct
Personel Adina Calisma Izni Alinmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (6735 Sayili Uluslararas: Is Giicii Kanunu m.6 Geregince)
tretilmektedir

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi amactyla (Yabanci Calisan
Calisma Izni Bilgilerinin Saklanmast) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki yiikiimliliglinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (4857 Sayili Is Kanunu m.75) saklanmaktadir

Yabanc1 Personel Calisma Ve Oturma Izni Islemleri amaciyla (Yabanci
Personel Adina Calisma Izni Alinmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun
hukuki ylikiimliiligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi." bendine
istinaden (6735 Sayili Uluslararas: Is Giicii Kanunu m.6 Geregince)
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi

Kisisel verileriniz bilgisayar ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla yar1
otomatik yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Su Sekilde
Topluyoruz:
Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ergevesinde talep edilmesi halinde
Verileriniz Yan aydinlatma ylikiimliiligii olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili makamlara
Taraftaki aktarilabilir.
Durumlarda Bir L L o

. Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
Baskasi ile

Paylasihyor/Aktarily
or:

acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngériilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acgik rizanizi gerektirmeyen yasal
ylikiimliiliiklerimizin disinda; Kanun m.8’de dngoriilen atifla Yabanci Personel
Calisma Ve Oturma Izni islemleri amaciyla (Yabanci Personel Adina Calisma
Izni Alimmasy) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii
yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden (6735 Sayili
Uluslararas: Is Giicii Kanunu m.6 Geregince) Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligma aktarilmaktadir.
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SATIN ALMA/SATIS ISLEMLERINE ILISKIN SURECLER

Tedarik¢ilerimizin Talep Ettigimiz Standardi1 Sagladigimi Teyit Etmek I¢in
Degerlendirmeler Yapiyoruz. Gida Harici Bir Alandaki Tedarikciyi Degerlendiren

Ekibin Bir Parcasiysaniz;

islem

Islemin Aciklamasi/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Tedarikgi Degerlendirmeleri
Hukuki islem

imza

Tarih

Ozliik

Departman

Gorev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanag Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Tedarik Zinciri Yonetimi Siireglerinin Yiriitiilmesi amaciyla (Birlikte
Calisilan Tedarikgilerin Degerlendirmesinin Yapimast) KVKK m.5/2(c)
"Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin iglenmesinin gerekli
olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi amaciyla (Birlikte Calisilacak
Tedarikgilerin Listelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(f) "lgili kisinin temel
hak ve ozgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydinlatma yiikiimliiliigii olmadan ve ag¢ik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Gida Alanindaki Tedarikcilerimizden Birine Siparis Veriyorsamz;

islem

Islemin Aciklamasi/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Siparis icerigi

Hukuki islem

imza

Tarih

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Satin Alim Siireclerinin Yriitiilmesi amaciyla (Gida Tedarik
Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifastyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kisisel
verilerin iglenmesinin gerekli olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Otelin ihtiyaglarlnln Karsilanmasi icin Yapilan Alisverisler Masraf Formu Olarak
Kayit Altina Alinmaktadir. Kayit Formlarim1 Onaylayan Ekibin Bir Parcasisiniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik
Departman
Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Mal / Hizmet Satin Alim Siireclerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Isletme I¢in
Yapilan Masraflarin Incelenip Onaylanmasi) KVKK m.5/2(c) "Bir
sOzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmas1." bendine istinaden elde edilmektedir

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Masraf Formlar
Onay Listesinin Saklanmast) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi amaciyla (Muhasebe Islemlerinin
Muhasebe Programu ile Yapiimast) KVKK m.5/2(f) "Ilgili kisinin temel hak
ve Ozgiirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden
aktarilmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve acik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikea belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; Kanun m.8’de 6ngoriilen atifla KVKK
m.5/2(f) "ilgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmas1." bendine istinaden Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi /
Denetimi amaciyla Rmos’a aktarilmaktadir. (Otel yazilimi kullanmakta
megsru menfaatimiz bulunmaktadir)
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Isletmenin Dahil Oldugu Ahsverislerin Evraka Baglanmasi Gerekmektedir. Ticaret
Sonucu Uretilen Tahsilat Makbuzunu Teslim Alan Personelimiz Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve
Amaclarimizin
Dayanagi Olan Kanun
Maddeleri Su
Sekildedir:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Tedarikgilerle
Yapulan Ticaretteki Tahsilatlar: Belgelendirmek) KVKK m.5/2(c) "Bir
s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmasi." bendine istinaden elde edilmektedir

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiritiilmesi amaciyla (Yapilan Tahsilata
liskin Makbuzun Saklanmast) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu olmast." bendine istinaden
(6102 sayrl Tiirk Ticaret Kanunu m.82 geregince) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla
otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasiliyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun disinda 6ngoriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
acikeca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigli olmayan ve acik rizanizi gerektirmeyen yasal
yukiimliiliikklerimizin disinda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Personeller Isletmeden Satin Alma Talepleri Gonderebilmektedir. Satin Alma
Taleplerini Onaylayan Ekibin Bir Parc¢asiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem

Satin Alinmasi Talep Edilen Uriin Bilgileri
Hukuki islem

imza

Tarih

Ozliik

Departman

Goérev

isletme Bilgileri

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Mal / Hizmet Satin Alim Siire¢lerinin Yriitiilmesi amaciyla (Depo ya da
Birimlerce Talep Edilen Satin Almalarin Degerlendirilmesi) KVKK
m.5/2(c) "Bir so6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin

Amaclarimizin gerekli olmast." bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . . o .

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmes.l amaciyla (Sqtzn Alma

Sekildedir: Taleplerinin Saklanmasy) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Sekilde Topluyoruz:

Yukaridaki Kisisel Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gergevesinde talep edilmesi halinde

Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngdriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir

Sayfa 277 / 281




Birlikte Calisacagimiz Tedarikcilere Karar Veriyoruz. Tedarikci Se¢cme ve
Degerlendirme Formunu Dolduran Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Tedarikgi Degerlendirmeleri
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Mal / Hizmet Satin Alim Siire¢lerinin Yiiriitilmesi amaciyla (Birlikte
Calisilan Tedarikgilerin Degerlendirilmesi) KVKK m.5/2(f) "ilgili kisinin
temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmast." bendine istinaden

Amaclarimizin iiretilmektedir

Dayanag Olan Kanun . . L . o

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (7T e'darzkgz N

Sekildedir: Degerlendirme Formunun Saklanmasi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi." bendine
istinaden saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak tretilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Bagkasi ile

Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agikca belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliikklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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Birlikte Calistigimiz Tedarikcileri Denetlemeye Gidebiliyoruz. Tedarik¢i Denetlemeye

Giden Ekibin Bir Parcasiysaniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Diger Bilgiler - Calisan islem
Tedarikgiye Yonelik Degerlendirmeler
Hukuki islem

imza

Kimlik

Ad

Soyad

Ozliik

Departman

Goérev

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Tedarik Zinciri Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Birlikte
Calisilan Tedarikgilerin Denetlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir s6zlegsmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sOzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi."

Amagclarimizin bendine istinaden elde edilmektedir

Dayanagi Olan Kanun . . e . g

Maddeleri Su Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi amamyla (Tedarikgi

Sekildedir: Degerlendirmelerinin Saklanmasi) KVKK m.5/2(f) "llgili kisinin temel hak
ve Ozgirliikklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi." bendine istinaden
saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin doldurulmasi yoluyla

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukarnidaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile
Paylasihyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 gercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngdriilemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarma (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliiliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir

Sayfa 279 /281




Isletmenin Dahil Oldugu Ticaretlerin Kayit Altina Alinmasi1 Gerekmektedir. Tediye

Makbuzunu Teslim Alan Kisi Sizseniz;

Islem

Islemin Ac¢iklamasy/Detay

Yan Tarafta Bulunan
Kisisel Verilerinizi
Isliyoruz:

Hukuki islem
imza

Kimlik

Ad

Soyad

Yukarida Belirtilen
Kisisel Verilerinizi
Isleme Faaliyetlerimiz,
Faaliyetin Amaclari ve

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi amaciyla (Tedarikgilerle
Yapulan Ticaretteki Tahsilatlar: Belgelendirmek) elde edilmektedir

KVKK m.5/2(c) "Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan
dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin

Amaclarimizin ) o< i " REE

Dayanag Olan Kanun islenmesinin gerekli olmas1." bendine istinaden

Maddeleri Su Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiriitiilmesi amactyla (Yapilan Tahsilata

Sekildedir: Iliskin Makbuzun Saklanmasi) KVKK m.5/2(¢) "Veri sorumlusunun hukuki
ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast." bendine istinaden
(6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu m.82 geregince) saklanmaktadir

Yukarida Belirtilen Kisisel verileriniz kagit ortamindaki belgenin bir niishasmin edinilmesi

Kisisel Verilerinizi Su
Sekilde Topluyoruz:

yoluyla otomatik olmayan yontemler kullanilarak elde edilmektedir.

Yukaridaki Kisisel
Verileriniz Yan
Taraftaki Durumlarda
Bir Baskasi ile

Paylasihiyor/Aktariliyor:

Kisisel verileriniz KVKK Md.28/1 ¢ercevesinde talep edilmesi halinde
aydmlatma yiikiimliiliigli olmadan ve agik rizaniz aranmadan ilgili
makamlara aktarilabilir.

Bunun diginda 6ngoriillemeyen durumlarda da kisisel verileriniz kanunlarda
agike¢a belirtilmis durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen
kamu kurumlarina (Bakanliklar gibi idari makamlara) kanunda 6ngoriilen
amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilabilir.

Aydinlatma yiikiimliliigii olmayan ve agik rizanizi gerektirmeyen yasal
yiikiimliiliiklerimizin diginda; kisisel verilerinizin aktarimi yapilmamaktadir
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KiSiSEL VERILERINIiZLE ILGILi HAKLARINIZ

Igili kisiler, kisisel verilerine iliskin haklarmi 6ncelikle veri sorumlusuna iletmek zorundadirlar. Kanun
uyarinca kisisel verilerinizle ilgili olarak:

a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileriniz islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

¢) Kisisel verilerinizin islenme amacimi ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigim
O0grenme,

¢) Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarildig1 ti¢iincii kisileri bilme,

d) Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi hédlinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

e) Islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok
edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan iglemlerin, kisisel verilerinizin aktarildigi {igiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize
bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararin
giderilmesini talep etme haklarimi kullanabilirsiniz.

BASVURU YONTEMI

Basvurunuzu:

e KARDELEN MAH. 2164 CAD. AKKENT 1 SITESI SITESI 4. BLOK NO: 3/4 iC KAPI NO: 4
YENIMAHALLE / ANKARA adresine yazili olarak;

e hilkaturizm@hsO01.kep.tr adresine gilivenli e-imza ya da mobil imza ile,
Elektronik posta adresinizin sistemimizde kayitli olmasi halinde ayni e-posta adresini kullanarak
kvkk@jadorehotel.com adresine e-posta gondererek yapabilirsiniz

Basvurunuzda,;

e Admizin, soyadimizin ve bagvuru yazil ise imzanizin,

e Tirkiye Cumhuriyeti vatandaglar1 i¢in T.C. kimlik numaranizin, yabanci iseniz uyrugunuzun,
pasaport numaranizin veya varsa kimlik numaranizin,

e Tebligata esas yerlesim yeri veya ig yeri adresinizin,

e Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numaranizin,
Talep konunuzun,

bulunmasi zorunlu olup varsa konuya iliskin bilgi ve belgelerin de basvuruya eklenmesi gerekmektedir.
J’adore Deluxe Hotel & Spa , kimliginizi dogrulama hakkini sakli tutar.

Bagvuru sirasinda uyulmasi gereken usul kurallar1 ve daha detayli bilgiye Kisisel Verileri Koruma
Kurumu'nun "Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig"inden ulasabilirsiniz.
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	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Buz Makinesi Temizlik ve Dezenfeksiyonunu Kontrol Ediyorsanız;
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	Departmanların Talepleri Toplanarak Senelik Bütçe Planlaması Yapılmaktadır. Departman Adına Capex Talep Formuyla Talepte Bulunan Personel Sizseniz;
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	Misafirin Aldığı Hizmet Sonucunda Ödeyeceği Ücrette Yanlışlık Olması Halinde Correction Form Kullanılarak Yanlışlık Düzeltilir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Çalışanlarımızın Mesaiye Saatine Gelip Gelmediğinin Takibini Yapıyoruz. Mesai Saatinden Sonra Otele Giriş Yapmanız Halinde;
	Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. Çalışan Temsilcisi Olarak Atanmanız Halinde;
	Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. Çalışan Temsilcilerine Eğitim Veren Personelimiz Sizseniz;
	Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. Çalışan Temsilcisi Olarak Eğitim Almanız Halinde;
	İşe Yeni Başlayan Personellerin En Başta Deneme Süresi Bulunmaktadır. Deneme Süresi Sonunda Değerlendirmeye Tabi Olan Personelimiz Olmanız Halinde;
	İşe Yeni Başlayan Personellerin En Başta Deneme Süresi Bulunmaktadır. Deneme Süresi Sonunda Değerlendirmeyi Yapan Personelimiz Olmanız Halinde;
	Departmanlar Arasında Malzeme Transferleri Gerçekleşebilmektedir. Bu Transfere Onay Veren Ekibin Bir Parçası Olmanız Halinde;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Depo Temizliği Yapıyorsanız;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Depo Temizliğini Kontrol Ediyorsanız;
	Otelde Rutin Kontrolleri Olan Bazı Malzemelerin Kontrolleri 3. Bir Şirket Tarafından Yapılmaktadır. Bu Malzemelerin Kontrolleri İçin Oluşturulan Formları Onaylayan Çalışanımız Sizseniz;
	Doğum Günü Olan Çalışanlarımıza Tebrik Kartları Oluşturuyoruz. Doğum Gününüzde Tebrik Kartı Aldıysanız;
	Personellere Dağıtılan Dokümanların Kontrolünün Sağlanması Gerekmektedir. Doküman Dağıtım Formunda Teslim Alan Çalışan Olarak Yer Almanız Halinde;
	Engelli Durumdaki Personellerimizin İŞKUR’a Bildirimi Yapılması Gerekmektedir. Bildirimin Konusu Olan Çalışanımız Sizseniz;
	Kaybolmasına Rağmen Uzun Süre Sahibi Tarafından Alınmayan Eşyalar Eşyayı Bulan Personele Ait Olmaktadır. Eşyanın İşletmeden Çıkartılması İçin Eşya Çıkış Formu Düzenlenir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Kaybolmasına Rağmen Uzun Süre Sahibi Tarafından Alınmayan Eşyalar Eşyayı Bulan Personele Ait Olmaktadır. Eşyanın İşletmeden Çıkartılması İçin Eşya Çıkış Formu Düzenlenir. Eşyayı Alan Personel Sizseniz;
	Fazla Çalışma Yapılması İçin Çalışanlarımızın Onayına İhtiyacımız Bulunmaktadır. Fazla Çalışma ve Denkleştirmeye Onay Verdiyseniz;
	Gece Vakti Sorumlu Olan Müdürlerin Üstlendikleri Görevleri Yerine Getirmesi İçin Gece Müdürü Kontrol Listesi Hazırlanmıştır. Bu Listeyi Kullanarak Görev Alan Müdür Sizseniz;
	Kalite Standartlarına Uymak İçin Yapılan Değişikliklerin Ne Kadar Etkili Olduğu Ölçülmektedir. Bu Ölçümü Yapan Gıda Güvenliği Ekibinin Temsilcisi ya da Üyesi Olmanız Halinde;
	Kalite Standartlarına Uymak İçin Yapılan Değişikliklerin Ne Kadar Etkili Olduğu Ölçülmektedir. Ölçümde Kullanılan Kontrol Listesinin Son Halini Onaylayan Personel Sizseniz;
	İhtiyaç Duyulması Halinde Geçici Görevlendirme Yapılabilmektedir. Geçici Süreliğine Başka Bir İşyerinde Görevlendirilmeniz Halinde;
	İhtiyaç Duyulması Halinde Geçici Görevlendirme Yapılabilmektedir. Geçici Süreliğine Başka Bir İşyerinde Görevlendirilme Sürecine Onay Veren Personel Sizseniz;
	İşletme İçinde Uyulması Beklenen Genel Kurallar Bulunmaktadır. Genel Kuralları Kabul Etmeniz Halinde;
	Misafirler İçin Geziler Düzenlenmektedir. Gezilerde Görevli Animatörlerden Birisi Sizseniz;
	Misafirler İçin Geziler Düzenlenmektedir. Gezilerde Görevli Animatörlerden Birisi Sizseniz;
	Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi İçin Denetimler Gerçekleştirilmektedir. Denetimin Yapıldığı Birimin Yetkilisi Siz Olmanız Halinde;
	Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi İçin Denetimler Gerçekleştirilmektedir. Denetimi Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz;
	Personellerin Günlük Çalışmaları Takip Edilmektedir. Takip İçin Günlük Çalışma Çizelgesini Dolduruyorsanız;
	Günlük Olarak Misafirlerin Konaklayacağı Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde Kullanılan Günlük Oda Kontrol Formunu Onaylayan Personel Sizseniz;
	Günlük Olarak Misafirlerin Konaklayacağı Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde Kullanılan Günlük Oda Kontrol Formunu Dolduran Personel Sizseniz;
	İşletmeye Ait Araçların Rutin Bakımları Yapılmaktadır. İşletme Araçlarının Haftalık Bakım Kontrolünü Yapan Personel Sizseniz;
	İşletmeye Ait Araçların Rutin Bakımları Yapılmaktadır. İşletme Araçlarını Kullanan Personel Sizseniz;
	Personellerimiz Haftalık Çalışma Programına Göre Çalışmaktadır. Haftalık Çalışma Programını Dolduruyorsanız;
	Hasta Misafirlerimizle İlgilenmesi İçin Sağlık Personeli Bulunduruyoruz. Hasta Misafirlerle İlgilenen Doktor/Hemşire Sizseniz;
	Hasta Odalarının Temizliğinin Yapılması Gerekmektedir. Hasta Odası Temizliğini Yapan Çalışanımız Sizseniz;
	Personellerin Ücretlerinin Ödenmesine İlişkin Dekont/Hesap Pusulası Saklamaktayız. Sizin Bilgilerinizi İçeren Dekont/Hesap Pusulası Bulunması Halinde;
	İdari Personelin Otele Giriş-Çıkışını Kontrol Etmekteyiz. Bu İşlem İçin Kullanılan İdari Personel Kayıt Formunu Düzenleyen Çalışanımız Sizseniz;
	İdari Personelin Otele Giriş-Çıkışını Kontrol Etmekteyiz. Kontrol Formuna Kaydı Düşülen İdari Personel Sizseniz;
	İkale (İşçi Hizmet Devri) Sözleşmesi İle Yeni Çalışma Arkadaşlarımızla İş Akdi Kurulabiliyor. İkale Sözleşmesi İle İş Akdi Kurulması Halinde;
	F&B Birimi Olarak İkramda Bulunabiliyoruz. İkramı Sunan Servis Personelimiz Sizseniz;
	Misafirlerimize Ücretsiz İkram Gönderebiliyoruz. Misafire İkram Gönderilmesini Talep Eden Çalışanımız Sizseniz;
	Misafirlerimize Ücretsiz İkram Gönderebiliyoruz. Çalışanın Misafire İkram Gönderilmesini Talebini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Personellere İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Farkındalık Kazandırmamız Hukuki Yükümlülüğümüzdür. İş Sağlığı ve Güvenliği Taahhütnamesi İmzaladıysanız;
	İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulan Çalışanımız Sizseniz;
	İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. İşe Geç Kalma Tutanağını Hazırlayan Çalışan Sizseniz;
	İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. İşe Geç Kalma Tutanağını Onaylayan Departman Yöneticisi Çalışan Sizseniz;
	İşe Gelmeyen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulmuş İşe Gelmeyen Çalışan Sizseniz;
	İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulmuş İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışan Sizseniz;
	İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Tutanağı Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	İşe İzinsiz Gelmeme Durumunda Çalışanlara İhtar Düzenlenmektedir. İşe İzinsiz Gelmeme İhtarını Tebliğ Eden Çalışan Sizseniz.;
	İşe İzinsiz Gelmeme Durumunda Çalışanlara İhtar Düzenlenmektedir. Tebliğ Yapılan İşe İzinsiz Gelmeyen Çalışan Sizseniz;
	İŞKUR’a Bir Program Kapsamında Başvuruda Bulunulması Halinde Bu Programı Yürütecek Bir Yetkili Personel Gerekmektedir. Yetkili Personel Sizseniz;
	İşe Giriş Bildirimi Yapılacak Çalışan İçin İŞKUR’a Ön Başvuru Yapılmaktadır. İşe Girişi Bildirilecek Olan Personel Sizseniz;
	İşe Giriş Bildirimi Yapılacak Çalışan İçin İŞKUR’a Ön Başvuru Yapılmaktadır. Başvuruyu Yapan Personel Sizseniz;
	Çalışan Olarak Hakkınızda İŞKUR Ön Talep Formu Düzenlenmesi Halinde;
	Çalışan Hakkında İŞKUR Ön Talep Formunu Düzenleyen Personelin Siz Olmanız Halinde;
	İŞKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulması Gerekmektedir. Bildirime Konu Olan Personel Sizseniz;
	İŞKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulması Gerekmektedir. Bildirimi Gerçekleştiren İK Müdürü Pozisyonundaki Personel Sizseniz;
	Personelimizin İzin Taleplerini Alıyor ve Değerlendiriyoruz. İzin Talebinde Bulunan Çalışan Sizseniz;
	Personelimizin İzin Taleplerini Alıyor ve Değerlendiriyoruz. İzin Taleplerini Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	İşletmedeki Üretim Zincirlerinde Kullanılan Ekipmanların Rutin Olarak Bakım/Kontrol ve Gözlemi Gerçekleştirilmektedir. Bu İşlem(ler)i Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	İşletme Kapısındaki Güvenlik Kulübesinde Görev Alan Personelin Vardiyası Bittiğinde Vardiya Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Vardiyayı Devralan Çalışan Sizseniz;
	İşletme Kapısındaki Güvenlik Kulübesinde Görev Alan Personelin Vardiyası Bittiğinde Vardiya Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Vardiyayı Devreden Çalışan Sizseniz;
	Ön Büroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyası Bittiğinde Ön Büro Kasasının Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Ön Büro Kasasını Teslim Alan Çalışan Sizseniz;
	Ön Büroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyası Bittiğinde Ön Büro Kasasının Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Ön Büro Kasasını Teslim Eden Çalışan Sizseniz;
	Çalışanların İşletme İçindeki Alanlara Erişimini Sağlayan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtarları Kat Hizmetleri Çalışanlarına Teslim Eden Kişi Sizseniz;
	Çalışanların İşletme İçindeki Alanlara Erişimini Sağlayan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtarları Teslim Alan Kişi Sizseniz;
	Misafirlerimizin Kayıp Eşyasının Bulunması Halinde Eşya Sahibine Geri Verilmektedir. Eşyayı Sahibine Teslim Eden Personel Sizseniz;
	Misafirlerimizin Kayıp Eşyasının Bulunması Halinde Eşya Sahibine Geri Verilmektedir. Bu İşlem İçin Tutulan Kayıp Eşya Formunu Onaylayan Personel Sizseniz;
	Personellerimizin Çalışırken Giyimi Konusunda Uymasını İstediğimiz Kılık Kıyafet Yönetmeliği Uygulamaktayız. Yönetmeliği Kabul Ettiyseniz;
	Personellerimizin Çalışırken Giyimi Konusunda Uymasını İstediğimiz Kılık Kıyafet Yönetmeliği Uygulamaktayız. Yönetmeliğin Çalışan Tarafından Kabulünü Onaylayan Personel Sizseniz;
	F&B Servisinde Zayi Olan Malzemeler Kayıt Altına Alınmaktadır. Kaydı Siz Alıyorsanız;
	Bazı Malzemelerimizi Çalışanlarımıza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Zimmetlenen Malzemeyi Teslim Eden Kişi Sizseniz;
	Bazı Malzemelerimizi Çalışanlarımıza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Üzerine Zimmetlenen Malzemeyi Teslim Alan Kişi Sizseniz;
	Legionella Bakterisine Karşı İşletmemizde Önlemler Almaktayız. Önlem Faaliyetlerini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Legionella Bakterisine Karşı İşletmemizde Önlemler Almaktayız. Önlem Faaliyetlerine İlişkin Tutulan Formun Kontrolünü Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı Hazırlanmaktadır. Plana Göre Kontrolü Yapan Müdür Sizseniz;
	Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı Hazırlanmaktadır. Plana Göre Yapılan Kontrolü Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı Hazırlanmaktadır. Plana Göre Yapılan Kontrolü Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	Borcunuz Sebebiyle Müzekkere Gelmesi Durumunda Maaşınızın Bir Kısmını Haciz Sebebiyle İcra Dairesinin Bildirdiği Hesaba Yatırmak Durumundayız. Maaşınızın Haczedildiyse;
	Borcunuz Sebebiyle Müzekkere Gelmesi Durumunda Maaşınızın Bir Kısmını Haciz Sebebiyle İcra Dairesinin Bildirdiği Hesaba Yatırmak Durumundayız. Maaş Haczi Cevabını Hazırlayan Personelseniz;
	İşletme İçi İletişimin Sağlanması İçin Bazen Memorandum Yayınlanabilmektedir. Memorandumun Muhatabı Olan Çalışan Sizseniz;
	Otel Otoparkımızın Misafirler Tarafından Organize Şekilde Kullanılması İçin Bir Personel Çalışmaktadır. Organizasyonu Sağlayan Çalışan Sizseniz;
	Misafirler İçin Disco Etkinliği Yapılmaktadır. Discoya Gidecek Misafirlerin Bulunduğu Aracı Siz Sürüyorsanız;
	Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Bulduğunuz Eşyayı Bildiriyorsanız;
	Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Süreç İçin Oluşturulan Formun Sonuçlandırılması İşlemini Siz Yapıyorsanız;
	Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Kayıp Eşyanın Kaybolduğu Alanda Çalışan Personellerden Biriyseniz;
	Mutfaktaki Üretim Süreçlerinin Takip Edilmesi İçin Çeşitli Formlar Kullanılmaktadır. Üretim Sürecine İlişkin Kontrol/İzleme/Temizlik Formuyla İşlemi Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz;
	Mutfak Birimini Ziyaret Eden Ziyaretçinin Bulunması Halinde Ziyaretçiye Refakat Edecek Bir Personel Bulunmalıdır. Ziyaretçinin Refakatçisi Sizseniz;
	Misafirlerimiz Odalarının Değişmesini Talep Edebiliyor. Talebi Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	Misafirlerimiz Odalarının Değişmesini Talep Edebiliyor. Talebi Gerçekleştiren Ön Büro Çalışanı Sizseniz;
	Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimi Aldıysanız;
	Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimini Veren Kişi Sizseniz;
	Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimine Onay Veren Kişi Sizseniz;
	Gıda Güvenliğinin Sağlanması İçin ÖGP Doğrulaması Yapılmaktadır. ÖGP Doğrulama Soru Listesine Göre Doğrulamayı Yapan Kişi Sizseniz;
	Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet Edilmektedir. Emanet Olarak Anahtar Teslim Eden Kişi Sizseniz;
	Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet Edilmektedir. Emanet Edilen Anahtarları İade Alan Kişi Sizseniz;
	Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet Edilmektedir. Emanet Anahtarları Teslim Alan Kişi Sizseniz;
	Personellerimizin Öneri ve Şikayetlerini Dikkate Alıyoruz. Öneri/İstek Formu Doldurduysanız;
	Personellerimizin Öneri ve Şikayetlerini Dikkate Alıyoruz. Gelen Öneri/İstek Formlarını Değerlendiren Kişi Sizseniz;
	Bazı Personellerimizin Özel Hastanelerde İndirimli Muayene Olmasını Sağlıyoruz. Özel Hastane İndirimine Sahip Çalışanlarımızdan Biriyseniz;
	İşletme İçinde Düzenin Sağlanması İçin İşletme İçi Disiplin Yönetmeliği Bulunmaktadır. Disiplin Yönetmeliği Size İletildiyse (Tebellüğ Edildiyse);
	İşletmede Görevli Personellerin Misafirlerimiz Tarafından Tanınması İçin Otelimizin Lobisinde Tanıtım Panoları Bulunmaktadır. Panoda Yer Almanız Halinde;
	Personellerimizin Görev veya Unvanı Değişebilmektedir. Bu Değişiklik İçin Kullanılan Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Personellerimizin Görev veya Unvanı Değişebilmektedir. Görevi ve/veya Unvanı Değişen Personelimiz Sizseniz;
	Personellerimizin Kullandığı Yemekhanenin Düzgün Çalışmasını Denetlemekteyiz. Personel Yemekhane Kontrol Listesiyle Kontrolü Yapan Çalışan Sizseniz;
	Kalite Standartlarının Oluşması İçin Gerçekleştirilmesi Gereken İşlemlerin Nasıl Bir Akış İçinde Yapılması Gerektiğini Belirten Proses Akış Kartları Oluşturulmaktadır. Bu Belgeyi Hazırlayan/Onaylayan Kişi Sizseniz;
	Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Çalışmakta. Resepsiyonda Personeli Olarak Çalıştığınız Shift Teslim Ediyorsanız;
	Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Çalışmakta. Shift Teslimi İçin Kullanılan Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Restoran, Bar Temizlik ve Dezenfeksiyonu Gerçekleştirmekteyiz. Bu İşlemi Yapan Personel Sizseniz;
	Saatlik/Serbest İzin Talebi Olması Halinde Personellerimize İzin Verebiliyoruz. İzin Talebinde Bulunan Kişi Sizseniz;
	Saatlik/Serbest İzin Talebi Olması Halinde Personellerimize İzin Verebiliyoruz. İzin Taleplerini Değerlendiren Kişi Sizseniz;
	Personellerimizin Sağlık Durumuna Önem Veriyoruz. Bu Sebepten Ötürü Sağlık Muayenesi Bilgilerinizi Bizimle Paylaştıysanız;
	İşletme İçinde Araştırılması Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunması Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapması İstenen Personel Sizseniz;
	İşletme İçinde Araştırılması Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunması Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapması İstenen Personel Sizseniz;
	Fazla Mesai Karşılığı Serbest Zaman Kullanımı İçin Onayınıza İhtiyaç Bulunmaktadır. Onay Vermeniz Halinde;
	Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği İşlemlere İlişkin Tutanaklar Tutulmaktadır. Tutanağı Tutan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği Kontrol İşlemlere İlişkin Tutanaklar Tutulmaktadır. Tutanağı Onaylayan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği Kontrol İşlemlere İlişkin Tutanaklar Tutulmaktadır. Tutanağı Tutan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Alanların Temizlik ve Hijyenini Sağlamaya Çalışıyoruz. Genel Alanları Temizlik Planını Hazırlayan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Alanların Temizlik ve Hijyenini Sağlamaya Çalışıyoruz. Genel Alanları Temizlik Planını Onaylayan Kişi Sizseniz;
	Tamir veya Bakım Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alanı Dışına Çıkması Gerekebilmekte. Malzemenin Çıkış İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Tamir veya Bakım Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alanı Dışına Çıkması Gerekebilmekte. Malzemenin Çıkışında Taşıma İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	İşletme İçinde Gerçekleştirilen Toplantılar Sonucunda Alınan Kararı Uygulayacak Kişi Olarak Siz Belirlendiyseniz;
	İşletme İçinde Gerçekleştirilen Toplantılara Katılan Kişiler Kayıt Altına Alınmaktadır. Toplantı Tutanağında Katılan Kişi Olarak Yer Almanız Halinde;
	İşletme İçinde Sıra Dışı Durumlarda Tutanak Tutulabilmektedir. Tutanağı Tutan Personel Sizseniz;
	İşletme İçindeki Tuvaletlerin Temizlenmesi Gerekmektedir. Tuvalet Temizliğini Gerçekleştiren Personel Sizseniz;
	Bir Sorun Olması Halinde Piyasada Var Olan Ürünlerimizin Geri Çağırılması Gerekebilmektedir. Ürün Geri Çağırma İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Bir Sorun Olması Halinde Piyasada Var Olan Ürünlerimizin Geri Çağırılması Gerekebilmektedir. Ürün Geri Çağırma İşlemini Siz Onaylıyorsanız;
	Yabancı Asıllı Çalışanlarımızın Kimlik Bilgilerini Kanunen Almamız Gerekmekte. Yabancı Asıllı Bir Çalışanımızsanız;
	Yabancı Asıllı Çalışanlarımızın Mesleki Eğitim Bilgilerini Kanunen Temin Etmemiz Gerekiyor. Yabancı Asıllı Çalışanımız Olarak Eğitim Belgesini Tarafımıza İletmeniz Halinde;
	İşletmedeki Yemekhanenin Olması Gerektiği Gibi İşlediğini Teyit Etmek İçin Kontroller Gerçekleştiriyoruz. Kontrolü Siz Yapıyorsanız;
	Personellerimizin Yıllık İzin Kullanmaktadır. İş Gücü Planlaması Yapmak İçin Takip Çizelgesi Kullanıyoruz. Takip Çizelgesinde İzin Kullanan Personel Olarak Bulunmanız Halinde;
	Personellerimizin Yıllık İzin Kullanma Hakkı Bulunmaktadır. Yıllık İzin Talebinde Bulunmanız Halinde;
	Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. Personel Olarak Üzerinize Malzeme Zimmetlenmesi Halinde;
	Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. Malzeme Zimmetleme İşlemini Gerçekleştiren Personel Sizseniz;
	Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. Zimmetlenen Eşyayı İade Alan Personel Sizseniz;
	Otelimize Yönetici Personellerle Görüşmek İçin Ziyaretçiler Gelebilmekte. Ziyaretçi Kayıtlarında Ziyaretçinin Muhatabı Olarak Yazılan Yetkili Personel Sizseniz;

	HUKUK/FİNANSAL YÜKÜMLÜLÜKLERE İLİŞKİN SÜREÇLER
	Çalışanlarımızın BES Ödemelerini Takip İçin Otel Yazılımında Tablolar Oluşturulmaktadır. Tablolarda Yer Almanız Halinde;
	Çalışanlarımızın BES Ödemelerinin Yapılması İçin Otel Yazılımı ile Süreç Takip Edilmektedir. Sizin İçin de Bu Şekilde Ödeme Talebinde Bulunulması Halinde;
	Çalışanlarımıza Kıdem Tazminatı Ödenmesi Gerekmesi Halinde Mali Müşavirle Çalışılmaktadır. Bu Şekilde Ödeme Yapılacak Personel Sizseniz;
	Çalışanlarımıza Kıdem Tazminatı Ödenmesi Gerekmesi Halinde Mali Müşavirle Çalışılmaktadır. Kıdem Tazminatı Ödenmesi İçin Hazırlanan Belgeyi Onaylayan Personel Sizseniz;
	Otel Yazılım Programı Kullanarak Mizan Oluşturulmaktadır. Söz Konusu Mizanlara Kaydedilen Çalışan Sizseniz;
	SGK’ye Bildirim Yapılması Gerekebilmektedir. Muhtasar SGK Bildirgesinde Yer Almanız Halinde;
	Fazla Çalışma ve Gece Vakti Fazla Çalışma Yapılması İçin Onayınız Gerekmektedir. Onay Vermeniz Durumunda;
	Çalışanlarımızın İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Bilgi Sahibi Olmasını Sağlamak Hukuki Yükümlülüğümüz. İSG Sertifikası Elde Eden Çalışanımız Sizseniz;
	Çalışanlarımızın İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Bilgi Sahibi Olmasını Sağlamak Hukuki Yükümlülüğümüz. Çalışanların İSG Sertifikası Almasına İzin Veren İşyeri Hekimi Sizseniz;
	Lojmanlarda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanlarımız Hakkında Göç İdaresi Başkanlığına Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışan Sizseniz;
	Lojmanlarda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanlarımız Hakkında Göç İdaresi Başkanlığına Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanın Bildirilmesi Sürecini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	İş Kazası Gerçekleşmesi Halinde Durumun SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK Bildirimini Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz;

	İŞ SÖZLEŞMESİNİN SONA ERMESİ VE SONRASINA İLİŞKİN SÜREÇLER
	Daha Önce Bizimle Çalışan Personelin “Çalışma Belgesi” Talep Etme Hakkı Vardır. Söz Konusu Belge Düzenlenirken Eski Çalışanın Bağlı Olduğu Yetkili Çalışan Olarak Siz Yer Alıyorsanız;
	İş Sözleşmesi Sona Erdirildiğine Yönelik Gönderilen Fesih Bildirimi Tebligatının Muhatabı Olan Çalışana Erişememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadır. Tutanağı Düzenleyen İK Müdürü Sizseniz;
	İş Sözleşmesi Sona Erdirildiğine Yönelik Gönderilen Fesih Bildirimi Tebligatının Muhatabı Olan Çalışana Erişememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadır. Bildirimin Muhatabı Çalışan Sizseniz;
	İşten Ayrılma Sürecinde İşçinin Tüm Alacaklarını Aldığını Teyit Etmek İçin İbraname Talep Ediyoruz. İbraname İmzaladıysanız;
	İş Sözleşmeniz Sona Erdirileceğine Dair Çalışanlarımıza Tebligat Göndermekteyiz. Size Bu Konuda Tebligat Yapıldıysa (Tebellüğ Edilen Kişiyseniz);
	İş Sözleşmeniz Sona Erdirileceğine Dair Çalışanlarımıza Tebligat Göndermekteyiz. Tebligatı Tebliğ Eden Çalışan Sizseniz;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. Formun Doldurulduğuna Şahit Olarak Yer Almanız Halinde;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. Bu Sürecin Yürütülmesini Sağlayan Yetkili Personel Sizseniz;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. İşten Çıkan Personelin Çalıştığı Birimle Bir İlintisinin Kalmadığını Teyit Eden Birim Şefi Sizseniz;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. İşten Çıkan Personel Sizseniz;
	İstifa Ederek İşten Çıkmanız Halinde;
	İşten Ayrılan Çalışanların SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK’ye Bildirilen İşten Çıkan Eski Çalışma Arkadaşımız Sizseniz;

	İŞE GİRİŞE İLİŞKİN SÜREÇLER
	İş Akitlerini Yazılı Olarak Yapıyoruz. İşe Girerken İş Sözleşmesi İmzalamanız Halinde;
	İşe Giriş Süreçlerinde Çalışma Arkadaşımıza İlişkin Bilgi Edinmek İstiyoruz. Erkek Çalışanımız Olarak Askerlik Yükümlülüğünüz Varsa;
	İşe Giren Personellerin Jandarmaya Bildirilmesi Kanuni Yükümlülüğümüzdür. İşe Girmeniz Sonrasında Jandarmaya Bilgilerinizin Verilmesi Durumunda;
	Çalışma Arkadaşlarımızın İşletmeye İlişkin Bilgilerini Gizli Tutmalarını İstediğimiz İçin Gizlilik Taahhütnamesi İmzalamanızı Talep Ediyoruz. Gizlilik Taahhüdünde Bulunduysanız;
	Çalışma Arkadaşlarımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Almak İstiyoruz. İlköğretim Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	İşe Giriş Esnasında Çalışma Arkadaşımızın Sağlık Durumunu Öğrenmek İstiyoruz. İşe Girişten Periyodik Muayene Formu Alınması Durumunda;
	İşe Girişinizin SGK’ye Bildirilmesi Yapılmaktadır. İşe Giriş Bildirgesinde Engelli Çalışan Olarak Yer Almanız Halinde;
	İşe Girişinizin SGK’ye Bildirilmesi Yapılmaktadır. İşe Giriş Bildirgenizin Elde Edilmesi Halinde;
	İşe Giriş Esnasında Bazı Belgelere İhtiyacımız Bulunmakta. İşkur Kayıt Belgesi Elde Etmemiz Halinde;
	Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Lise Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Orta Okul Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Üniversite Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	Çalışanlarımızın Özlük Dosyalarını Derlemek İçin Bazı Belgelere İhtiyacımız Bulunmakta. Bu İhtiyaç İçin İkametgâh Belgesi Teslim Etmeniz Halinde;
	Yabancı Uyruklu Kişilerin Türkiye İçinde Çalışabilmesi İçin Çalışma İzni Başvurusu Yapılmalıdır. Sizin Adınıza Çalışma İznine Başvurulması Halinde;

	SATIN ALMA/SATIŞ İŞLEMLERİNE İLİŞKİN SÜREÇLER
	Tedarikçilerimizin Talep Ettiğimiz Standardı Sağladığını Teyit Etmek İçin Değerlendirmeler Yapıyoruz. Gıda Harici Bir Alandaki Tedarikçiyi Değerlendiren Ekibin Bir Parçasıysanız;
	Gıda Alanındaki Tedarikçilerimizden Birine Sipariş Veriyorsanız;
	Otelin İhtiyaçlarının Karşılanması İçin Yapılan Alışverişler Masraf Formu Olarak Kayıt Altına Alınmaktadır. Kayıt Formlarını Onaylayan Ekibin Bir Parçasısınız;
	İşletmenin Dahil Olduğu Alışverişlerin Evraka Bağlanması Gerekmektedir. Ticaret Sonucu Üretilen Tahsilat Makbuzunu Teslim Alan Personelimiz Sizseniz;
	Personeller İşletmeden Satın Alma Talepleri Gönderebilmektedir. Satın Alma Taleplerini Onaylayan Ekibin Bir Parçasıysanız;
	Birlikte Çalışacağımız Tedarikçilere Karar Veriyoruz. Tedarikçi Seçme ve Değerlendirme Formunu Dolduran Kişi Sizseniz;
	Birlikte Çalıştığımız Tedarikçileri Denetlemeye Gidebiliyoruz. Tedarikçi Denetlemeye Giden Ekibin Bir Parçasıysanız;
	İşletmenin Dahil Olduğu Ticaretlerin Kayıt Altına Alınması Gerekmektedir. Tediye Makbuzunu Teslim Alan Kişi Sizseniz;


	KİŞİSEL VERİLERİNİZLE İLGİLİ HAKLARINIZ
	BAŞVURU YÖNTEMİ

