
Sayfa 1 / 281 
 

Kişisel Verilerin Korunması 

Çalışan Aydınlatma Metni 
 

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu'na (“Kanun”) göre HİLKA TURİZM TİCARET 

ANONİM ŞİRKETİ (Bundan sonra “J’adore Deluxe Hotel& Spa ” olarak anılacaktır.) sizinle ilgili 

kişisel verileri işlemesi sebebiyle veri sorumlusu olarak tanımlanmaktadır. Kanunun "Aydınlatma 

Yükümlülüğü" başlıklı 10’uncu maddesine göre veri sorumluları, kişisel verilerini işledikleri gerçek 

kişileri bazı konularda bilgilendirmekle yükümlüdür. 

Bu metin hem mevzuata uyum sağlanması hem de şeffaf ve hesap verebilir olabilmek amacıyla J’adore 

Deluxe Hotel & Spa  tarafından hazırlanmıştır. 

TANIMLAR 

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu'na göre: 

● Aydınlatma yükümlülüğü: Kişisel verilerin elde edilmesi sırasında veri sorumlusu veya 

yetkilendirdiği kişinin, ilgili kişilere; veri sorumlusunun kimliği, kişisel verilerin hangi amaçla 

işleneceği, işlenen kişisel verilerin kimlere ve hangi amaçla aktarılabileceği, kişisel veri toplamanın 

yöntemi ve hukuki sebebi ve Kanun'un 11'inci maddesinde sayılan diğer hakları konusunda bilgi 

verme yükümlülüğünü; 

● İlgili kişi: Kişisel verisi işlenen gerçek kişiyi; 

● Kişisel veri: Kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ilişkin her türlü bilgiyi; 

● Kişisel verilerin işlenmesi: Kişisel verilerin tamamen veya kısmen otomatik olan ya da herhangi 

bir veri kayıt sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, 

kaydedilmesi, depolanması, muhafaza edilmesi, değiştirilmesi, yeniden düzenlenmesi, açıklanması, 

aktarılması, devralınması, elde edilebilir hâle getirilmesi, sınıflandırılması ya da kullanılmasının 

engellenmesi gibi veriler üzerinde gerçekleştirilen her türlü işlemi; 

● Veri sorumlusu: Kişisel verilerin işleme amaçlarını ve vasıtalarını belirleyen, veri kayıt sisteminin 

kurulmasından ve yönetilmesinden sorumlu olan gerçek veya tüzel kişiyi 

ifade eder. 

● İlgili Kişi: Şirketimiz çalışanı olmanız nedeniyle birtakım kişisel verilerini işlediğimiz siz, kanun 

tarafından ilgili kişi olarak tanımlanmaktasınız. 

● Veri Sorumlusu: Sizinle ilgili kişisel veriler konusunda kişisel verilerin işleme amaçlarını ve 

vasıtalarını belirleyen, veri kayıt sisteminin kurulmasından ve yönetilmesinden sorumlu olan 

J’adore Deluxe  Hotel & Spa  veri sorumlusudur. 
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ÇALIŞMA/HİZMET FAALİYETLERİNE İLİŞKİN SÜREÇLER 

Kalite Standartlarına Sürekli Olarak Aykırılık Teşkil Eden Bir Uygulama Olması 

Halinde Uygulamanın Çözümü İçin Düzeltici Faaliyet Oluşturulmaktadır. Bu Faaliyetin 

Oluşturulmasındaki Analiz ve Karar Sürecinde Rol Alıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Düzeltici Faaliyet Planı 

Düzeltici Faaliyet Planı Yeterlilik Kontorlü Bilgileri 

Uygunsuzluk ve Çözüm Bilgileri 

Hukuki İşlem 

Düzeltici Faaliyet Tamamlanma Tarihi 

İmza ve İmza Tarihi 

Planın Tamamlanma Tarihi 

Talep Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Bölüm 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Tekrar Eden Standartlara 

Uymayan Faaliyetlere Çözüm Üretilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Düzeltici Faaliyet 

Talep Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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Kalite Standardını Korumak İçin Aylık Olarak Gıda Güvenliği Kontrolü Yapmaktayız. 

Kontrolü Gerçekleştiren Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 
İşletme Bilgileri 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Güvenliği 

Yönetmeliğine Uyulduğunun Teyitinin Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Güvenliği 

Süreçlerinin Kontrolüne Dair Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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Kalite Standardını Korumak İçin Aylık Olarak Gıda Güvenliği Kontrolü Yapmaktayız. 

Kontrolü Gerçekleştirmek İçin Gereken Numuneleri Alan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Güvenliği 

Yönetmeliğine Uyulduğunun Teyitinin Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Güvenliği 

Süreçlerinin Kontrolüne Dair Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı 

Tutmaktayız. Tutanağı Tutan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Görüş (Beyan) 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Otele Ait Olan Hasarlı/Zayi Mal Hakkında Soruşturma ve Zararın 

Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Otele Ait Olan 

Hasarlı/Zayi Malın Tazmini Sürecini Kayıt Altına Alan Evrağın Saklanması) 

KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 

işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 16 / 281 
 

İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı 

Tutmaktayız. Tutanağa Onay Veren Yetkili Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Görüş (Beyan) 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Otele Ait Olan Hasarlı/Zayi Mal Hakkında Soruşturma ve Zararın 

Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Otele Ait Olan 

Hasarlı/Zayi Malın Tazmini Sürecini Kayıt Altına Alan Evrağın Saklanması) 

KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 

işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 17 / 281 
 

İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı 

Tutmaktayız. Malzemenin Hasar Görmesine Sebep Olan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Hasara İlişkin Açıklama (Beyan) 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Otele Ait Olan Hasarlı/Zayi Mal Hakkında Soruşturma ve Zararın 

Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Otele Ait Olan 

Hasarlı/Zayi Malın Tazmini Sürecini Kayıt Altına Alan Evrağın Saklanması) 

KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 

işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 18 / 281 
 

İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı 

Tutmaktayız. Hasar Alan Malzemeyi Teslim Alan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Otele Ait Olan Hasarlı/Zayi Mal Hakkında Soruşturma ve Zararın 

Giderilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Otele Ait Olan 

Hasarlı/Zayi Malın Tazmini Sürecini Kayıt Altına Alan Evrağın Saklanması) 

KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 

işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 19 / 281 
 

Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler 

Düzenlemekteyiz. Denetimler İçin Hazırlanan Denetim Planlama Formunu 

Hazırlayan/Onaylayan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İç Denetim Sürecinin 

Kimler Tarafından Yürütüleceğinin Planlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim 

Süreçlerine İlişkin Hazırlık Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 20 / 281 
 

Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler 

Düzenlemekteyiz. Denetimleri Gerçekleştiren Ekipte Yer Alan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Denetim Bilgileri 

Denetim Tarihleri 

Hukuki İşlem 

Planlama Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İç Denetim Sürecinin 

Kimler Tarafından Yürütüleceğinin Planlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim 

Süreçlerine İlişkin Hazırlık Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 21 / 281 
 

Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler 

Düzenlemekteyiz. Denetime Tabi Olan Departmanda Sorumlu Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İç Denetim Sırasında 

Sorulacak Soruların Belirlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim Sürecine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 22 / 281 
 

Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler 

Düzenlemekteyiz. Denetime Tabi Olan Departman Sorumlusuna Sorulacak Soruları 

Denetleyen Ekibin Parçası Olan Kişi Olarak Siz Soruyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Denetim Soru ve Açıklamaları 

Denetlenen Bölüm 

Hukuki İşlem 

Denetleme Tarihi 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İç Denetim Sırasında 

Sorulacak Soruların Belirlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim Sürecine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 23 / 281 
 

Belirlenen Kalite Standartları Gereğince Gıda Üretim Zincirimizde Herhangi Bir 

Tehlike Oluşmamasını Teyit Etmek İçin Tehlike Planı Doğrulama Belgesi 

Doldurmaktayız. Bu Belge ile Doğrulama İşlemini Siz Yapıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Değerlendirme Sonuçları 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Gıda Üretim Zincirinin 

Kontrollerinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim Sürecine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 24 / 281 
 

Sunulan Ürün/Hizmetlerde Erişilmek İstenen Kalite Standartları Belirlenmiştir. Bu 

Standartlara Uymayan Ürün/Hizmet Olması Halinde Bu Uygunsuzluğa İlişkin Çözüm 

Öngören ve/veya Çözümü Uygulayan Ekibin Parçası Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Uygunsuzluk Çözüm Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Belirlenen Standartları 

Karşılamayan Hizmetler Hakkında Bilgi Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Uygun Olmayan 

Ürün/Hizmet Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 25 / 281 
 

Sunulan Ürün/Hizmetlerde Erişilmek İstenen Kalite Standartları Belirlenmiştir. Bu 

Standartlara Uymayan Ürün/Hizmet Tespiti Sonrasında Uygunsuzluğun Ortadan 

Kaldırıldığına Karar Veren Yetkili Çalışanlarımızdan Biriyseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Uygunsuzluk Çözüm Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Belirlenen Standartları 

Karşılamayan Hizmetler Hakkında Bilgi Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Uygun Olmayan 

Ürün/Hizmet Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 26 / 281 
 

Sunulan Ürün/Hizmetlerde Erişilmek İstenen Kalite Standartları Belirlenmiştir. Bu 

Standartlara Uymayan Ürün/Hizmet Tespitini “Uygun Olmayan Ürün-Hizmet Kayıt 

Formu” ile Siz Yaptıysanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Uygunsuzluk Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Belirlenen Standartları 

Karşılamayan Hizmetler Hakkında Bilgi Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Uygun Olmayan 

Ürün/Hizmet Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 27 / 281 
 

İşletme İçinde Çalışma Arkadaşlarımızın Üniforma Giymesi Gerekmektedir. Üniforma 

Zimmet Formuyla Üniforma Teslim Aldıysanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Teslim Edilen Üniforma Bilgileri 

Üniforma Teslim Alma/Verme Tarihi 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Çalışanların 

Kullanacağı Üniformaların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Üniformaların 

Teslilm Alındığına ve Verildiğine Dair Belgelerin Saklanması) KVKK 

m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 28 / 281 
 

İşletme İçinde Çalışma Arkadaşlarımızın Üniforma Giymesi Gerekmektedir. Üniforma 

Zimmet Formuyla Üniforma Teslim Ediyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Çalışanların 

Kullanacağı Üniformaların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Üniformaların 

Teslilm Alındığına ve Verildiğine Dair Belgelerin Saklanması) KVKK 

m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 29 / 281 
 

İmha Edilmesi Gereken Bir Ürün Olması Halinde Ürünlerin Toplatılması ve İmha 

Edilmektedir. Geri Çağırılan Ürünlerin İmhasına Siz Karar Veriyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İmha İşlemine Yönelik Bilgiler 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İmha Edilmesi 

Gereken Ürünlerin İmhası) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Geri Çağırılan 

Ürünlerin İmha Edildiğini Gösteren Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (5996 Sayılı Kanunun Öngördüğü Üzere İmha 

İşleminin Yapıldığının Kanıtlanması) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 30 / 281 
 

İmha Edilmesi Gereken Bir Ürün Olması Halinde Ürünlerin Toplatılması ve İmha 

Edilmektedir. Geri Çağırılan Ürünlerin İmhasını Siz Gerçekleştiriyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İmha Edilmesi 

Gereken Ürünlerin İmhası) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Geri Çağırılan 

Ürünlerin İmha Edildiğini Gösteren Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (5996 Sayılı Kanunun Öngördüğü Üzere İmha 

İşleminin Yapıldığının Kanıtlanması) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 31 / 281 
 

İmha Edilmesi Gereken Bir Ürün Olması Halinde Ürünlerin Toplatılması ve İmha 

Edilmektedir. Geri Çağırılan Ürünlerin İmhasını Onaylayan Genel Müdür Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İmha Edilmesi 

Gereken Ürünlerin İmhası) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Geri Çağırılan 

Ürünlerin İmha Edildiğini Gösteren Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (5996 Sayılı Kanunun Öngördüğü Üzere İmha 

İşleminin Yapıldığının Kanıtlanması) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 32 / 281 
 

Alerjisi Olan Misafirlerin Alerji Bilgileri Elde Edilmektedir. Bu Bilgiyi Almak İçin 

Doldurulan Alerjen Bilgi Formunun Doldurulmasını Sağlayan Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Alerjisi Olan Misafirlere 

İlişkin Bilgi Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Alerjisi Olan 

Misafirlere İlişkin Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 33 / 281 
 

İşletmenin İhtiyacı Olan Malzemelerin Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi 

Gerekmektedir. Ambardan Malzeme Talebinde Bulunan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Talep İçeriği 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Lojistik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Eksilen Malzemelerin Depodan 

Temin Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ambar Taleplerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmenin İhtiyacı Olan Malzemelerin Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi 

Gerekmektedir. Ambardan İşletmeye Gelen Malzemeleri Teslim Eden/Teslim Alan 

Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Lojistik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Eksilen Malzemelerin Depodan 

Temin Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ambar Taleplerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmede Kullanılan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtar Takip Çizelgesi ile 

Anahtar Teslim Alan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Fiziksel Mekan Güvenliği 

Anahtar Teslim Alma-Verme Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Özlük 

Tarih 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletmede Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Anahtar Takip 

Çizelgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 



Sayfa 36 / 281 
 

İşletmede Kullanılan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtar Takip Çizelgesi ile 

Anahtar Teslim Eden Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletmede Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Anahtar Takip 

Çizelgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmede Kullanılan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtar Takip Çizelgesi ile 

Anahtar Teslimini Onaylayan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletmede Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Anahtar Takip 

Çizelgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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Animasyon Etkinlikleri Sırasında Misafirlerimize Malzeme Emanet Edilmektedir. 

Animasyon Malzeme Takip Formuyla Emanet Verilen Malzemelerin İadesini Alan 

Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Malzemeyi İade Alma Saati 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Animasyon 

Etkinlikleri Sırasında Misafirlere Emanet Edilen Eşyaların Takibinin 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Animasyon Malzeme 

Takip Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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Animasyon Etkinlikleri Sırasında Misafirlerimize Malzeme Emanet Edilmektedir. 

Animasyon Malzeme Takip Formuyla Emanet Verilen Malzemeleri Teslim Eden 

Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Malzemeyi İade Alma Saati 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Animasyon 

Etkinlikleri Sırasında Misafirlere Emanet Edilen Eşyaların Takibinin 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Animasyon Malzeme 

Takip Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmeye Ait Otomobillerin KM Takibi Yapılmaktadır. İşletme Aracını Kullanıp 

Tekrar İade Ederken “Araç KM Takip Formu” Dolduran Çalışanımızsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Araç Bilgileri 

Finans 

Araç İçin Harcanan Mazot ve Ücreti 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletmeye Ait 

Araçların Kullanılmasının Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Araç KM Takip 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmede Elektrikli Otomobilleri Şarj İstasyonu Bulunmaktadır. Bu Cihazları 

Kullanmak İsteyen Misafirimizle İlgilenen Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Misafirlerin Elektrikli 

Araç Şarj İstasyonlarını Kullanımının Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Elektrikli Araç Şarj 

İstasyonu Kullanımına Yönelik Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır. 
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İşletmeye Ait Araçların Durumu Otel Yönetim Programıyla Takip Edilmektedir. 

İşletme Araçlarını Kullanan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Araç Bilgileri 

Araç Plaka No 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletme 

Araçlarının Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Araç Kayıtlarının 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Görülmesi) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Otel Yazılımı Kullanarak Çalışanlarımızın Bordrolarını Oluşturuyoruz. Hakkınızda Bu 

Şekilde Bordro Oluşturulduysa; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Banka Bilgileri 

Ödenecek Miktar 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların 

Ücretlerinin Ödenmesi İçin Belge Hazırlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bankalar İçin 

Oluşturulan Bordroların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Ödemelerin Bank 

Aracılığıyla Yapılması ve İş Faaliyetlerinin Otel Yönetim Programı 

Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 

için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

ve birlikte çalışılan bankalara aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet 



Sayfa 44 / 281 
 

süreçlerinin daha verimli olması amacıyla işletme yazılımı kullanmakta 

menfaatimiz bulunmaktadır. Maaş ödemelerinin banka üzerinden yapılmasında 

finansal süreçlerimizi sağlıklı yürütmek için meşru menfaatimiz 

bulunmaktadır). 
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Otel Yazılımı Kullanarak Çalışanlarımızın Tahakkuk Bilgilerini Derliyoruz. Sizin de 

Tahakkuk Bilgileriniz Otel Yazılımı Kullanarak Düzenleniyorsa; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Ay İçinde İşe Gelinmeyen Günler 

Devamsızlık Sebepleri 

Hukuki İşlem 

Tarih 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Aylık Tahakkuk 

Oluşturulması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tahakkuk 

Bilgilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi Gereken Malzemeler Otel Yazılımı Kullanılarak 

Talep Edilebilmektedir. Otel Yazılımı Kullanarak Ambardan Malzeme Talebinde 

Bulunan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Görülmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ambar Taleplerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 



Sayfa 47 / 281 
 

Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi Gereken Malzemeler Otel Yazılımı Kullanılarak 

Talep Edilebilmektedir. Bu Şekilde Talep Edilen Malzemeleri Teslim Alan Çalışanımız 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Görülmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ambar Taleplerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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House Keeping Biriminin Temizlik Faaliyetlerini Koordine Şekilde Yürütülebilmesi İçin 

Otel Yazılımı Kullanılarak İş Takibi Yapılmaktadır. Takip Ekranlarında Oda 

Temizliğini Gerçekleştiren Personel Olarak Yer Alıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Oda Temizlik Bilgileri 

Özlük 

Maid Numarası 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Odaların Temizliğinin 

Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Oda Temizlik 

Bilgilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Otel Yazılım Programıyla Müdürlerin İşletmeye Giriş-Çıkış Saatleri Takip 

Edilmektedir. Müdür Olarak Giriş-Çıkışınız Takip Ediliyorsa; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Fiziksel Mekan Güvenliği 

Giriş-Çıkış Saatleri 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 
Görev 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmede Çalışan 

Müdürlerin Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Müdür Personellerin 

Giriş Çıkış Kayıtlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 
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aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Otel Yazılım Programına Çalışanların Tanımlanması Gerekmektedir. Program İçinde 

Kaydınız Oluşturulduysa; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Cari Hesap Bilgileri 

İletişim 

Adres 

Telefon Numarası 

Kimlik  

Ad 

Doğum Tarihi 

Kimlik Belgesi Bilgileri (Aile Sıra No vb.) 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşe Giriş Tarihi 

İzin Bilgileri 

SSK Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çalışan Bilgilerinin Otel 

Yönetim Programına Tanımlanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak 

ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Bilgilerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 
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Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Otel Yazılım Programı Aracılığıyla Personellerin Vardiyaları Düzenlenmektedir. 

Personel Olarak Vardiyanız Bu Şekilde Düzenlendiyse; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Aylık Vardiya Bilgileri 

Görev 

İşe Başlama-İşten Çıkma Tarihleri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Aylık Vardiyaların 

Belirlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Aylık Vardiya 

Girdilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programıyla Yürütülmesi) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 

için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Otel Yazılım Programı Aracılığıyla Otele Gelen Ziyaretçilerin Takibi Yapılmaktadır. 

Gelen Ziyaretçilerin Muhatabı Olan Personelimiz Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi amacıyla (Ziyaretçilerin 

Kayıtlarının Oluşturulması ve Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ziyaretçi 

Kayıtlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programıyla Yürütülmesi) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 

için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır). 
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Personellerimizin Talebi Üzerine Avans Verilebilmektedir. Avans Taleplerini 

Değerlendirilen Personelimiz Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Ödeme Miktarı ve Ödeme Şekli 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlara Avans 

Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Avans Taleplerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Talebi Üzerine Avans Verilebilmektedir. Avans Talebinde Bulunan 

Personelimiz Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Avans Türü (Personel-İş Avansı) 

IBAN No 

Talep Edilen Miktar 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Talep Beyanı 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlara Avans 

Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Avans Taleplerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 57 / 281 
 

Çalışma Sürelerinin Takibi İçin Puantaj Doldurulmaktadır. Puantajınızı 

Dolduruyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Aylık Mesai Bilgileri 

Departman 

Görev 

İşe Giriş/İşten Çıkış Tarihleri 

İşletme Bilgileri 

Personel Kodu 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Çalışma Saatlerinin Takibi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Aylık Çalışma 

Çizelgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 58 / 281 
 

Çalışma Sürelerinin Takibi İçin Puantaj Doldurulmaktadır. Puantajları Onaylayan 

Yetkili Personelseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Çalışma Saatlerinin Takibi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Aylık Çalışma 

Çizelgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 59 / 281 
 

Çalışanların Ücretleri Bankalar Üzerinden Ödenmektedir. Banka Bilgilerinizi İşletmeye 

Vermeniz Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Hesap ve IBAN Bilgileri 

Müşteri Numarası 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Ücretlerinin Ödenmesi) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.32) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Banka Hesaplarını 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 60 / 281 
 

Yönetici Personellerin Birbirleri Arasındaki İletişimi Sağlamak İçin Bilgi Aktarım 

Formu Kullanılmaktadır. Bilgi Aktarım Formunu Siz Gönderiyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Genel Kurul Haricindeki 

Birimlerin İşletme İçinde Yayınlaması Gereken Metinlerin İlanı) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgi Aktarım 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 61 / 281 
 

Yönetici Personellerin Birbirleri Arasındaki İletişimi Sağlamak İçin Bilgi Aktarım 

Formu Kullanılmaktadır. Bilgi Aktarım Formunun Muhatabı Olan Çalışanımız 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

Bilgi Aktarım Numarası, İçeriği ve Konusu 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Genel Kurul Haricindeki 

Birimlerin İşletme İçinde Yayınlaması Gereken Metinlerin İlanı) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgi Aktarım 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Bilgi İşlem Birimi Tarafından Bazı Malzemelerin Bakımı Yapılmaktadır. Bakımları 

Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz.; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Makineye Yapılan İşlem Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çalışanların Kullandığı 

Bilgi İşlem Ekipmanlarına Bakım Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgi İşlem Bakım 

Kartının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 63 / 281 
 

Bilgi İşlem Birimi Tarafından Bazı Malzemelerin Bakımı Yapılmaktadır. Kullandığı 

Malzemeye Bakım Yaptıran Çalışan Sizseniz.; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Makineye Yapılan İşlem Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çalışanların Kullandığı 

Bilgi İşlem Ekipmanlarına Bakım Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgi İşlem Bakım 

Kartının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Bilgi İşlem Birimi Tarafından Personellere Malzeme Zimmetlenmektedir. Size Malzeme 

Zimmetlendiyse; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Zimmetlenen Malzeme Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Sözleşme İçeriği 

Tarih 

Zimmet ve Teslim Alma Beyanı 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
Unvan 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Bilgi İşlem Birimi 

Tarafından Malzeme Zimmetleme İşlemlerinin Yapılması) KVKK m.5/2(e) 

"Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgi İşlem Zimmet 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Bilgi İşlem Birimi Tarafından Personellere Malzeme Zimmetlenmektedir. Bilgi İşlem 

Çalışanı Olarak Zimmetlemeyi Siz Yapıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Bilgi İşlem Birimi 

Tarafından Malzeme Zimmetleme İşlemlerinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgi İşlem Zimmet 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimize Yapılan Bilgilendirmelerle Alakalı Belge Nüshası Teslim 

Edilebilmektedir. Belgelerin Teslim Alındığına Dair Bilgilendirme Dağıtım Listesi 

Doldurulur. Listede Belgeleri Teslim Eden Personel Olarak Yer Alıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlara Bildirilmesi 

Gereken Dokümanların İmza Karşılığı Dağıtılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgilendirme 

Dağıtım Listesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimize Yapılan Bilgilendirmelerle Alakalı Belge Nüshası Teslim 

Edilebilmektedir. Belgelerin Teslim Alındığına Dair Bilgilendirme Dağıtım Listesi 

Doldurulur. Listede Belgeleri Teslim Alan Personel Olarak Yer Alıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Teslim Edilen Döküman Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 
İşletme Bilgileri 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlara Bildirilmesi 

Gereken Dokümanların İmza Karşılığı Dağıtılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgilendirme 

Dağıtım Listesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletmede Ortak Kullanılan Bilgisayarlar Bulunmaktadır. Ortak Bilgisayarların 

Kullanımına İlişkin Taahhütname İmzalamanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Taahhüt Beyanı (Belge Metni İçeriği) 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Bilgi Güvenliği Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgisayar Kullanacak 

Olan Çalışanların Uyması Gereken Hususlarda Bilgilendirilmesi ve Taahhüt 

Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgisayar Kullanım 

Taahhütnamesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanların Bilgisayarlarıyla Alakalı Olarak Bilgi İşlem Birimi Tarafından Yazılımsal 

Destek Verilebilmektedir. Kullandığı Bilgisayara Yazılım Desteği Alan Personelin Siz 

Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Bilgisayarın Teslim Edilme Tarih ve Saati 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 
Departman 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Kullandığı Bilgisayarda 

Yazılım Desteği İsteyen Çalışana Yardımcı Olunması) KVKK m.5/2(f) "İlgili 

kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgisayar Yükleme 

Kontrol Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanların Bilgisayarlarıyla Alakalı Olarak Bilgi İşlem Birimi Tarafından Yazılımsal 

Destek Verilebilmektedir. Yazılım Desteği Veren Bilgi İşlem Personelinin Siz Olmanız 

Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Gerçekleştirilen İşlem/Bakım Detayları 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 
Soyad 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Kullandığı Bilgisayarda 

Yazılım Desteği İsteyen Çalışana Yardımcı Olunması) KVKK m.5/2(f) "İlgili 

kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Bilgisayar Yükleme 

Kontrol Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışma Takibi İçin Bordrolar Oluşturulmaktadır. Hakkınızda Bordro Oluşturulması 

Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Banka Hesap No 

Kazanç/Ücret Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşe Giriş/İşten Çıkış Tarihleri 

İşletme Bilgileri 

Personel Kod No 

SSK Numarası 

SSK/Prim/Vergi Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanın Ücretlerinin Ödenmesi İçin Belge Oluşturulup 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş 

Kanunu m.32) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanın 

Ücretlerinin Ödenmesi İçin Belge Oluşturulup Saklanması) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Ücret Ödemelerinin 

Sağlanmasında Bilgisayar Programı Kullanılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili 

kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden aktarılmaktadır. 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 



Sayfa 72 / 281 
 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(f) 

"İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla Rmos’a 

aktarılmaktadır. (Oteldeki çalışma/hizmet süreçlerinin daha verimli olması 

amacıyla işletme yazılımı kullanmakta menfaatimiz bulunmaktadır 
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Otelde Hijyenin Sağlanması İçin Çalışmalar Yürütülmektedir. Bu Çalışmalar 

Kapsamında Boş Oda Su Akıtma Kontrolü Gerçekleştirdiyseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Gerçekleştirilen İşlem/Bakım Detayları 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 
Soyad 
Özlük 
İşletme Bilgileri 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlanması ve Legionella Bakterisine Karşı Yürütülen Sürecin Takip Edilmesi) 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya 

ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik Planlama 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 74 / 281 
 

Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat 

Ediyoruz. Temizlik/Düzen Kontrolü İçin Buz Makinesi Temizlik ve Dezenfeksiyonu 

Yapıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Bölüm 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Buz Makinelerinin 

Temizlik ve Hijyeninin Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Buz Makinelerinin 

Temizliğinin Sağlandığına Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 75 / 281 
 

Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat 

Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Buz Makinesi Temizlik ve 

Dezenfeksiyonunu Kontrol Ediyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Buz Makinelerinin 

Temizlik ve Hijyeninin Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Buz Makinelerinin 

Temizliğinin Sağlandığına Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 76 / 281 
 

Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat 

Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Can Kurtaran Malzemelerinin 

Kontrolünü Yapıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Cankurtaran 

Malzemelerinin Kontrol Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Cankurtaran 

Malzemeleri Kontrol Listesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 77 / 281 
 

Departmanların Talepleri Toplanarak Senelik Bütçe Planlaması Yapılmaktadır. 

Departman Adına Capex Talep Formuyla Talepte Bulunan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Talebe İlişkin Maliyet Bilgileri 

Talep Edilen Ürün ve Detayları 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Departman Taleplerinin 

Alınması ve Bütçe Planlaması Yapılması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Capex Talep 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 

için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 78 / 281 
 

Departmanların Talepleri Toplanarak Senelik Bütçe Planlaması Yapılmaktadır. Capex 

Talep Formlarının Kabulünü Değerlendiren Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Departman Taleplerinin 

Alınması ve Bütçe Planlaması Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden  

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Capex Talep 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 

için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 79 / 281 
 

Misafirlerimizin Ekstra Olarak Bir Talepte Bulunması Halinde Captain Order 

Düzenlenmektedir. Captain Order Düzenleyen Personelin Siz Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 
Soyad 

Hukuki İşlem 

İmza 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Captain Order 

Siparişinin Belgelenmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(213 sayılı Vergi Usul Kanunu m.233) gereğince elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Captain Order 

Belgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(213 sayılı Vergi Usul Kanunu m.253 gereğince) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 80 / 281 
 

Ücretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasının Organize Edilmesi İçin 

Complimentary Formu Düzenlenmektedir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (VIP Misafirin Ücretsiz 

Konaklamasının Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ücretsiz VIP 

Konaklamaya İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 81 / 281 
 

Ücretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasının Organize Edilmesi İçin 

Complimentary Formu Düzenlenmektedir. Formu Teslim Alan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (VIP Misafirin Ücretsiz 

Konaklamasının Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ücretsiz VIP 

Konaklamaya İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 82 / 281 
 

Ücretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasının Organize Edilmesi İçin 

Complimentary Formu Düzenlenmektedir. Ücretsiz Konaklama Oluşturulmasını Talep 

Eden Personelin Siz Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (VIP Misafirin Ücretsiz 

Konaklamasının Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ücretsiz VIP 

Konaklamaya İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirin Aldığı Hizmet Sonucunda Ödeyeceği Ücrette Yanlışlık Olması Halinde 

Correction Form Kullanılarak Yanlışlık Düzeltilir. Formu Onaylayan Yetkili Personel 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satış Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ödenecek Olan 

Tutarda Farklılık Olması Durumunda Farklılığa İlişkin Belge Düzenlenmesi) 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya 

ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Alınan Ücrette 

Değişiklik Olduğuna Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanlarımızın Mesaiye Saatine Gelip Gelmediğinin Takibini Yapıyoruz. Mesai 

Saatinden Sonra Otele Giriş Yapmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Fiziksel Mekan Güvenliği 

Giriş Saati 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Mesai Başlangıç Saati Sonrasında Otele Giriş Yapan 

Çalışanların Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Otele Geç Giriş 

Yapan Çalışan Çizelgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. 

Çalışan Temsilcisi Olarak Atanmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşyeri Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Temsilcisi 

Atanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine 

getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (6331 sayılı İş Sağlığı ve 

Güvenliği Kanunu m.20 Gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalma 

Tutanağının Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. 

Çalışan Temsilcilerine Eğitim Veren Personelimiz Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Temsilcilerine Eğitim 

Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine 

getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (6331 sayılı İş Sağlığı ve 

Güvenliği Kanunu m.17 gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Temsilcisi 

Eğitimlerine Yönelik Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. 

Çalışan Temsilcisi Olarak Eğitim Almanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Eğitim İçeriği 

Hukuki İşlem 

Eğitim Tarihi 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Temsilcilerine Eğitim 

Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine 

getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (6331 sayılı İş Sağlığı ve 

Güvenliği Kanunu m.17 gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Temsilcisi 

Eğitimlerine Yönelik Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Yeni Başlayan Personellerin En Başta Deneme Süresi Bulunmaktadır. Deneme 

Süresi Sonunda Değerlendirmeye Tabi Olan Personelimiz Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşbaşı Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Deneme Süresi Sonunda İş 

Sözleşmesinin Değerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Deneme Süresi 

Değerlendirme Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Yeni Başlayan Personellerin En Başta Deneme Süresi Bulunmaktadır. Deneme 

Süresi Sonunda Değerlendirmeyi Yapan Personelimiz Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Performans Değerlendirmeleri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Deneme Süresi Sonunda İş 

Sözleşmesinin Değerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Deneme Süresi 

Değerlendirme Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Departmanlar Arasında Malzeme Transferleri Gerçekleşebilmektedir. Bu Transfere 

Onay Veren Ekibin Bir Parçası Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Departmanlar Arasında 

Malzeme Temini Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Departmanlar Arası 

Transfer Fişinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat 

Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Depo Temizliği Yapıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Depo Temizliğinin 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Depo Temizliği 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat 

Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Depo Temizliğini Kontrol Ediyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 
Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Depo Temizliğinin 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Depo Temizliği 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelde Rutin Kontrolleri Olan Bazı Malzemelerin Kontrolleri 3. Bir Şirket Tarafından 

Yapılmaktadır. Bu Malzemelerin Kontrolleri İçin Oluşturulan Formları Onaylayan 

Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 
Tarih 

Kimlik  

Ad 
Soyad 
Özlük 
Görev 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Dışarıdan Denetim 

Yapılması ya da Teknik Servis Hizmeti Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Denetim/Servis 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Doğum Günü Olan Çalışanlarımıza Tebrik Kartları Oluşturuyoruz. Doğum Gününüzde 

Tebrik Kartı Aldıysanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışan Memnuniyeti Ve Bağlılığı Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Doğum 

Günü Olan Çalışanın Doğum Gününün Kutlanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili 

kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." 

bendine istinaden üretilmektedir 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellere Dağıtılan Dokümanların Kontrolünün Sağlanması Gerekmektedir. 

Doküman Dağıtım Formunda Teslim Alan Çalışan Olarak Yer Almanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Alınan/Verilen Döküman Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Tarih 

Özlük 

Departman 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Dağıtılması Gereken 

Dökümanların Dağıtıldığının Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Doküman Dağıtım 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Engelli Durumdaki Personellerimizin İŞKUR’a Bildirimi Yapılması Gerekmektedir. 

Bildirimin Konusu Olan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

Talep İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İŞKUR Numarası 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Engelli 

Çalışanların İŞKUR'a Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.30 gereğince) üretilmektedir. 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR Engelli 

Bildirim Dilekçesinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75 gereğince) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Engelli 

Çalışanların İŞKUR'a Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.30 gereğince) aktarılmaktadır. 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. (Engelli Çalışanların İŞKUR'a Bildirilmesi 

hukuki yükümlülüğümüzdür) 
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Kaybolmasına Rağmen Uzun Süre Sahibi Tarafından Alınmayan Eşyalar Eşyayı Bulan 

Personele Ait Olmaktadır. Eşyanın İşletmeden Çıkartılması İçin Eşya Çıkış Formu 

Düzenlenir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Teslim 

Edilemeyen Bulunmuş Kayıp Eşyanın İşletme Dışına Çıkarılması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme Dışına Çıkan 

Eşyaya İlişkin Tutulan Kayıtın Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Kaybolmasına Rağmen Uzun Süre Sahibi Tarafından Alınmayan Eşyalar Eşyayı Bulan 

Personele Ait Olmaktadır. Eşyanın İşletmeden Çıkartılması İçin Eşya Çıkış Formu 

Düzenlenir. Eşyayı Alan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İşletme Dışına Çıkarılan Eşyaya İlişkin Bilgiler 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Teslim 

Edilemeyen Bulunmuş Kayıp Eşyanın İşletme Dışına Çıkarılması) KVKK 

m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme Dışına Çıkan 

Eşyaya İlişkin Tutulan Kayıtın Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Fazla Çalışma Yapılması İçin Çalışanlarımızın Onayına İhtiyacımız Bulunmaktadır. 

Fazla Çalışma ve Denkleştirmeye Onay Verdiyseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Denkleştirme Beyanı ve İçeriği 

İmza 

Muvafakat Beyanı ve İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Fazla Çalışmaya İlişkin Çalışandan Onay Alınması) 

KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine 

getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu 

m.41 gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Fazla Çalışma 

Denkleştirme Belgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Gece Vakti Sorumlu Olan Müdürlerin Üstlendikleri Görevleri Yerine Getirmesi İçin 

Gece Müdürü Kontrol Listesi Hazırlanmıştır. Bu Listeyi Kullanarak Görev Alan 

Müdür Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Değerlendirmeleri 

Nöbet Bilgileri (Personel/Misafir Sayısı, Nöbet Saati vb.) 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gece Nöbeti Tutan 

Müdürün Kontrol Gerçekleştirmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gece Nöbeti Kontrol 

Listesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 101 / 281 
 

Kalite Standartlarına Uymak İçin Yapılan Değişikliklerin Ne Kadar Etkili Olduğu 

Ölçülmektedir. Bu Ölçümü Yapan Gıda Güvenliği Ekibinin Temsilcisi ya da Üyesi 

Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Değerlendirmeler 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Tarih 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İç Denetim Süreçlerinde 

Kullanılan Yöntemlerin Geçerliliğini Koruyup Korumadığının Kontrolünün 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim Sürecine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Kalite Standartlarına Uymak İçin Yapılan Değişikliklerin Ne Kadar Etkili Olduğu 

Ölçülmektedir. Ölçümde Kullanılan Kontrol Listesinin Son Halini Onaylayan Personel 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İç Denetim Süreçlerinde 

Kullanılan Yöntemlerin Geçerliliğini Koruyup Korumadığının Kontrolünün 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim Sürecine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İhtiyaç Duyulması Halinde Geçici Görevlendirme Yapılabilmektedir. Geçici Süreliğine 

Başka Bir İşyerinde Görevlendirilmeniz Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Göreve Gideceği Araç Bilgisi 

Görevlendirilme Tarihi ve Süresi 

Tahsis Edilen Araç Varsa Aracın Plakası 

Yeni Görevlendirme Yeri 

Hukuki İşlem 

İmza 

İletişim 

Konaklayacağı Yerin Adresi 

Konaklayacağı Yerin Telefon Numarası 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Aktif Olarak Çalıştığı Görev Yeri 

Departman 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Çalışanların Başka 

İşyerlerinde Kısa Süreli Görevlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Geçici 

Görevlendirme Belgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 
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Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İhtiyaç Duyulması Halinde Geçici Görevlendirme Yapılabilmektedir. Geçici Süreliğine 

Başka Bir İşyerinde Görevlendirilme Sürecine Onay Veren Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Çalışanların Başka 

İşyerlerinde Kısa Süreli Görevlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Geçici 

Görevlendirme Belgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme İçinde Uyulması Beklenen Genel Kurallar Bulunmaktadır. Genel Kuralları 

Kabul Etmeniz Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

İmza ve İmza Tarihi 

Kuralları Kabul Etme Beyanı 

Talimatlar ve Kurallar 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(İşletme İçi Kuralların Kabul Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Genel Kurallar 

Metninin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirler İçin Geziler Düzenlenmektedir. Gezilerde Görevli Animatörlerden Birisi 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çocuk Katılımcılar İçin 

Gezi Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gezi Katılımcı 

Listelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 108 / 281 
 

Misafirler İçin Geziler Düzenlenmektedir. Gezilerde Görevli Animatörlerden Birisi 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çocuk Katılımcılar İçin 

Gezi Organize Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gezi Katılımcı 

Listelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi İçin Denetimler Gerçekleştirilmektedir. Denetimin 

Yapıldığı Birimin Yetkilisi Siz Olmanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Gıda Güvenliği Yönteim 

Sistemi Kontrollerinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim 

Süreçlerine İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi İçin Denetimler Gerçekleştirilmektedir. Denetimi 

Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Değerlendirme Sonuçları 

Denetim Bilgileri 

Denetim Tarihi 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Gıda Güvenliği Yönteim 

Sistemi Kontrollerinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim 

Süreçlerine İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerin Günlük Çalışmaları Takip Edilmektedir. Takip İçin Günlük Çalışma 

Çizelgesini Dolduruyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Çalışma ve Dinlenme Saatleri 

Departman 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Çalışma Saatlerinin Takibi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Günlük Çalışma 

Çizelgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Günlük Olarak Misafirlerin Konaklayacağı Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde 

Kullanılan Günlük Oda Kontrol Formunu Onaylayan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlandığının Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik Planlama 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Günlük Olarak Misafirlerin Konaklayacağı Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde 

Kullanılan Günlük Oda Kontrol Formunu Dolduran Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Temizlik Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlandığının Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik Planlama 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletmeye Ait Araçların Rutin Bakımları Yapılmaktadır. İşletme Araçlarının Haftalık 

Bakım Kontrolünü Yapan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletmeye Ait 

Araçların Bakımlarının Yaptırılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme Araçlarının 

Bakımlarına Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletmeye Ait Araçların Rutin Bakımları Yapılmaktadır. İşletme Araçlarını Kullanan 

Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Araç ve Bakım Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletmeye Ait 

Araçların Bakımlarının Yaptırılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme Araçlarının 

Bakımlarına Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimiz Haftalık Çalışma Programına Göre Çalışmaktadır. Haftalık Çalışma 

Programını Dolduruyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

Haftalık Çalışma Programı 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Çalışma Saatlerinin Takibi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Haftalık Çalışma 

Çizelgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75)saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Hasta Misafirlerimizle İlgilenmesi İçin Sağlık Personeli Bulunduruyoruz. Hasta 

Misafirlerle İlgilenen Doktor/Hemşire Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Hasta Misafirle 

İlgilenilmesi İçin Bilgi Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Hasta Misafire 

İlişkin Tutulan Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 118 / 281 
 

Hasta Odalarının Temizliğinin Yapılması Gerekmektedir. Hasta Odası Temizliğini 

Yapan Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Oda Numarası 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlandığının Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik Planlama 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerin Ücretlerinin Ödenmesine İlişkin Dekont/Hesap Pusulası Saklamaktayız. 

Sizin Bilgilerinizi İçeren Dekont/Hesap Pusulası Bulunması Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Kazanç/Bordro Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İbra Beyanı 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Görev 

İşe Giriş/Çıkış Tarihleri 

Personel Kodu 

Sigorta Numarası 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Ücretlerinin Ödenmesi) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.32) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ücret Ödemelerine 

Dair Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İdari Personelin Otele Giriş-Çıkışını Kontrol Etmekteyiz. Bu İşlem İçin Kullanılan İdari 

Personel Kayıt Formunu Düzenleyen Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (İdari Personelin İşletmeye Giriş-Çıkışının Takibinin 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İdari Personelin 

Giriş-Çıkışının Takibinin Yapıldığı Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İdari Personelin Otele Giriş-Çıkışını Kontrol Etmekteyiz. Kontrol Formuna Kaydı 

Düşülen İdari Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Fiziksel Mekan Güvenliği 

Açıklama 

Giriş-Çıkış Saatleri 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 

Ünvan 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (İdari Personelin İşletmeye Giriş-Çıkışının Takibinin 

Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İdari Personelin 

Giriş-Çıkışının Takibinin Yapıldığı Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İkale (İşçi Hizmet Devri) Sözleşmesi İle Yeni Çalışma Arkadaşlarımızla İş Akdi 

Kurulabiliyor. İkale Sözleşmesi İle İş Akdi Kurulması Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Sözleşmenin İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Devralan İşveren 

Devreden İşveren 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşçinin Bir Başka Şirkete 

Devri İşlemlerinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İkale Sözleşmesinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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F&B Birimi Olarak İkramda Bulunabiliyoruz. İkramı Sunan Servis Personelimiz 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi amacıyla 

(Müşteriye Sunulan İkram Yiyecek ve İçeceklerin Takibinin Yapılması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gerçekleştirilen 

İkrama Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 124 / 281 
 

Misafirlerimize Ücretsiz İkram Gönderebiliyoruz. Misafire İkram Gönderilmesini Talep 

Eden Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İkrama Bilgileri 

Finans 

Fatura Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi amacıyla (Talep 

Üzerine Misafirlere İkramda Bulunulması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İkram Talep 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 125 / 281 
 

Misafirlerimize Ücretsiz İkram Gönderebiliyoruz. Çalışanın Misafire İkram 

Gönderilmesini Talebini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Müşteri Memnuniyetine Yönelik Aktivitelerin Yürütülmesi amacıyla (Talep 

Üzerine Misafirlere İkramda Bulunulması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İkram Talep 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 126 / 281 
 

Personellere İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Farkındalık Kazandırmamız Hukuki 

Yükümlülüğümüzdür. İş Sağlığı ve Güvenliği Taahhütnamesi İmzaladıysanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Taahhütname İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sağlığı ve 

Güvenliği Standartlarının Oluşturulması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu m.4) 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İSG 

Taahhütnamesinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (İş 

Sağlığı Güvenliği Hizmetleri Yönetmeliği m.7) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 127 / 281 
 

İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulan 

Çalışanımız Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İşe Geç Gelinen Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalan Çalışana 

Tutanak Tutulması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalma 

Tutanağının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 128 / 281 
 

İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. İşe Geç Kalma Tutanağını 

Hazırlayan Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalan Çalışana 

Tutanak Tutulması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalma 

Tutanağının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 129 / 281 
 

İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. İşe Geç Kalma Tutanağını 

Onaylayan Departman Yöneticisi Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 
İmza 
Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalan Çalışana 

Tutanak Tutulması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Geç Kalma 

Tutanağının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 130 / 281 
 

İşe Gelmeyen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulmuş İşe 

Gelmeyen Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İhtar Beyanı 

İletişim 

Adres 

Kimlik  

Ad 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Soyad 

TCKN 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe Gelmeyen Çalışanın 

Uyarılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Gelmeyen İşçiye 

Yazılan İhtarnamenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 131 / 281 
 

İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulmuş 

İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Tutanak İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe İzinsiz Geç Gelen 

Çalışanın Uyarılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe İzinsiz Geç Gelme 

Tutanağının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 132 / 281 
 

İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Tutanağı Onaylayan Yetkili 

Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe İzinsiz Geç Gelen 

Çalışanın Uyarılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe İzinsiz Geç Gelme 

Tutanağının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe İzinsiz Gelmeme Durumunda Çalışanlara İhtar Düzenlenmektedir. İşe İzinsiz 

Gelmeme İhtarını Tebliğ Eden Çalışan Sizseniz.; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe Gelmeyen Çalışanın 

Uyarılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Gelmeyen İşçiye 

Yazılan İhtarnamenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe İzinsiz Gelmeme Durumunda Çalışanlara İhtar Düzenlenmektedir. Tebliğ Yapılan 

İşe İzinsiz Gelmeyen Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

İhtar Beyanı 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşe Gelmeyen Çalışanın 

Uyarılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Gelmeyen İşçiye 

Yazılan İhtarnamenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İŞKUR’a Bir Program Kapsamında Başvuruda Bulunulması Halinde Bu Programı 

Yürütecek Bir Yetkili Personel Gerekmektedir. Yetkili Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR Başvuru Ön 

Dilekçesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) Yetkili Kişi, 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. 

(Çalışan bilgilerinin İŞKUR ile paylaşılması) 
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İşe Giriş Bildirimi Yapılacak Çalışan İçin İŞKUR’a Ön Başvuru Yapılmaktadır. İşe 

Girişi Bildirilecek Olan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İşe Giriş Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR İşe Giriş Ön 

Dilekçesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) Yetkili Kişi, 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. 

(Çalışan bilgilerinin İŞKUR ile paylaşılması) 
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İşe Giriş Bildirimi Yapılacak Çalışan İçin İŞKUR’a Ön Başvuru Yapılmaktadır. 

Başvuruyu Yapan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR İşe Giriş Ön 

Dilekçesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) Yetkili Kişi, 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. 

(Çalışan bilgilerinin İŞKUR ile paylaşılması) 
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Çalışan Olarak Hakkınızda İŞKUR Ön Talep Formu Düzenlenmesi Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Talep İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İşe Giriş Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR Ön Talep 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) Yetkili Kişi, 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. 

(Çalışan bilgilerinin İŞKUR ile paylaşılması) 
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Çalışan Hakkında İŞKUR Ön Talep Formunu Düzenleyen Personelin Siz Olmanız 

Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR Ön Talep 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Çalışan 

Bilgilerinin İŞKUR ile Paylaşılması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 Sayılı İŞKUR Kanunu m.21) Yetkili Kişi, 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. 

(Çalışan bilgilerinin İŞKUR ile paylaşılması) 
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İŞKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulması Gerekmektedir. Bildirime Konu Olan 

Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR'a Personele 

İlişkin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4904 sayılı Türkiye İş Kurumu ile İlgili Bazı Düzenlemeler Hakkında Kanun 

m.21 gereğince) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR Bildiriminin 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (İş Kanunu m.75) 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (İŞKUR'a 

Personele İlişkin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4904 sayılı Türkiye İş Kurumu ile İlgili Bazı Düzenlemeler Hakkında Kanun 

m.21 gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 sayılı Türkiye İş Kurumu ile İlgili Bazı 

Düzenlemeler Hakkında Kanun m.21 gereğince) Yetkili Kişi, Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. (İŞKUR'a 

Personele İlişkin Bilgi Verilmesi) 
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İŞKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulması Gerekmektedir. Bildirimi Gerçekleştiren 

İK Müdürü Pozisyonundaki Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR'a Personele 

İlişkin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4904 sayılı Türkiye İş Kurumu ile İlgili Bazı Düzenlemeler Hakkında Kanun 

m.21 gereğince) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İŞKUR Bildiriminin 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (İş Kanunu m.75) 

saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (İŞKUR'a 

Personele İlişkin Bilgi Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4904 sayılı Türkiye İş Kurumu ile İlgili Bazı Düzenlemeler Hakkında Kanun 

m.21 gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4904 sayılı Türkiye İş Kurumu ile İlgili Bazı 

Düzenlemeler Hakkında Kanun m.21 gereğince) Yetkili Kişi, Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla İŞKUR’a aktarılmaktadır. (İŞKUR'a 

Personele İlişkin Bilgi Verilmesi) 
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Personelimizin İzin Taleplerini Alıyor ve Değerlendiriyoruz. İzin Talebinde Bulunan 

Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İzin Talebine İlişkin Bilgileri (Sebep, Süre vb.) 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşe Başlama/İşten Çıkma Tarihi 

İşletme Bilgisi 

Sicil No 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların İzin Taleplerinin Alınması ve 

Değerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan İzin 

Taleplerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personelimizin İzin Taleplerini Alıyor ve Değerlendiriyoruz. İzin Taleplerini Onaylayan 

Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların İzin Taleplerinin Alınması ve 

Değerlendirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan İzin 

Taleplerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletmedeki Üretim Zincirlerinde Kullanılan Ekipmanların Rutin Olarak 

Bakım/Kontrol ve Gözlemi Gerçekleştirilmektedir. Bu İşlem(ler)i Onaylayan Çalışan 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol/Bakım/Gözlem Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Üretim Zincirinde 

Kullanılan Ekipmanların Bakım/Kontrol/Gözlemlerinin Gerçekleştirilmesi) 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya 

ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Üretim Zinciri 

Ekipman Bakım/Kontrol/Gözlemlerinin Yapıldığına Dair Belgesinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme Kapısındaki Güvenlik Kulübesinde Görev Alan Personelin Vardiyası Bittiğinde 

Vardiya Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Vardiyayı Devralan Çalışan 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini amacıyla (Kapıdaki Güvenlik 

Vardiyalarının Devredilmesine Yönelik Belge Oluşturulması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Güvenlik Vardiya 

Teslim Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme Kapısındaki Güvenlik Kulübesinde Görev Alan Personelin Vardiyası Bittiğinde 

Vardiya Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Vardiyayı Devreden Çalışan 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Vardiyaya Yönelik Notlar/Teslim Edilen Malzeme Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini amacıyla (Kapıdaki Güvenlik 

Vardiyalarının Devredilmesine Yönelik Belge Oluşturulması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Güvenlik Vardiya 

Teslim Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 147 / 281 
 

Ön Büroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyası Bittiğinde Ön Büro Kasasının 

Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Ön Büro Kasasını Teslim Alan Çalışan 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Ön Büro Kasasının 

Çalışandan Çalışana Teslim Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kasa Teslim 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 148 / 281 
 

Ön Büroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyası Bittiğinde Ön Büro Kasasının 

Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Ön Büro Kasasını Teslim Eden Çalışan 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Teslim Edilen Nakit Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Ön Büro Kasasının 

Çalışandan Çalışana Teslim Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kasa Teslim 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 149 / 281 
 

Çalışanların İşletme İçindeki Alanlara Erişimini Sağlayan Anahtarların Takibi 

Yapılmaktadır. Anahtarları Kat Hizmetleri Çalışanlarına Teslim Eden Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Erişim Yetkilerinin Yürütülmesi amacıyla (Otel İçinde Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Anahtar 

Teslim Alıp/Ettiklerine Dair Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 150 / 281 
 

Çalışanların İşletme İçindeki Alanlara Erişimini Sağlayan Anahtarların Takibi 

Yapılmaktadır. Anahtarları Teslim Alan Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Teslim Etme/Alma Saati 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Erişim Yetkilerinin Yürütülmesi amacıyla (Otel İçinde Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Anahtar 

Teslim Alıp/Ettiklerine Dair Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 151 / 281 
 

Misafirlerimizin Kayıp Eşyasının Bulunması Halinde Eşya Sahibine Geri Verilmektedir. 

Eşyayı Sahibine Teslim Eden Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Bulunan Kayıp 

Eşyanın Sahibi Olan Misafire Geri Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kayıp Eşya 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 152 / 281 
 

Misafirlerimizin Kayıp Eşyasının Bulunması Halinde Eşya Sahibine Geri Verilmektedir. 

Bu İşlem İçin Tutulan Kayıp Eşya Formunu Onaylayan Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Bulunan Kayıp 

Eşyanın Sahibi Olan Misafire Geri Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kayıp Eşya 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 153 / 281 
 

Personellerimizin Çalışırken Giyimi Konusunda Uymasını İstediğimiz Kılık Kıyafet 

Yönetmeliği Uygulamaktayız. Yönetmeliği Kabul Ettiyseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Yönetmelik İçeriği (Kurallar) 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme İçi Kuralların 

Kabul Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kılık Kıyafet 

Yönetmeliğinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 154 / 281 
 

Personellerimizin Çalışırken Giyimi Konusunda Uymasını İstediğimiz Kılık Kıyafet 

Yönetmeliği Uygulamaktayız. Yönetmeliğin Çalışan Tarafından Kabulünü Onaylayan 

Personel Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme İçi Kuralların 

Kabul Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kılık Kıyafet 

Yönetmeliğinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 155 / 281 
 

F&B Servisinde Zayi Olan Malzemeler Kayıt Altına Alınmaktadır. Kaydı Siz 

Alıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Zayi Olan Ürün Bilgileri 

Hukuki İşlem 

Açıklama (Beyan) 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Yemek Servisi 

Sırasında Zayi Olan Malların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yemek Servisinde 

Zayi Olan Mallara Dair Tutulan Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 156 / 281 
 

Bazı Malzemelerimizi Çalışanlarımıza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Zimmetlenen 

Malzemeyi Teslim Eden Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanlara Koruyucu Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (KKD Zimmet 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 157 / 281 
 

Bazı Malzemelerimizi Çalışanlarımıza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Üzerine 

Zimmetlenen Malzemeyi Teslim Alan Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Zimmetlenen Malzeme Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Zimmet Alma Beyanı 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşe Giriş Tarihi 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanlara Koruyucu Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (KKD Zimmet 

Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 158 / 281 
 

Legionella Bakterisine Karşı İşletmemizde Önlemler Almaktayız. Önlem Faaliyetlerini 

Siz Gerçekleştiriyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlanması ve Legionella Bakterisine Karşı Yürütülen Sürecin Takip Edilmesi) 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya 

ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Legionella Kontrol 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 159 / 281 
 

Legionella Bakterisine Karşı İşletmemizde Önlemler Almaktayız. Önlem Faaliyetlerine 

İlişkin Tutulan Formun Kontrolünü Siz Gerçekleştiriyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlanması ve Legionella Bakterisine Karşı Yürütülen Sürecin Takip Edilmesi) 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya 

ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Legionella Kontrol 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 160 / 281 
 

Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı 

Hazırlanmaktadır. Plana Göre Kontrolü Yapan Müdür Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Değerlendirmeleri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojman Kontrolünün 

Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojman Nöbetçi 

Müdür Kontrol Planının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 161 / 281 
 

Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı 

Hazırlanmaktadır. Plana Göre Yapılan Kontrolü Onaylayan Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojman Kontrolünün 

Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojman Nöbetçi 

Müdür Kontrol Planının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 162 / 281 
 

Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı 

Hazırlanmaktadır. Plana Göre Yapılan Kontrolü Onaylayan Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Konaklanan Lojman 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Lojmanda Konaklayacak Çalışanların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojman Konaklama 

Bilgilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri 

için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 163 / 281 
 

Borcunuz Sebebiyle Müzekkere Gelmesi Durumunda Maaşınızın Bir Kısmını Haciz 

Sebebiyle İcra Dairesinin Bildirdiği Hesaba Yatırmak Durumundayız. Maaşınızın 

Haczedildiyse; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

Cevap İçeriği 

Dosya Numarası 

Kimlik 

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Maaş Haczine 

İlişkin İcra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunu m.83 gereğince) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Maaş Haczi 

Cevabının Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Maaş Haczine 

İlişkin İcra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunu m.83 gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 
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amacıyla ilgili icra dairesine aktarılmaktadır. (2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunu 

m.83 gereğince) 
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Borcunuz Sebebiyle Müzekkere Gelmesi Durumunda Maaşınızın Bir Kısmını Haciz 

Sebebiyle İcra Dairesinin Bildirdiği Hesaba Yatırmak Durumundayız. Maaş Haczi 

Cevabını Hazırlayan Personelseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Maaş Haczine 

İlişkin İcra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Maaş Haczi 

Cevabının Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Maaş Haczine 

İlişkin İcra Dairesine Cevap Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunu m.83 gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

amacıyla ilgili icra dairesine aktarılmaktadır. (2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunu 

m.83 gereğince) 
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İşletme İçi İletişimin Sağlanması İçin Bazen Memorandum Yayınlanabilmektedir. 

Memorandumun Muhatabı Olan Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

Memorandum Numarası, İçeriği ve Konusu 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme İçinde Yayımlanması 

Gereken Yönetim Kurulu/Başkanlık Mesajlarının Yayımlanması) KVKK 

m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme İçinde 

Yayımlanan Memorandumların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otel Otoparkımızın Misafirler Tarafından Organize Şekilde Kullanılması İçin Bir 

Personel Çalışmaktadır. Organizasyonu Sağlayan Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini amacıyla (İşletme Otoparkına Giren 

Misafir Araçlarının Düzenli Park Edilmesi ve Takibinin Yapılması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafir Araçlarının 

Takibine Yönelik Formun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirler İçin Disco Etkinliği Yapılmaktadır. Discoya Gidecek Misafirlerin Bulunduğu 

Aracı Siz Sürüyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Fiziksel Mekan Güvenliği 

Tarih ve Giriş-Çıkış Saatleri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Discoya Gidecek Olan 

Misafirin ve Misafirle İlgilenen Personelin Kaydının Tutulması) KVKK 

m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Discoya Gidecek 

Olan Misafire Yönelik Tutulan Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Bulduğunuz Eşyayı 

Bildiriyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Misafirin 

Eşyasının Kaybolduğunu Bildirmesi ve Sürecin Takip Edilmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafir Tarafından 

Bildirilen Kayıp Eşya Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Süreç İçin Oluşturulan 

Formun Sonuçlandırılması İşlemini Siz Yapıyorsanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Misafirin 

Eşyasının Kaybolduğunu Bildirmesi ve Sürecin Takip Edilmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafir Tarafından 

Bildirilen Kayıp Eşya Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Kayıp Eşyanın 

Kaybolduğu Alanda Çalışan Personellerden Biriyseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Misafirin 

Eşyasının Kaybolduğunu Bildirmesi ve Sürecin Takip Edilmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafir Tarafından 

Bildirilen Kayıp Eşya Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Mutfaktaki Üretim Süreçlerinin Takip Edilmesi İçin Çeşitli Formlar Kullanılmaktadır. 

Üretim Sürecine İlişkin Kontrol/İzleme/Temizlik Formuyla İşlemi Gerçekleştiren 

Çalışan Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol/İzleme/Temizlik Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Üretim Ve Operasyon Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Mutfak Üretim ve Operasyon Faaliyetlerinin Gerçekleştirilmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Mutfak Üretim 

Süreçlerine İlişkin Formların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Mutfak Birimini Ziyaret Eden Ziyaretçinin Bulunması Halinde Ziyaretçiye Refakat 

Edecek Bir Personel Bulunmalıdır. Ziyaretçinin Refakatçisi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi amacıyla (Mutfağı Ziyaret 

Eden Kişilerin Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Mutfak Ziyaretlerine 

İlişkin Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirlerimiz Odalarının Değişmesini Talep Edebiliyor. Talebi Onaylayan Çalışan 

Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafirin Konaklamasına İlişkin 

Değişikliklerin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Oda Değişikliği 

Talebine İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Misafirlerimiz Odalarının Değişmesini Talep Edebiliyor. Talebi Gerçekleştiren Ön Büro 

Çalışanı Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafirin Konaklamasına İlişkin 

Değişikliklerin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Oda Değişikliği 

Talebine İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 176 / 281 
 

Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimi 

Aldıysanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Oryantasyon İşlemleri 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların İşletmeye 

Oryantasyonunun Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Oryantasyon 

Sürecine İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimini 

Veren Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların İşletmeye 

Oryantasyonunun Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Oryantasyon 

Sürecine İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimine 

Onay Veren Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların İşletmeye 

Oryantasyonunun Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Oryantasyon 

Sürecine İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Gıda Güvenliğinin Sağlanması İçin ÖGP Doğrulaması Yapılmaktadır. ÖGP Doğrulama 

Soru Listesine Göre Doğrulamayı Yapan Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Değerlendirme Sonuçları 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Gıda Denetimi Süreçlerine 

Uyulduğunun Teyit Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına 

ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İç Denetim 

Süreçlerine İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet 

Edilmektedir. Emanet Olarak Anahtar Teslim Eden Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Erişim Yetkilerinin Yürütülmesi amacıyla (Otel İçinde Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Anahtar 

Teslim Alıp/Ettiklerine Dair Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet 

Edilmektedir. Emanet Edilen Anahtarları İade Alan Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İade Alma Saati 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Erişim Yetkilerinin Yürütülmesi amacıyla (Otel İçinde Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Anahtar 

Teslim Alıp/Ettiklerine Dair Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet 

Edilmektedir. Emanet Anahtarları Teslim Alan Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Teslim Etme/Alma Saati 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Erişim Yetkilerinin Yürütülmesi amacıyla (Otel İçinde Kullanılan 

Anahtarların Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Anahtar 

Teslim Alıp/Ettiklerine Dair Kayıtların Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Öneri ve Şikayetlerini Dikkate Alıyoruz. Öneri/İstek Formu 

Doldurduysanız; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Öneri/İstek 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Süreçlerinin İyileştirilmesine Yönelik Önerilerin Alınması Ve 

Değerlendirilmesi amacıyla (Çalışanların Öneri ve Taleplerini Yönetime 

İletmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için 

veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Öneri ve İstek 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Öneri ve Şikayetlerini Dikkate Alıyoruz. Gelen Öneri/İstek 

Formlarını Değerlendiren Kişi Sizseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Değerlendirme 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Süreçlerinin İyileştirilmesine Yönelik Önerilerin Alınması Ve 

Değerlendirilmesi amacıyla (Çalışanların Öneri ve Taleplerini Yönetime 

İletmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için 

veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Öneri ve İstek 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla otomatik 

olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Bazı Personellerimizin Özel Hastanelerde İndirimli Muayene Olmasını Sağlıyoruz. Özel 

Hastane İndirimine Sahip Çalışanlarımızdan Biriyseniz; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

Görev 

Konakladığı Tesis 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Çalışanların Özel Hastane Yan Hakkından Yararlanmasını Sağlamak) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Özel Hastanelere 

Bildirilen İndirim Listelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Çalışanların Özel Hastane Yan Hakkından Yararlanmasını Sağlamak) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri 

Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla anlaşmalı çalışılan özel hastanelere 

aktarılmaktadır. (Yan Hakların Tesisi amacıyla) 
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İşletme İçinde Düzenin Sağlanması İçin İşletme İçi Disiplin Yönetmeliği Bulunmaktadır. 

Disiplin Yönetmeliği Size İletildiyse (Tebellüğ Edildiyse); 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Yönetmelik İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(İşletme İçinde Disiplin Kurallarının Oluşturulması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Disiplin 

Yönetmeliğinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletmede Görevli Personellerin Misafirlerimiz Tarafından Tanınması İçin Otelimizin 

Lobisinde Tanıtım Panoları Bulunmaktadır. Panoda Yer Almanız Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Görsel ve İşitsel Kayıtlar 

Fotoğraf 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Müşteri İlişkileri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Misafirlere 

Otel Yetkili Personellerinin Tanıtılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

sergilenmektedir 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Görev veya Unvanı Değişebilmektedir. Bu Değişiklik İçin Kullanılan 

Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Görevi Değişen Çalışanın 

Yeni Şartlara Göre İş Sözleşmesinin Düzenlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Personel Terfi ve 

Görev Değişikliği Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75 gereğince) 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Görev veya Unvanı Değişebilmektedir. Görevi ve/veya Unvanı Değişen 

Personelimiz Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Mevcut Ücret 

Yeni Ücret 

Hukuki İşlem 

Belge Düzenlenme ve Yürürlüğe Girme Tarihi 

Yeni Göreve Başlangıç Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

İşe Giriş Tarihi 

İşletme Adı 

Mevcut Görev 

Sicil No 

Yeni Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Görevi Değişen Çalışanın 

Yeni Şartlara Göre İş Sözleşmesinin Düzenlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Personel Terfi ve 

Görev Değişikliği Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75 gereğince) 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Kullandığı Yemekhanenin Düzgün Çalışmasını Denetlemekteyiz. 

Personel Yemekhane Kontrol Listesiyle Kontrolü Yapan Çalışan Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Değerlendirmeleri 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Personel 

Yemekhanesinin Kontrolünün Yapılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Personel 

Yemekhanesi Kontrol Listesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Kalite Standartlarının Oluşması İçin Gerçekleştirilmesi Gereken İşlemlerin Nasıl Bir 

Akış İçinde Yapılması Gerektiğini Belirten Proses Akış Kartları Oluşturulmaktadır. Bu 

Belgeyi Hazırlayan/Onaylayan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kalite Standartlarını 

Oturtulması İçin İş Akışı Hazırlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Proses Akış 

Kartının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Çalışmakta. Resepsiyonda Personeli Olarak 

Çalıştığınız Shift Teslim Ediyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Shift Kontrol Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çalışanların Görevli 

Oldukları Shifte İlişkin Kontrol Formu Doldurması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Shift Kontrol 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 193 / 281 
 

Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Çalışmakta. Shift Teslimi İçin Kullanılan Formu 

Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Çalışanların Görevli 

Oldukları Shifte İlişkin Kontrol Formu Doldurması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Shift Kontrol 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Restoran, Bar Temizlik ve Dezenfeksiyonu Gerçekleştirmekteyiz. Bu İşlemi Yapan 

Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Temizlik/Dezenfeksiyon Kontrolleri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Özlük 

Bölüm 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Restoran ve Barın 

Temizlik ve Hijyeninin Sağlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yapılan Temizlik 

ve Dezenfeksiyona İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Saatlik/Serbest İzin Talebi Olması Halinde Personellerimize İzin Verebiliyoruz. İzin 

Talebinde Bulunan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İzin Bilgileri (Tarih, Gerekçe vb.) 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Çalışanların İzin 

Taleplerinin Alınması ve Onaylanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İzin Taleplerinin 

ve Cevaplarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Saatlik/Serbest İzin Talebi Olması Halinde Personellerimize İzin Verebiliyoruz. İzin 

Taleplerini Değerlendiren Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Çalışanların İzin 

Taleplerinin Alınması ve Onaylanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İzin Taleplerinin 

ve Cevaplarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Sağlık Durumuna Önem Veriyoruz. Bu Sebepten Ötürü Sağlık 

Muayenesi Bilgilerinizi Bizimle Paylaştıysanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Cinsiyet 

Doğum Tarihi 

Soyad 

TCKN 

Yaş 

Özlük 
Sicil Numarası 

Sağlık Bilgileri  

Sağlık Bilgisi 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sağlık bilgisi hariç tüm verileriniz İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi 

amacıyla (Çalışanların Sağlık Durumunun Takibinin Yapılması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden, sağlık bilgileriniz ise KVKK m.6/3(f) 

"İstihdam, iş sağlığı ve güvenliği, sosyal güvenlik, sosyal hizmetler ve 

sosyal yardım alanlarındaki hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi için 

zorunlu olması," bendine istinaden elde edilmektedir 

Sağlık bilgisi harici tüm verileriniz Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin 

Yürütülmesi amacıyla (Sağlık Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) 

"Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması." bendine istinaden, sağlık bilgisi veriniz ise KVKK m.6/3(d) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için zorunlu olması," bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme İçinde Araştırılması Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunması 

Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapması İstenen Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Savunma Talebi ve Sebebi 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

İmza 

Savunma Beyanı 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(İç Denetim Faaliyetlerinde Çalışanın Savunmasını Alınması) KVKK 

m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 

zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Savunma Talep 

Yazısı ve Savunma Beyanının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme İçinde Araştırılması Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunması 

Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapması İstenen Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 
Soyad 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(İç Denetim Faaliyetlerinde Çalışanın Savunmasını Alınması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Savunma Talep 

Yazısı ve Savunma Beyanının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Fazla Mesai Karşılığı Serbest Zaman Kullanımı İçin Onayınıza İhtiyaç Bulunmaktadır. 

Onay Vermeniz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Serbest Zaman Kullanma Beyanı ve İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Fazla Mesai Bilgileri 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Fazla Çalışma Süreleri Karşılığında İzin 

Kullanılmasının Sağlanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.41 gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Serbest Zaman 

Kullanma Belgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği İşlemlere İlişkin Tutanaklar 

Tutulmaktadır. Tutanağı Tutan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Tutanak İçeriği (Gerçekleştirilen İşlem vb.) 

Hukuki İşlem 

İmza 

İşlem Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Teknik Birim 

İşlemlerine İlişkin Tutanak Tutulması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Teknik Birim 

Tutanaklarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği Kontrol İşlemlere İlişkin Tutanaklar 

Tutulmaktadır. Tutanağı Onaylayan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Teknik Birim 

Tarafından Kontrol ve Bakım Gerçekleştirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kontrol/Bakım 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği Kontrol İşlemlere İlişkin Tutanaklar 

Tutulmaktadır. Tutanağı Tutan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol İçeriği 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 
Soyad 
Özlük 
Görev 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Teknik Birim 

Tarafından Kontrol ve Bakım Gerçekleştirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kontrol/Bakım 

Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelimizdeki Alanların Temizlik ve Hijyenini Sağlamaya Çalışıyoruz. Genel Alanları 

Temizlik Planını Hazırlayan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Temizlik Planı ve Kullanılacak Kimyasal Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Görevlendirme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Nasıl Yapılacağının Planlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik 

Planlama Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelimizdeki Alanların Temizlik ve Hijyenini Sağlamaya Çalışıyoruz. Genel Alanları 

Temizlik Planını Onaylayan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Görevlendirme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Nasıl Yapılacağının Planlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik 

Planlama Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Tamir veya Bakım Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alanı Dışına Çıkması 

Gerekebilmekte. Malzemenin Çıkış İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Malzeme Çıkış Tarihi 

Tesisten Çıkarılan Malzeme Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Tesis Dışına 

Tamir ve/veya Bakım İçin Çıkan Eşyaların Takibinin Yapılması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tesis Dışına 

Çıkan Malzemelere İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Tamir veya Bakım Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alanı Dışına Çıkması 

Gerekebilmekte. Malzemenin Çıkışında Taşıma İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Malzemeyi Taşıyan Araç Plaka No 

Fiziksel Mekan Güvenliği 

Giriş-Çıkış Saatleri 

Malzeme Dönüş Tarihi 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Tesis Dışına 

Tamir ve/veya Bakım İçin Çıkan Eşyaların Takibinin Yapılması) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tesis Dışına 

Çıkan Malzemelere İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması." bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme İçinde Gerçekleştirilen Toplantılar Sonucunda Alınan Kararı Uygulayacak Kişi 

Olarak Siz Belirlendiyseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Toplantıların 

Yapılması ve Kayıt Altına Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Toplantı 

Tutanaklarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 209 / 281 
 

İşletme İçinde Gerçekleştirilen Toplantılara Katılan Kişiler Kayıt Altına Alınmaktadır. 

Toplantı Tutanağında Katılan Kişi Olarak Yer Almanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Toplantı Kararları ve Uygulama Tarihi 

Hukuki İşlem 

Toplantıya İlişkin Bilgiler (Gündem, Tarih vb.) 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Toplantıların 

Yapılması ve Kayıt Altına Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Toplantı 

Tutanaklarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme İçinde Sıra Dışı Durumlarda Tutanak Tutulabilmektedir. Tutanağı Tutan 

Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Tutanak İçeriği 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tutanağın Tutulma Yeri, Tarihi ve Saati 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşletme Bilgileri 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İç Denetim/ Soruşturma / İstihbarat Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla 

(Sıra Dışı Herhangi Bir Olaya İlişkin Açıklama Mahiyetinde Tutanak 

Tutulması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Toplantı 

Tutanaklarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletme İçindeki Tuvaletlerin Temizlenmesi Gerekmektedir. Tuvalet Temizliğini 

Gerçekleştiren Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Özlük 

İşletme Bilgileri 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İşletmenin Temizliğinin 

Sağlandığının Takip Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine 

istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Temizlik 

Planlama Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Bir Sorun Olması Halinde Piyasada Var Olan Ürünlerimizin Geri Çağırılması 

Gerekebilmektedir. Ürün Geri Çağırma İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Geri Çağrılan Ürün ve İşlem Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Standartlara Uymayan 

Gıdaların Piyasadan Toplatılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Güvenliğine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem Kanunu m.22 

gereğince) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Bir Sorun Olması Halinde Piyasada Var Olan Ürünlerimizin Geri Çağırılması 

Gerekebilmektedir. Ürün Geri Çağırma İşlemini Siz Onaylıyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Standartlara Uymayan 

Gıdaların Piyasadan Toplatılması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Güvenliğine 

İlişkin Belgelerin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem Kanunu m.22 

gereğince) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Yabancı Asıllı Çalışanlarımızın Kimlik Bilgilerini Kanunen Almamız Gerekmekte. 

Yabancı Asıllı Bir Çalışanımızsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Görsel ve İşitsel Kayıtlar 

Fotoğraf 

Hukuki İşlem 

Belge Verilme ve Son Geçerlilik Tarihi 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Cinsiyet 

Doğum Günü 

Doğum Yeri 

Pasaport No 

Soyad 

Uyruk 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Yabancı 

Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktarılması) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (6735 Sayılı Uluslararası İş Gücü 

Kanunu m.22 Gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yabancı 

Çalışanların Pasaport Bilgilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Yabancı 

Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktarılması) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (6735 Sayılı Uluslararası İş Gücü 

Kanunu m.22 Gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 
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m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi amacıyla Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığına 

aktarılmaktadır. (Yabancı personelin bilgilerinin bildirilmesi kanuni 

yükümlülüğümüzdür) 
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Yabancı Asıllı Çalışanlarımızın Mesleki Eğitim Bilgilerini Kanunen Temin Etmemiz 

Gerekiyor. Yabancı Asıllı Çalışanımız Olarak Eğitim Belgesini Tarafımıza İletmeniz 

Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Mesleki Deneyim 

Eğitim Veren Kurum 

Eğitimin İçeriği 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Yabancı 

Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktarılması) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (6735 Sayılı Uluslararası İş Gücü 

Kanunu m.22 Gereğince) elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yabancı 

Çalışanların Eğitim Bilgilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Yabancı 

Pasaport Kimlik Bilgilerinin Yetkili Kurumlara Aktarılması) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (6735 Sayılı Uluslararası İş Gücü 

Kanunu m.22 Gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi amacıyla Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığına 

aktarılmaktadır. (Yabancı personelin kimlik bilgilerinin bildirilmesi kanuni 

yükümlülüğümüzdür) 
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İşletmedeki Yemekhanenin Olması Gerektiği Gibi İşlediğini Teyit Etmek İçin 

Kontroller Gerçekleştiriyoruz. Kontrolü Siz Yapıyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kontrol Bilgileri 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Yemekhanenin Kontrol 

Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yemekhane 

Kontrol Formlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Yıllık İzin Kullanmaktadır. İş Gücü Planlaması Yapmak İçin Takip 

Çizelgesi Kullanıyoruz. Takip Çizelgesinde İzin Kullanan Personel Olarak Bulunmanız 

Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İzin Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşe Giriş Tarihi 

İşletme Bilgileri 

Sicil No 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Yıllık Ücretli İzinlerin Takibi) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan Yıllık 

İzinlerinin Takip Edilebilmesi Amacıyla Belge Saklanması) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için 

zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personellerimizin Yıllık İzin Kullanma Hakkı Bulunmaktadır. Yıllık İzin Talebinde 

Bulunmanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Talep İçeriği 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanın Yıllık İznini Kullanması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yıllık İzin 

Belgelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. 

Personel Olarak Üzerinize Malzeme Zimmetlenmesi Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Zimmetlenen Malzemeye İlişkin Bilgiler 

Hukuki İşlem 

Belge Tarihi 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşbaşı Tarihi 

İşletme Bilgisi 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Çalışanlara 

Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışana Eşya 

Zimmetlendiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. 

Malzeme Zimmetleme İşlemini Gerçekleştiren Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Çalışanlara 

Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine 

istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışana Eşya 

Zimmetlendiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. 

Zimmetlenen Eşyayı İade Alan Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İadeye İlişkin Bilgiler 

Hukuki İşlem 

İmza 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Taşınır Mal Ve Kaynakların Güvenliğinin Temini amacıyla (Çalışanlara 

Malzeme Zimmetlenmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışana Eşya 

Zimmetlendiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelimize Yönetici Personellerle Görüşmek İçin Ziyaretçiler Gelebilmekte. Ziyaretçi 

Kayıtlarında Ziyaretçinin Muhatabı Olarak Yazılan Yetkili Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi amacıyla (Personelleri 

Ziyaret İçin Gelen Kişilerin Takibinin Yapılması) KVKK m.5/2(e) "Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Ziyaretçi 

Kayıtlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 

 



Sayfa 224 / 281 
 

HUKUK/FİNANSAL YÜKÜMLÜLÜKLERE İLİŞKİN SÜREÇLER 

Çalışanlarımızın BES Ödemelerini Takip İçin Otel Yazılımında Tablolar 

Oluşturulmaktadır. Tablolarda Yer Almanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Banka Bilgileri 

Maaş Bilgileri 

İletişim 

Adres 

Cep Telefonu 

E-Posta Adresi 

Kimlik  

Ad 

Doğum Tarihi 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

SGK Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (BES Ödemeleri 

Yapılması İçin Bankalara Bildirilecek Çalışan İsimlerinin Belirlenmesi) 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (BES 

Şablonlarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Otel 

Yönetim Programı Aracılığıyla Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 
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Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / 

Denetimi amacıyla Rmos’a aktarılmaktadır. (Otel yazılımı kullanmakta 

menfaatimiz bulunmaktadır) 
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Çalışanlarımızın BES Ödemelerinin Yapılması İçin Otel Yazılımı ile Süreç Takip 

Edilmektedir. Sizin İçin de Bu Şekilde Ödeme Talebinde Bulunulması Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Kesinti Oranı 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

SGK Sicil No 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (BES Kesintisi 

Yapılacak Kişilerin Bankaya Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4632 Sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve 

Yatırım Sistemi Kanunu Ek Madde 2 Gereğince) üretilmektedir 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (BES Kesintisi 

Yapılacak Kişilerin Bankaya Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4632 Sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve 

Yatırım Sistemi Kanunu Ek Madde 2 Gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / 

Denetimi amacıyla Rmos’a aktarılmaktadır. (Otel yazılımı kullanmakta 

menfaatimiz bulunmaktadır) 
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Çalışanlarımıza Kıdem Tazminatı Ödenmesi Gerekmesi Halinde Mali Müşavirle 

Çalışılmaktadır. Bu Şekilde Ödeme Yapılacak Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İşten Çıkış Nedeni 

Finans 

Tazminat Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşe Giriş-Çıkış Tarihleri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Kıdem Tazminatı Ödenmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (1475 Sayılı İş Kanunu m.14 Gereğince) 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kıdem Tazminatı 

Raporunun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(1475 Sayılı İş Kanunu m.14 Gereğince) saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Mali 

Müşavir ile Yürütülmesinin Sağlanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 
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kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / 

Denetimi amacıyla mali müşavire aktarılmaktadır. (Mali müşavirle 

çalışmakta menfaatimiz bulunmaktadır) 
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Çalışanlarımıza Kıdem Tazminatı Ödenmesi Gerekmesi Halinde Mali Müşavirle 

Çalışılmaktadır. Kıdem Tazminatı Ödenmesi İçin Hazırlanan Belgeyi Onaylayan 

Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 
Soyad 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Kıdem Tazminatı Ödenmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (1475 Sayılı İş Kanunu m.14 Gereğince) 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Kıdem Tazminatı 

Raporunun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(1475 Sayılı İş Kanunu m.14 Gereğince) saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Mali 

Müşavir ile Yürütülmesinin Sağlanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / 

Denetimi amacıyla mali müşavire aktarılmaktadır. (Mali müşavirle 

çalışmakta menfaatimiz bulunmaktadır) 
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Otel Yazılım Programı Kullanarak Mizan Oluşturulmaktadır. Söz Konusu Mizanlara 

Kaydedilen Çalışan Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Alacak-Borç Miktarları 

Hesap Kodu 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Mizanların 

Oluşturulması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Mizanların 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Mali 

Müşavir ile Yürütülmesinin Sağlanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / 

Denetimi amacıyla mali müşavire ve Rmos’a aktarılmaktadır. (Mali 

müşavirle çalışmakta ve otel yazılımı kullanmakta menfaatimiz 

bulunmaktadır) 
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SGK’ye Bildirim Yapılması Gerekebilmektedir. Muhtasar SGK Bildirgesinde Yer 

Almanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Prim ve Ücret Bilgileri 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

SGK Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (SGK'ye Bildirilmesi 

Gereken Belgelerin Düzenlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden üretilmektedir 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi ve Yetkili Kişi, Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (İş Faaliyetlerinin Mali Müşavir ile 

Yürütülmesinin Sağlanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." ve KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden bendine istinaden aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." ve KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden İş 

Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi ve Yetkili Kişi, Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi  amacıyla SGK’ye mali müşavire 
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aktarılmaktadır. (Mali müşavirle çalışmakta meşru menfaatimiz bulunmakta 

ve SGK’ya belge iletmemiz gerekmektedir) 
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Fazla Çalışma ve Gece Vakti Fazla Çalışma Yapılması İçin Onayınız Gerekmektedir. 

Onay Vermeniz Durumunda; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Muvafakat Beyanı ve İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Fazla Çalışma ve Gece Çalışmaya Yönelik Taahhüt 

Alma) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için 

veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Fazla Çalışma ve 

Gece Çalışma Tahhütnamelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanlarımızın İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Bilgi Sahibi Olmasını Sağlamak 

Hukuki Yükümlülüğümüz. İSG Sertifikası Elde Eden Çalışanımız Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Alınan Eğitim İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlara İş Sağlığı ve 

Güvenliği Eğitimi Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu m.17 gereğince) elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İSG 

Sertifikalarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden (6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu m.17 

Yükümlülüklerini Yerine Getirdiğinin İspatı) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanlarımızın İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Bilgi Sahibi Olmasını Sağlamak 

Hukuki Yükümlülüğümüz. Çalışanların İSG Sertifikası Almasına İzin Veren İşyeri 

Hekimi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlara İş Sağlığı ve 

Güvenliği Eğitimi Verilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu m.17 gereğince) elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İSG 

Sertifikalarının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden (6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu m.17 

Yükümlülüklerini Yerine Getirdiğinin İspatı) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Lojmanlarda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanlarımız Hakkında Göç İdaresi 

Başkanlığına Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabancı Uyruklu 

Çalışan Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Bildirge İçeriği 

İletişim 

Adres 

Kimlik  

Ad 

Cinsiyet 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

İşe Başlangıç Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Lojmanda 

Konaklayan Yabancı Personelin Kamu Kurumlarına Bildirimi) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (1774 Sayılı Kimlik Bildirme 

Kanunu m.4) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojmanda Kalan 

Yabancı Personele İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Lojmanda 

Konaklayan Yabancı Personelin Kamu Kurumlarına Bildirimi) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (1774 Sayılı Kimlik Bildirme 

Kanunu m.4) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 
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m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi amacıyla Göç İdaresi Başkanlığına aktarılmaktadır. (1774 

Sayılı Kimlik Bildirme Kanunu m.4 gereğince verilerinizi aktarmamız 

gerekmektedir) 
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Lojmanlarda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanlarımız Hakkında Göç İdaresi 

Başkanlığına Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabancı Uyruklu 

Çalışanın Bildirilmesi Sürecini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Lojmanda 

Konaklayan Yabancı Personelin Kamu Kurumlarına Bildirimi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Lojmanda Kalan 

Yabancı Personele İlişkin Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Lojmanda 

Konaklayan Yabancı Personelin Kamu Kurumlarına Bildirimi) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (1774 Sayılı Kimlik Bildirme 

Kanunu m.4) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi amacıyla Göç İdaresi Başkanlığına aktarılmaktadır. (1774 

Sayılı Kimlik Bildirme Kanunu m.4 gereğince verilerinizi aktarmamız 

gerekmektedir) 
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İş Kazası Gerçekleşmesi Halinde Durumun SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK 

Bildirimini Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Kaza Günü Çalışma Saati vb. Bilgileri 

Kaza ve Yaralanmaya İlişkin Bilgiler 

Finans 

Prim Bilgileri 

İletişim 

Telefon No 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Mesleki Deneyim 

Öğrenim Bilgileri 

Özlük 

Görev 

İSG Eğitim Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (Gerçekleşen 

İş Kazasının SGK'ye Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (5510 Sayılı SGK Kanunu m.13 Gereğince) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 
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Bilgi Verilmesi amacıyla SGK’ye aktarılmaktadır. (5510 Sayılı SGK 

Kanunu m.13 gereğince verilerinizi aktarmamız gerekmektedir) 
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İŞ SÖZLEŞMESİNİN SONA ERMESİ VE SONRASINA İLİŞKİN 

SÜREÇLER 

Daha Önce Bizimle Çalışan Personelin “Çalışma Belgesi” Talep Etme Hakkı Vardır. Söz 

Konusu Belge Düzenlenirken Eski Çalışanın Bağlı Olduğu Yetkili Çalışan Olarak Siz 

Yer Alıyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Talep Üzerine Eski 

Çalışanlarımızın Daha Önce Bizimle Birlikte Çalışmış Olduğunu Teyit 

Eden Belge Üretilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya 

ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait 

kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışan 

Belgesinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.28) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İş Sözleşmesi Sona Erdirildiğine Yönelik Gönderilen Fesih Bildirimi Tebligatının 

Muhatabı Olan Çalışana Erişememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadır. Tutanağı 

Düzenleyen İK Müdürü Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik  

Ad 
Soyad 
Özlük 
Görev 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin Sona 

Erdiğinin Tebliğ Edilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(İşçi Alacaklarının Ödenmesi İçin Veri İşlemenin Gerekmesi) elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Fesih Bildirim 

Tebligatının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İş Sözleşmesi Sona Erdirildiğine Yönelik Gönderilen Fesih Bildirimi Tebligatının 

Muhatabı Olan Çalışana Erişememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadır. Bildirimin 

Muhatabı Çalışan Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Tebligat İçeriği 

İletişim 

Telefon Numarası 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşe Giriş-Çıkış Tarihleri 

Sigorta Sicil Numarası 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin Sona 

Erdiğinin Tebliğ Edilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(İşçi Alacaklarının Ödenmesi İçin Veri İşlemenin Gerekmesi) elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Fesih Bildirim 

Tebligatının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşten Ayrılma Sürecinde İşçinin Tüm Alacaklarını Aldığını Teyit Etmek İçin İbraname 

Talep Ediyoruz. İbraname İmzaladıysanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Hakediş Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İbraname Beyanı 

İmza 

Tarih 

İletişim 

Adres 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İşe Giriş/İşten Çıkış Tarihi 

SGK Sicil No 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşten Ayrılan Çalışanın 

Alacağının Kalmamasının Teyit Edilmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İbranamenin 

Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İş Sözleşmeniz Sona Erdirileceğine Dair Çalışanlarımıza Tebligat Göndermekteyiz. Size 

Bu Konuda Tebligat Yapıldıysa (Tebellüğ Edilen Kişiyseniz); 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Fesih Bidirimi Beyanı 

İmza 

Tebliğ Tarihi 

İletişim 

Adres 

Telefon Numarası 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 

İşe Giriş/İşten Çıkış Tarihleri 

İşletme Bilgileri 

SGK Sicil No 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşten Çıkış Sürecinin 

Yürütülmesi) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması veya 

korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İhbar/Fesih 

Tebligatının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75 gereğince) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İş Sözleşmeniz Sona Erdirileceğine Dair Çalışanlarımıza Tebligat Göndermekteyiz. 

Tebligatı Tebliğ Eden Çalışan Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (İşten Çıkış Sürecinin 

Yürütülmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İhbar/Fesih 

Tebligatının Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu 

Doldurmalarını Talep Ediyoruz. Formun Doldurulduğuna Şahit Olarak Yer Almanız 

Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin Sona 

Erdirilmesi) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine 

zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin 

Sona Erdiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu 

Doldurmalarını Talep Ediyoruz. Bu Sürecin Yürütülmesini Sağlayan Yetkili Personel 

Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin Sona 

Erdirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin 

Sona Erdiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu 

Doldurmalarını Talep Ediyoruz. İşten Çıkan Personelin Çalıştığı Birimle Bir İlintisinin 

Kalmadığını Teyit Eden Birim Şefi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin Sona 

Erdirilmesi) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine 

zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 

işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin 

Sona Erdiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu 

Doldurmalarını Talep Ediyoruz. İşten Çıkan Personel Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

İşten Ayrılma Sebebi 

Hukuki İşlem 

İbra Beyanı 

İmza 

Tarih 

İletişim 

Adres 

Telefon Numarası 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşe Giriş/İşten Çıkış Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin Sona 

Erdirilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmesinin 

Sona Erdiğine Dair Belgenin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 251 / 281 
 

İstifa Ederek İşten Çıkmanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

İstifa Beyanı 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşten Çıkış Talebinin 

Alınması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İstifa Dilekçesinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşten Ayrılan Çalışanların SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK’ye Bildirilen İşten 

Çıkan Eski Çalışma Arkadaşımız Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Türü 

İletişim 

Adres Apartman Adı 

Adres İl 

Adres İlçe 

Adres Kapı No 

Adres Mahalle / Semt 

Kimlik 

Ad 

Ana Adı 

Baba Adı 

Cinsiyet 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Kayıtlı Olunan Aile Sıra No 

Kayıtlı Olunan Cilt No 

Kayıtlı Olunan İl 

Kayıtlı Olunan İlçe 

Kayıtlı Olunan Mahalle Köy 

Medeni Hal 

Soyad 

T.C. Kimlik No 

Uyruk 

Özlük 

2008 Mayıs Öncesi Çalışmış ise Bağkur Sicil No 

2008 Mayıs Öncesi Çalışmış ise Emekli Sandığı 

2008 Mayıs Öncesi Çalışmış ise Geç.20.md Sicil No 

2008 Mayıs Öncesi Çalışmış ise SSK Sicil No 

Ayrılış Nedeni (Kodu) 

Diğer Prime Esas Kazanç 

Dönem (Ay / Yıl) 

Eksik Gün Nedeni (Kodu) 

Eksik Gün Sayısı 

Gün Sayısı 

Hak Edilen Ücret 

İşe Giriş Tarihi 

İşten Ayrılma Tarihi 

Kızlık Soyadı 

Meslek Adı 

Meslek Kodu 
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Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (İşçinin İşten Ayrıldığının SGK'ye Bildirilmesi) 

KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine 

getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar Kanunu m.86) üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşten Çıkış 

Bildiriminin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Kanunu m.86) saklanmaktadır 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (İşçinin İşten 

Ayrıldığının SGK'ye Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği m.25) aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

yarı otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi amacıyla SGK’ye aktarılmaktadır. (Sosyal Sigorta İşlemleri 

Yönetmeliği m.2 gereğince aktarım yapılması hukuki yükümlülüktür) 
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İŞE GİRİŞE İLİŞKİN SÜREÇLER 

İş Akitlerini Yazılı Olarak Yapıyoruz. İşe Girerken İş Sözleşmesi İmzalamanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Finans 

Ücret 

Hukuki İşlem 

İmza ve İmza Tarihi 

Sözleşme Başlangıç ve Bitiş Tarihleri 

Sözleşme İçeriği 

İletişim 

İkametgah Adresi 

Telefon Numarası 

Kimlik  

Ad 

Doğum Yeri 

Doğum Yılı 

Soyad 

TCKN 

Özlük 

İşletme Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Çalışanlarla Sözleşme 

Hazırlanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İş Sözleşmelerinin 

Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş 

Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Giriş Süreçlerinde Çalışma Arkadaşımıza İlişkin Bilgi Edinmek İstiyoruz. Erkek 

Çalışanımız Olarak Askerlik Yükümlülüğünüz Varsa; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Kimlik 

Ad 

Ana Adı 

Baba Adı 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Kayıtlı Olunan İl 

Kayıtlı Olunan İlçe 

Muafiyet Nedeni 

Soyad 

T.C. Kimlik No 

Mesleki Deneyim 

Askerden Terhis Edildiği Birlik 

Askere Sevk Tarihi 

Askerlik Statüsü 

Askerlikten Terhis Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Asker Yükümlüsü 

Çalışana Yönelik Bilgi Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (1632 Askeri Ceza Kanunu m.75) elde 

edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Asker Yükümlüsü 

Çalışana Yönelik Bilgi Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Giren Personellerin Jandarmaya Bildirilmesi Kanuni Yükümlülüğümüzdür. İşe 

Girmeniz Sonrasında Jandarmaya Bilgilerinizin Verilmesi Durumunda; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İşe Giriş Tarihi 

İletişim 

Adres 

Kimlik  

Ad 

Ana Adı 

Baba Adı 

Cinsiyet 

Doğum Tarihi 

Medeni Hal 

Soyad 

TCKN 

Uyruk 

Özlük 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi amacıyla (İşe Giriş-

Çıkış Yapan Personelin EGM'ye Bildirilmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (1774 Sayılı Kimlik Bildirme Kanunu m.4) 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden Yetkili Kişi, Kurum Ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi amacıyla Emniyet Genel Müdürlüğüne aktarılmaktadır. 
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(1774 Sayılı Kimlik Bildirme Kanunu m.4 gereğince verilerinizi aktarmak 

hukuki yükümlülüğümüzdür) 
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Çalışma Arkadaşlarımızın İşletmeye İlişkin Bilgilerini Gizli Tutmalarını İstediğimiz İçin 

Gizlilik Taahhütnamesi İmzalamanızı Talep Ediyoruz. Gizlilik Taahhüdünde 

Bulunduysanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Sözleşme İçeriği 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Çalışanla Gizlilik 

Taahhütnamesi İmzalanması) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması 

veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine 

istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gizlilik 

Taahhütnamesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışma Arkadaşlarımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Almak İstiyoruz. İlköğretim 

Diploması İbraz Etmeniz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Tarih 

Kimlik 

Ad 

Anne Adı 

Baba Adı 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Soyad 

TCKN 

Mesleki Deneyim 

Diploma Güvenlik No. 

Diploma No 

Diploma Puanı 

Diploma Tarihi 

Diplomayı Veren Okul 

Okul Numarası 

Okulun Bulunduğu İlçe 

Öğrenim Süresi 

Yabancı Dil Bilgisi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Eğitim Durumuna İlişkin Belge Elde 

Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) elde edilmektedir 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Eğitim 

Durumuna İlişkin Belge Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 
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Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Giriş Esnasında Çalışma Arkadaşımızın Sağlık Durumunu Öğrenmek İstiyoruz. İşe 

Girişten Periyodik Muayene Formu Alınması Durumunda; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Görsel ve İşitsel Kayıtlar 

Fotoğraf 

Hukuki İşlem 

İmza 

Sağlık Raporu Tarihi 

Sağlık Testi/Tetkikinin Yapıldığı Tarih 

İletişim 

Adres 

Kişisel E-Posta Adresi 

Telefon Numarası (Mobil) 

Kimlik 

Ad 

Cinsiyet 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Medeni Hal 

Soyad 

T.C. Kimlik No 

Mesleki Deneyim 

Öğrenim Düzeyi 

Özlük 

Çalıştığı Bölüm 

Çocuk Sayısı 

Fiziki Muayene Sonucu 

İş Tanımı 

İşkolu 

Konjenital / Kronik Hastalık 

Kurumda Çalışmaya Başladığı Tarih 

Maluliyet ve Oranı 

Mesleği 

Meslek Hastalığı Şüphesi İle Tetkik veya Muayene 

Mevcut Tedavi 

Muayene Sonucu ve Kanaat 

Olunan Ameliyatlar 

Teşhis Konulan Hastalıklar 

Vücut Kitle İndeksi 

Yaptığı İş (Ayrıntılı) 
Yaşanılan Yakınmalar 

Sağlık Bilgileri  

Alkol Alma 

Bağışıklama 
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Boy 

Geçirilen İş Kazaları 

Kan Grubu 

Kilo 

Sağlık Testi/Tetkikinin Adı 

Sigara İçme 

Soy Sağlık Geçmişi 
  

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Giriş 

Esnasında Periyodik Muayenenin Gerçekleştirilmesi) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için 

zorunlu olması.", sağlık bilgileriniz ise KVKK m.6/3(f) "İstihdam, iş sağlığı 

ve güvenliği, sosyal güvenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardım 

alanlarındaki hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi için zorunlu 

olması," bendine istinaden (İş Sağlığı Güvenliği Yönetmeliği m.7) elde 

edilmektedir 

İş Sağlığı / Güvenliği Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşe Giriş 

Esnasında Periyodik Muayenenin Gerçekleştirilmesi) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için 

zorunlu olması.", sağlık bilgileriniz ise KVKK m.6/3(f) "İstihdam, iş sağlığı 

ve güvenliği, sosyal güvenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardım 

alanlarındaki hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi için zorunlu 

olması," bendine istinaden (İş Sağlığı Güvenliği Yönetmeliği m.7) 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 



Sayfa 263 / 281 
 

İşe Girişinizin SGK’ye Bildirilmesi Yapılmaktadır. İşe Giriş Bildirgesinde Engelli 

Çalışan Olarak Yer Almanız Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Sağlık Bilgileri  

Engelli 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanın İşe Giriş İşlemlerinin Yürütülmesi) KVKK 

m.6/3(f) "İstihdam, iş sağlığı ve güvenliği, sosyal güvenlik, sosyal 

hizmetler ve sosyal yardım alanlarındaki hukuki yükümlülüklerin yerine 

getirilmesi için zorunlu olması," bendine istinaden (5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar Kanunu m.86) elde edilmektedir 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Çalışanın İşe Giriş 

İşlemlerinin Yürütülmesi) KVKK m.6/3(f) "İstihdam, iş sağlığı ve 

güvenliği, sosyal güvenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardım alanlarındaki 

hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi için zorunlu olması," bendine 

istinaden (5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Kanunu m.86) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Girişinizin SGK’ye Bildirilmesi Yapılmaktadır. İşe Giriş Bildirgenizin Elde Edilmesi 

Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Evrak Tarihi 

İmza 

İletişim 

Adres Apartman Adı 

Adres İl 

Adres İlçe 

Adres Kapı No 

Adres Mahalle / Semt 

Kimlik 

Ad 

Ana Adı 

Baba Adı 

Cinsiyet 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Kayıtlı Olunan Aile Sıra No 

Kayıtlı Olunan Cilt No 

Kayıtlı Olunan İl 

Kayıtlı Olunan İlçe 

Kayıtlı Olunan Mahalle Köy 

Kayıtlı Olunan Sıra No 

Kızlık Soyadı 

Soyad 

T.C. Kimlik No 

Özlük 

2821 sayılık Kanun Görev Kodu 

30 Günden Az Çalışma 

Bağkur Sicil No 

Emekli Sandığı Sicil No 

Geçici 20. Md. Sicil No 

İşe Giriş Tarihi 

Meslek Adı 

Meslek Kodu 

Sigortalılık Türü / Kodu 

SSK Sicil No 

Yaşlılık Aylığı Alıyorsa Sigorta Kolu 
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Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanın İşe Giriş İşlemlerinin Yürütülmesi) KVKK 

m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi 

için zorunlu olması." bendine istinaden (5510 Sayılı Sosyal Sigortalar 

Kanunu m.86) elde edilmektedir 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Çalışanın İşe Giriş 

İşlemlerinin Yürütülmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Kanunu m.86) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla yarı otomatik yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşe Giriş Esnasında Bazı Belgelere İhtiyacımız Bulunmakta. İşkur Kayıt Belgesi Elde 

Etmemiz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Kayıt Tarihi 

Kişisel Durum 

Kimlik 

Ad 

Doğum Tarihi 

Soyad 

TCKN 

Mesleki Deneyim 

Birimi 

Meslek  

Okul Bölümü 

Öğrenim Seviyesi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışana İlişkin Teşviklerden Yaralarlanılabilmesi 

İçin Belge Derlenmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) elde edilmektedir 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Çalışana İlişkin 

Teşviklerden Yaralarlanılabilmesi İçin Belge Derlenmesi) KVKK m.5/2(ç) 

"Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için 

zorunlu olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir.. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Lise 

Diploması İbraz Etmeniz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Diploma No 

Diploma Tarihi 

Diplomayı Almaya Hak Kazandığı Tarih 

Kimlik 

Ad 

Anne Adı 

Baba Adı 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Soyad 

TCKN 

Mesleki Deneyim 

Diploma Notu 

Diplomayı Veren Okul 

Okul Numarası 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Çalışanların Eğitim 

Durumuna İlişkin Belge Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) elde 

edilmektedir 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Eğitim 

Durumuna İlişkin Belge Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Orta 

Okul Diploması İbraz Etmeniz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Görsel ve İşitsel Kayıtlar 

Fotoğraf 

Hukuki İşlem 

Diploma Tarihi 

Kimlik 

Ad 

Anne Adı 

Baba Adı 

Doğum Tarihi 

Doğum Yeri 

Soyad 

Mesleki Deneyim 

Daha Önce Mezun Olduğu Okul 

Daha Önce Mezun Olduğu Okulun Bulunduğu İl/İlçe 

Diploma Derecesi 

Diploma No 

Diploma Notu 

Diplomayı Veren Okul 

Okuduğu Yabancı Dil 

Okul Numarası 

Öğrenim Süresi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine 

Getirilmesi amacıyla (Çalışanların Eğitim Durumuna İlişkin Belge Elde 

Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) elde edilmektedir 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Eğitim 

Durumuna İlişkin Belge Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 
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Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. 

Üniversite Diploması İbraz Etmeniz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Diploma No 

Kimlik 

Ad 

Soyad 

TCKN 

Mesleki Deneyim 

Öğrenim Düzeyi 

Öğrenim Görülen Bölüm 

Öğrenim Görülen Fakülte 

Öğrenim Görülen Kurumun Adı 

Öğrenimin Bitiş Tarihi 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Çalışanların Eğitim 

Durumuna İlişkin Belge Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) elde 

edilmektedir 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Çalışanların Eğitim 

Durumuna İlişkin Belge Elde Edilip Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 

olması." bendine istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Çalışanlarımızın Özlük Dosyalarını Derlemek İçin Bazı Belgelere İhtiyacımız 

Bulunmakta. Bu İhtiyaç İçin İkametgâh Belgesi Teslim Etmeniz Halinde; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Belge Düzenleme Tarihi 

Belge Geçerlilik Tarihi 

İletişim 

Adres 

Adres No 

Adres Tipi 

Adres Türü 

Kimlik 

Ad 

Soyad 

T.C. Kimlik No 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

İnsan Kaynakları Süreçlerinin Planlanması amacıyla (Özlük Dosyası 

Belgelerinin Derlenmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) elde edilmektedir 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Özlük Dosyası 

Belgelerinin Derlenmesi) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(4857 Sayılı İş Kanunu m.75/1) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Yabancı Uyruklu Kişilerin Türkiye İçinde Çalışabilmesi İçin Çalışma İzni Başvurusu 

Yapılmalıdır. Sizin Adınıza Çalışma İznine Başvurulması Halinde; 
İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

Başvuru Numarası 

Belge Tarihi 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme 

Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları 

ve Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan 

Kanun Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Yabancı Personel Çalışma Ve Oturma İzni İşlemleri amacıyla (Yabancı 

Personel Adına Çalışma İzni Alınması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (6735 Sayılı Uluslararası İş Gücü Kanunu m.6 Gereğince) 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Yabancı Çalışan 

Çalışma İzni Bilgilerinin Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (4857 Sayılı İş Kanunu m.75) saklanmaktadır 

Yabancı Personel Çalışma Ve Oturma İzni İşlemleri amacıyla (Yabancı 

Personel Adına Çalışma İzni Alınması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun 

hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine 

istinaden (6735 Sayılı Uluslararası İş Gücü Kanunu m.6 Gereğince) 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

Şu Şekilde 

Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz bilgisayar ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla yarı 

otomatik yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki 

Durumlarda Bir 

Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıy

or: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili makamlara 

aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla Yabancı Personel 

Çalışma Ve Oturma İzni İşlemleri amacıyla (Yabancı Personel Adına Çalışma 

İzni Alınması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden (6735 Sayılı 

Uluslararası İş Gücü Kanunu m.6 Gereğince) Çalışma ve Sosyal Güvenlik 

Bakanlığına aktarılmaktadır. 
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SATIN ALMA/SATIŞ İŞLEMLERİNE İLİŞKİN SÜREÇLER 

Tedarikçilerimizin Talep Ettiğimiz Standardı Sağladığını Teyit Etmek İçin 

Değerlendirmeler Yapıyoruz. Gıda Harici Bir Alandaki Tedarikçiyi Değerlendiren 

Ekibin Bir Parçasıysanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Tedarikçi Değerlendirmeleri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Birlikte 

Çalışılan Tedarikçilerin Değerlendirmesinin Yapılması) KVKK m.5/2(c) 

"Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi amacıyla (Birlikte Çalışılacak 

Tedarikçilerin Listelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel 

hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Gıda Alanındaki Tedarikçilerimizden Birine Sipariş Veriyorsanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Sipariş İçeriği 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Gıda Tedarik 

Edilmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla 

doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel 

verilerin işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Otelin İhtiyaçlarının Karşılanması İçin Yapılan Alışverişler Masraf Formu Olarak 

Kayıt Altına Alınmaktadır. Kayıt Formlarını Onaylayan Ekibin Bir Parçasısınız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (İşletme İçin 

Yapılan Masrafların İncelenip Onaylanması) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Masraf Formları 

Onay Listesinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi amacıyla (Muhasebe İşlemlerinin 

Muhasebe Programı ile Yapılması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak 

ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

aktarılmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; Kanun m.8’de öngörülen atıfla KVKK 

m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek 

kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması." bendine istinaden İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / 

Denetimi amacıyla Rmos’a aktarılmaktadır. (Otel yazılımı kullanmakta 

meşru menfaatimiz bulunmaktadır) 
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İşletmenin Dahil Olduğu Alışverişlerin Evraka Bağlanması Gerekmektedir. Ticaret 

Sonucu Üretilen Tahsilat Makbuzunu Teslim Alan Personelimiz Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 
Soyad 

 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tedarikçilerle 

Yapılan Ticaretteki Tahsilatları Belgelendirmek) KVKK m.5/2(c) "Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli 

olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Yapılan Tahsilata 

İlişkin Makbuzun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu m.82 gereğince) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Personeller İşletmeden Satın Alma Talepleri Gönderebilmektedir. Satın Alma 

Taleplerini Onaylayan Ekibin Bir Parçasıysanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Satın Alınması Talep Edilen Ürün Bilgileri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Tarih 

Özlük 

Departman 

Görev 

İşletme Bilgileri 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Depo ya da 

Birimlerce Talep Edilen Satın Almaların Değerlendirilmesi) KVKK 

m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili 

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin 

gerekli olması." bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Satın Alma 

Taleplerinin Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, kullanılması 

veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Birlikte Çalışacağımız Tedarikçilere Karar Veriyoruz. Tedarikçi Seçme ve 

Değerlendirme Formunu Dolduran Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Tedarikçi Değerlendirmeleri 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Birlikte 

Çalışılan Tedarikçilerin Değerlendirilmesi) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

üretilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tedarikçi 

Değerlendirme Formunun Saklanması) KVKK m.5/2(e) "Bir hakkın tesisi, 

kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması." bendine 

istinaden saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak üretilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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Birlikte Çalıştığımız Tedarikçileri Denetlemeye Gidebiliyoruz. Tedarikçi Denetlemeye 

Giden Ekibin Bir Parçasıysanız; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Diğer Bilgiler - Çalışan İşlem 

Tedarikçiye Yönelik Değerlendirmeler 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 

Özlük 

Departman 

Görev 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Tedarik Zinciri Yönetimi Süreçlerinin Yürütülmesi amacıyla (Birlikte 

Çalışılan Tedarikçilerin Denetlenmesi) KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin 

kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması." 

bendine istinaden elde edilmektedir 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tedarikçi 

Değerlendirmelerinin Saklanması) KVKK m.5/2(f) "İlgili kişinin temel hak 

ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru 

menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması." bendine istinaden 

saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin doldurulması yoluyla 

otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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İşletmenin Dahil Olduğu Ticaretlerin Kayıt Altına Alınması Gerekmektedir. Tediye 

Makbuzunu Teslim Alan Kişi Sizseniz; 

İşlem İşlemin Açıklaması/Detayı 

Yan Tarafta Bulunan 

Kişisel Verilerinizi 

İşliyoruz: 

 

Hukuki İşlem 

İmza 

Kimlik  

Ad 

Soyad 
 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi 

İşleme Faaliyetlerimiz, 

Faaliyetin Amaçları ve 

Amaçlarımızın 

Dayanağı Olan Kanun 

Maddeleri Şu 

Şekildedir: 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi amacıyla (Tedarikçilerle 

Yapılan Ticaretteki Tahsilatları Belgelendirmek) elde edilmektedir 

KVKK m.5/2(c) "Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması." bendine istinaden 

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi amacıyla (Yapılan Tahsilata 

İlişkin Makbuzun Saklanması) KVKK m.5/2(ç) "Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması." bendine istinaden 

(6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu m.82 gereğince) saklanmaktadır 

Yukarıda Belirtilen 

Kişisel Verilerinizi Şu 

Şekilde Topluyoruz: 

Kişisel verileriniz kağıt ortamındaki belgenin bir nüshasının edinilmesi 

yoluyla otomatik olmayan yöntemler kullanılarak elde edilmektedir. 

Yukarıdaki Kişisel 

Verileriniz Yan 

Taraftaki Durumlarda 

Bir Başkası ile 

Paylaşılıyor/Aktarılıyor: 

Kişisel verileriniz KVKK Md.28/1 çerçevesinde talep edilmesi halinde 

aydınlatma yükümlülüğü olmadan ve açık rızanız aranmadan ilgili 

makamlara aktarılabilir. 

Bunun dışında öngörülemeyen durumlarda da kişisel verileriniz kanunlarda 

açıkça belirtilmiş durumlarda talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen 

kamu kurumlarına (Bakanlıklar gibi idari makamlara) kanunda öngörülen 

amaç ve sınırlamalar dahilinde aktarılabilir. 

Aydınlatma yükümlülüğü olmayan ve açık rızanızı gerektirmeyen yasal 

yükümlülüklerimizin dışında; kişisel verilerinizin aktarımı yapılmamaktadır 
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KİŞİSEL VERİLERİNİZLE İLGİLİ HAKLARINIZ 

İlgili kişiler, kişisel verilerine ilişkin haklarını öncelikle veri sorumlusuna iletmek zorundadırlar. Kanun 

uyarınca kişisel verilerinizle ilgili olarak: 

a) Kişisel veri işlenip işlenmediğini öğrenme, 

b) Kişisel verileriniz işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 

c) Kişisel verilerinizin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını 

öğrenme, 

ç) Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerinizin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 

d) Kişisel verilerinizin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde bunların düzeltilmesini isteme, 

e) İşlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde kişisel verilerinizin silinmesini veya yok 

edilmesini isteme, 

f) (d) ve (e) bentleri uyarınca yapılan işlemlerin, kişisel verilerinizin aktarıldığı üçüncü kişilere 

bildirilmesini isteme, 

g) İşlenen verilerinizin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize 

bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme, 

ğ) Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararın 

giderilmesini talep etme haklarını kullanabilirsiniz. 

BAŞVURU YÖNTEMİ 

Başvurunuzu:  

● KARDELEN MAH. 2164 CAD. AKKENT 1 SITESI SİTESİ 4.BLOK NO: 3/4 İÇ KAPI NO: 4 

YENİMAHALLE / ANKARA adresine yazılı olarak; 

● hilkaturizm@hs01.kep.tr adresine güvenli e-imza ya da mobil imza ile, 

● Elektronik posta adresinizin sistemimizde kayıtlı olması halinde aynı e-posta adresini kullanarak 

kvkk@jadorehotel.com adresine e-posta göndererek yapabilirsiniz 

Başvurunuzda; 

● Adınızın, soyadınızın ve başvuru yazılı ise imzanızın, 

● Türkiye Cumhuriyeti vatandaşları için T.C. kimlik numaranızın, yabancı iseniz uyruğunuzun, 

pasaport numaranızın veya varsa kimlik numaranızın, 

● Tebligata esas yerleşim yeri veya iş yeri adresinizin, 

● Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numaranızın, 

● Talep konunuzun, 

bulunması zorunlu olup varsa konuya ilişkin bilgi ve belgelerin de başvuruya eklenmesi gerekmektedir. 

J’adore  Deluxe Hotel & Spa , kimliğinizi doğrulama hakkını saklı tutar. 

Başvuru sırasında uyulması gereken usul kuralları ve daha detaylı bilgiye Kişisel Verileri Koruma 

Kurumu'nun "Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ"inden ulaşabilirsiniz. 

http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/03/20180310-6.htm

	TANIMLAR
	SÜREÇLERE GÖRE İŞLENEN KİŞİSEL VERİLERİNİZ, İŞLENME AMAÇLARI VE HUKUKİ SEBEPLERİ
	ÇALIŞMA/HİZMET FAALİYETLERİNE İLİŞKİN SÜREÇLER
	Kalite Standartlarına Sürekli Olarak Aykırılık Teşkil Eden Bir Uygulama Olması Halinde Uygulamanın Çözümü İçin Düzeltici Faaliyet Oluşturulmaktadır. Bu Faaliyetin Oluşturulmasındaki Analiz ve Karar Sürecinde Rol Alıyorsanız;
	Kalite Standardını Korumak İçin Aylık Olarak Gıda Güvenliği Kontrolü Yapmaktayız. Kontrolü Gerçekleştiren Çalışanımız Sizseniz;
	Kalite Standardını Korumak İçin Aylık Olarak Gıda Güvenliği Kontrolü Yapmaktayız. Kontrolü Gerçekleştirmek İçin Gereken Numuneleri Alan Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı Tutmaktayız. Tutanağı Tutan Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı Tutmaktayız. Tutanağa Onay Veren Yetkili Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı Tutmaktayız. Malzemenin Hasar Görmesine Sebep Olan Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmeye Ait Bir Malzemenin Hasar Görmesi Durumunda Hasar Tutanağı Tutmaktayız. Hasar Alan Malzemeyi Teslim Alan Çalışanımız Sizseniz;
	Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler Düzenlemekteyiz. Denetimler İçin Hazırlanan Denetim Planlama Formunu Hazırlayan/Onaylayan Çalışanımız Sizseniz;
	Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler Düzenlemekteyiz. Denetimleri Gerçekleştiren Ekipte Yer Alan Çalışanımız Sizseniz;
	Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler Düzenlemekteyiz. Denetime Tabi Olan Departmanda Sorumlu Kişi Sizseniz;
	Belirlenen Kalite Standartlarına Uyulup Uyulmadığını Teyit Etmek İçin İç Denetimler Düzenlemekteyiz. Denetime Tabi Olan Departman Sorumlusuna Sorulacak Soruları Denetleyen Ekibin Parçası Olan Kişi Olarak Siz Soruyorsanız;
	Belirlenen Kalite Standartları Gereğince Gıda Üretim Zincirimizde Herhangi Bir Tehlike Oluşmamasını Teyit Etmek İçin Tehlike Planı Doğrulama Belgesi Doldurmaktayız. Bu Belge ile Doğrulama İşlemini Siz Yapıyorsanız;
	Sunulan Ürün/Hizmetlerde Erişilmek İstenen Kalite Standartları Belirlenmiştir. Bu Standartlara Uymayan Ürün/Hizmet Olması Halinde Bu Uygunsuzluğa İlişkin Çözüm Öngören ve/veya Çözümü Uygulayan Ekibin Parçası Olmanız Halinde;
	Sunulan Ürün/Hizmetlerde Erişilmek İstenen Kalite Standartları Belirlenmiştir. Bu Standartlara Uymayan Ürün/Hizmet Tespiti Sonrasında Uygunsuzluğun Ortadan Kaldırıldığına Karar Veren Yetkili Çalışanlarımızdan Biriyseniz;
	Sunulan Ürün/Hizmetlerde Erişilmek İstenen Kalite Standartları Belirlenmiştir. Bu Standartlara Uymayan Ürün/Hizmet Tespitini “Uygun Olmayan Ürün-Hizmet Kayıt Formu” ile Siz Yaptıysanız;
	İşletme İçinde Çalışma Arkadaşlarımızın Üniforma Giymesi Gerekmektedir. Üniforma Zimmet Formuyla Üniforma Teslim Aldıysanız;
	İşletme İçinde Çalışma Arkadaşlarımızın Üniforma Giymesi Gerekmektedir. Üniforma Zimmet Formuyla Üniforma Teslim Ediyorsanız;
	İmha Edilmesi Gereken Bir Ürün Olması Halinde Ürünlerin Toplatılması ve İmha Edilmektedir. Geri Çağırılan Ürünlerin İmhasına Siz Karar Veriyorsanız;
	İmha Edilmesi Gereken Bir Ürün Olması Halinde Ürünlerin Toplatılması ve İmha Edilmektedir. Geri Çağırılan Ürünlerin İmhasını Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	İmha Edilmesi Gereken Bir Ürün Olması Halinde Ürünlerin Toplatılması ve İmha Edilmektedir. Geri Çağırılan Ürünlerin İmhasını Onaylayan Genel Müdür Sizseniz;
	Alerjisi Olan Misafirlerin Alerji Bilgileri Elde Edilmektedir. Bu Bilgiyi Almak İçin Doldurulan Alerjen Bilgi Formunun Doldurulmasını Sağlayan Çalışan Sizseniz;
	İşletmenin İhtiyacı Olan Malzemelerin Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi Gerekmektedir. Ambardan Malzeme Talebinde Bulunan Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmenin İhtiyacı Olan Malzemelerin Ambardan (Depodan) Temin Edilmesi Gerekmektedir. Ambardan İşletmeye Gelen Malzemeleri Teslim Eden/Teslim Alan Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmede Kullanılan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtar Takip Çizelgesi ile Anahtar Teslim Alan Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmede Kullanılan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtar Takip Çizelgesi ile Anahtar Teslim Eden Çalışanımız Sizseniz;
	İşletmede Kullanılan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtar Takip Çizelgesi ile Anahtar Teslimini Onaylayan Çalışanımız Sizseniz;
	Animasyon Etkinlikleri Sırasında Misafirlerimize Malzeme Emanet Edilmektedir. Animasyon Malzeme Takip Formuyla Emanet Verilen Malzemelerin İadesini Alan Çalışanımız Sizseniz;
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	Personellerimizin Talebi Üzerine Avans Verilebilmektedir. Avans Taleplerini Değerlendirilen Personelimiz Sizseniz;
	Personellerimizin Talebi Üzerine Avans Verilebilmektedir. Avans Talebinde Bulunan Personelimiz Sizseniz;
	Çalışma Sürelerinin Takibi İçin Puantaj Doldurulmaktadır. Puantajınızı Dolduruyorsanız;
	Çalışma Sürelerinin Takibi İçin Puantaj Doldurulmaktadır. Puantajları Onaylayan Yetkili Personelseniz;
	Çalışanların Ücretleri Bankalar Üzerinden Ödenmektedir. Banka Bilgilerinizi İşletmeye Vermeniz Halinde;
	Yönetici Personellerin Birbirleri Arasındaki İletişimi Sağlamak İçin Bilgi Aktarım Formu Kullanılmaktadır. Bilgi Aktarım Formunu Siz Gönderiyorsanız;
	Yönetici Personellerin Birbirleri Arasındaki İletişimi Sağlamak İçin Bilgi Aktarım Formu Kullanılmaktadır. Bilgi Aktarım Formunun Muhatabı Olan Çalışanımız Sizseniz;
	Bilgi İşlem Birimi Tarafından Bazı Malzemelerin Bakımı Yapılmaktadır. Bakımları Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz.;
	Bilgi İşlem Birimi Tarafından Bazı Malzemelerin Bakımı Yapılmaktadır. Kullandığı Malzemeye Bakım Yaptıran Çalışan Sizseniz.;
	Bilgi İşlem Birimi Tarafından Personellere Malzeme Zimmetlenmektedir. Size Malzeme Zimmetlendiyse;
	Bilgi İşlem Birimi Tarafından Personellere Malzeme Zimmetlenmektedir. Bilgi İşlem Çalışanı Olarak Zimmetlemeyi Siz Yapıyorsanız;
	Personellerimize Yapılan Bilgilendirmelerle Alakalı Belge Nüshası Teslim Edilebilmektedir. Belgelerin Teslim Alındığına Dair Bilgilendirme Dağıtım Listesi Doldurulur. Listede Belgeleri Teslim Eden Personel Olarak Yer Alıyorsanız;
	Personellerimize Yapılan Bilgilendirmelerle Alakalı Belge Nüshası Teslim Edilebilmektedir. Belgelerin Teslim Alındığına Dair Bilgilendirme Dağıtım Listesi Doldurulur. Listede Belgeleri Teslim Alan Personel Olarak Yer Alıyorsanız;
	İşletmede Ortak Kullanılan Bilgisayarlar Bulunmaktadır. Ortak Bilgisayarların Kullanımına İlişkin Taahhütname İmzalamanız Halinde;
	Çalışanların Bilgisayarlarıyla Alakalı Olarak Bilgi İşlem Birimi Tarafından Yazılımsal Destek Verilebilmektedir. Kullandığı Bilgisayara Yazılım Desteği Alan Personelin Siz Olmanız Halinde;
	Çalışanların Bilgisayarlarıyla Alakalı Olarak Bilgi İşlem Birimi Tarafından Yazılımsal Destek Verilebilmektedir. Yazılım Desteği Veren Bilgi İşlem Personelinin Siz Olmanız Halinde;
	Çalışma Takibi İçin Bordrolar Oluşturulmaktadır. Hakkınızda Bordro Oluşturulması Halinde;
	Otelde Hijyenin Sağlanması İçin Çalışmalar Yürütülmektedir. Bu Çalışmalar Kapsamında Boş Oda Su Akıtma Kontrolü Gerçekleştirdiyseniz;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizlik/Düzen Kontrolü İçin Buz Makinesi Temizlik ve Dezenfeksiyonu Yapıyorsanız;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Buz Makinesi Temizlik ve Dezenfeksiyonunu Kontrol Ediyorsanız;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Can Kurtaran Malzemelerinin Kontrolünü Yapıyorsanız;
	Departmanların Talepleri Toplanarak Senelik Bütçe Planlaması Yapılmaktadır. Departman Adına Capex Talep Formuyla Talepte Bulunan Personel Sizseniz;
	Departmanların Talepleri Toplanarak Senelik Bütçe Planlaması Yapılmaktadır. Capex Talep Formlarının Kabulünü Değerlendiren Personel Sizseniz;
	Misafirlerimizin Ekstra Olarak Bir Talepte Bulunması Halinde Captain Order Düzenlenmektedir. Captain Order Düzenleyen Personelin Siz Olmanız Halinde;
	Ücretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasının Organize Edilmesi İçin Complimentary Formu Düzenlenmektedir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Ücretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasının Organize Edilmesi İçin Complimentary Formu Düzenlenmektedir. Formu Teslim Alan Personel Sizseniz;
	Ücretsiz Konaklayacak VIP Misafirlerin Konaklamasının Organize Edilmesi İçin Complimentary Formu Düzenlenmektedir. Ücretsiz Konaklama Oluşturulmasını Talep Eden Personelin Siz Olmanız Halinde;
	Misafirin Aldığı Hizmet Sonucunda Ödeyeceği Ücrette Yanlışlık Olması Halinde Correction Form Kullanılarak Yanlışlık Düzeltilir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Çalışanlarımızın Mesaiye Saatine Gelip Gelmediğinin Takibini Yapıyoruz. Mesai Saatinden Sonra Otele Giriş Yapmanız Halinde;
	Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. Çalışan Temsilcisi Olarak Atanmanız Halinde;
	Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. Çalışan Temsilcilerine Eğitim Veren Personelimiz Sizseniz;
	Çalışanların Sorun ve Taleplerinin Dinlenmesi İçin Çalışan Temsilcisi Atanmaktadır. Çalışan Temsilcisi Olarak Eğitim Almanız Halinde;
	İşe Yeni Başlayan Personellerin En Başta Deneme Süresi Bulunmaktadır. Deneme Süresi Sonunda Değerlendirmeye Tabi Olan Personelimiz Olmanız Halinde;
	İşe Yeni Başlayan Personellerin En Başta Deneme Süresi Bulunmaktadır. Deneme Süresi Sonunda Değerlendirmeyi Yapan Personelimiz Olmanız Halinde;
	Departmanlar Arasında Malzeme Transferleri Gerçekleşebilmektedir. Bu Transfere Onay Veren Ekibin Bir Parçası Olmanız Halinde;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Depo Temizliği Yapıyorsanız;
	Otelde Çalışma/Hizmet Sunulan Malzeme ve Alanların Temizliği/Düzenine Dikkat Ediyoruz. Temizliğin/Düzenin Sağlanması İçin Depo Temizliğini Kontrol Ediyorsanız;
	Otelde Rutin Kontrolleri Olan Bazı Malzemelerin Kontrolleri 3. Bir Şirket Tarafından Yapılmaktadır. Bu Malzemelerin Kontrolleri İçin Oluşturulan Formları Onaylayan Çalışanımız Sizseniz;
	Doğum Günü Olan Çalışanlarımıza Tebrik Kartları Oluşturuyoruz. Doğum Gününüzde Tebrik Kartı Aldıysanız;
	Personellere Dağıtılan Dokümanların Kontrolünün Sağlanması Gerekmektedir. Doküman Dağıtım Formunda Teslim Alan Çalışan Olarak Yer Almanız Halinde;
	Engelli Durumdaki Personellerimizin İŞKUR’a Bildirimi Yapılması Gerekmektedir. Bildirimin Konusu Olan Çalışanımız Sizseniz;
	Kaybolmasına Rağmen Uzun Süre Sahibi Tarafından Alınmayan Eşyalar Eşyayı Bulan Personele Ait Olmaktadır. Eşyanın İşletmeden Çıkartılması İçin Eşya Çıkış Formu Düzenlenir. Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Kaybolmasına Rağmen Uzun Süre Sahibi Tarafından Alınmayan Eşyalar Eşyayı Bulan Personele Ait Olmaktadır. Eşyanın İşletmeden Çıkartılması İçin Eşya Çıkış Formu Düzenlenir. Eşyayı Alan Personel Sizseniz;
	Fazla Çalışma Yapılması İçin Çalışanlarımızın Onayına İhtiyacımız Bulunmaktadır. Fazla Çalışma ve Denkleştirmeye Onay Verdiyseniz;
	Gece Vakti Sorumlu Olan Müdürlerin Üstlendikleri Görevleri Yerine Getirmesi İçin Gece Müdürü Kontrol Listesi Hazırlanmıştır. Bu Listeyi Kullanarak Görev Alan Müdür Sizseniz;
	Kalite Standartlarına Uymak İçin Yapılan Değişikliklerin Ne Kadar Etkili Olduğu Ölçülmektedir. Bu Ölçümü Yapan Gıda Güvenliği Ekibinin Temsilcisi ya da Üyesi Olmanız Halinde;
	Kalite Standartlarına Uymak İçin Yapılan Değişikliklerin Ne Kadar Etkili Olduğu Ölçülmektedir. Ölçümde Kullanılan Kontrol Listesinin Son Halini Onaylayan Personel Sizseniz;
	İhtiyaç Duyulması Halinde Geçici Görevlendirme Yapılabilmektedir. Geçici Süreliğine Başka Bir İşyerinde Görevlendirilmeniz Halinde;
	İhtiyaç Duyulması Halinde Geçici Görevlendirme Yapılabilmektedir. Geçici Süreliğine Başka Bir İşyerinde Görevlendirilme Sürecine Onay Veren Personel Sizseniz;
	İşletme İçinde Uyulması Beklenen Genel Kurallar Bulunmaktadır. Genel Kuralları Kabul Etmeniz Halinde;
	Misafirler İçin Geziler Düzenlenmektedir. Gezilerde Görevli Animatörlerden Birisi Sizseniz;
	Misafirler İçin Geziler Düzenlenmektedir. Gezilerde Görevli Animatörlerden Birisi Sizseniz;
	Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi İçin Denetimler Gerçekleştirilmektedir. Denetimin Yapıldığı Birimin Yetkilisi Siz Olmanız Halinde;
	Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi İçin Denetimler Gerçekleştirilmektedir. Denetimi Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz;
	Personellerin Günlük Çalışmaları Takip Edilmektedir. Takip İçin Günlük Çalışma Çizelgesini Dolduruyorsanız;
	Günlük Olarak Misafirlerin Konaklayacağı Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde Kullanılan Günlük Oda Kontrol Formunu Onaylayan Personel Sizseniz;
	Günlük Olarak Misafirlerin Konaklayacağı Odalar Kontrol Edilmektedir. Kontrolde Kullanılan Günlük Oda Kontrol Formunu Dolduran Personel Sizseniz;
	İşletmeye Ait Araçların Rutin Bakımları Yapılmaktadır. İşletme Araçlarının Haftalık Bakım Kontrolünü Yapan Personel Sizseniz;
	İşletmeye Ait Araçların Rutin Bakımları Yapılmaktadır. İşletme Araçlarını Kullanan Personel Sizseniz;
	Personellerimiz Haftalık Çalışma Programına Göre Çalışmaktadır. Haftalık Çalışma Programını Dolduruyorsanız;
	Hasta Misafirlerimizle İlgilenmesi İçin Sağlık Personeli Bulunduruyoruz. Hasta Misafirlerle İlgilenen Doktor/Hemşire Sizseniz;
	Hasta Odalarının Temizliğinin Yapılması Gerekmektedir. Hasta Odası Temizliğini Yapan Çalışanımız Sizseniz;
	Personellerin Ücretlerinin Ödenmesine İlişkin Dekont/Hesap Pusulası Saklamaktayız. Sizin Bilgilerinizi İçeren Dekont/Hesap Pusulası Bulunması Halinde;
	İdari Personelin Otele Giriş-Çıkışını Kontrol Etmekteyiz. Bu İşlem İçin Kullanılan İdari Personel Kayıt Formunu Düzenleyen Çalışanımız Sizseniz;
	İdari Personelin Otele Giriş-Çıkışını Kontrol Etmekteyiz. Kontrol Formuna Kaydı Düşülen İdari Personel Sizseniz;
	İkale (İşçi Hizmet Devri) Sözleşmesi İle Yeni Çalışma Arkadaşlarımızla İş Akdi Kurulabiliyor. İkale Sözleşmesi İle İş Akdi Kurulması Halinde;
	F&B Birimi Olarak İkramda Bulunabiliyoruz. İkramı Sunan Servis Personelimiz Sizseniz;
	Misafirlerimize Ücretsiz İkram Gönderebiliyoruz. Misafire İkram Gönderilmesini Talep Eden Çalışanımız Sizseniz;
	Misafirlerimize Ücretsiz İkram Gönderebiliyoruz. Çalışanın Misafire İkram Gönderilmesini Talebini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Personellere İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Farkındalık Kazandırmamız Hukuki Yükümlülüğümüzdür. İş Sağlığı ve Güvenliği Taahhütnamesi İmzaladıysanız;
	İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulan Çalışanımız Sizseniz;
	İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. İşe Geç Kalma Tutanağını Hazırlayan Çalışan Sizseniz;
	İşe Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. İşe Geç Kalma Tutanağını Onaylayan Departman Yöneticisi Çalışan Sizseniz;
	İşe Gelmeyen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulmuş İşe Gelmeyen Çalışan Sizseniz;
	İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Hakkında Tutanak Tutulmuş İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışan Sizseniz;
	İşe İzinsiz Geç Gelen Çalışanlara Tutanak Tutulmaktadır. Tutanağı Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	İşe İzinsiz Gelmeme Durumunda Çalışanlara İhtar Düzenlenmektedir. İşe İzinsiz Gelmeme İhtarını Tebliğ Eden Çalışan Sizseniz.;
	İşe İzinsiz Gelmeme Durumunda Çalışanlara İhtar Düzenlenmektedir. Tebliğ Yapılan İşe İzinsiz Gelmeyen Çalışan Sizseniz;
	İŞKUR’a Bir Program Kapsamında Başvuruda Bulunulması Halinde Bu Programı Yürütecek Bir Yetkili Personel Gerekmektedir. Yetkili Personel Sizseniz;
	İşe Giriş Bildirimi Yapılacak Çalışan İçin İŞKUR’a Ön Başvuru Yapılmaktadır. İşe Girişi Bildirilecek Olan Personel Sizseniz;
	İşe Giriş Bildirimi Yapılacak Çalışan İçin İŞKUR’a Ön Başvuru Yapılmaktadır. Başvuruyu Yapan Personel Sizseniz;
	Çalışan Olarak Hakkınızda İŞKUR Ön Talep Formu Düzenlenmesi Halinde;
	Çalışan Hakkında İŞKUR Ön Talep Formunu Düzenleyen Personelin Siz Olmanız Halinde;
	İŞKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulması Gerekmektedir. Bildirime Konu Olan Personel Sizseniz;
	İŞKUR’a Personel Bildiriminde Bulunulması Gerekmektedir. Bildirimi Gerçekleştiren İK Müdürü Pozisyonundaki Personel Sizseniz;
	Personelimizin İzin Taleplerini Alıyor ve Değerlendiriyoruz. İzin Talebinde Bulunan Çalışan Sizseniz;
	Personelimizin İzin Taleplerini Alıyor ve Değerlendiriyoruz. İzin Taleplerini Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	İşletmedeki Üretim Zincirlerinde Kullanılan Ekipmanların Rutin Olarak Bakım/Kontrol ve Gözlemi Gerçekleştirilmektedir. Bu İşlem(ler)i Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	İşletme Kapısındaki Güvenlik Kulübesinde Görev Alan Personelin Vardiyası Bittiğinde Vardiya Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Vardiyayı Devralan Çalışan Sizseniz;
	İşletme Kapısındaki Güvenlik Kulübesinde Görev Alan Personelin Vardiyası Bittiğinde Vardiya Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Vardiyayı Devreden Çalışan Sizseniz;
	Ön Büroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyası Bittiğinde Ön Büro Kasasının Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Ön Büro Kasasını Teslim Alan Çalışan Sizseniz;
	Ön Büroda Kasadan Sorumlu Personelin Vardiyası Bittiğinde Ön Büro Kasasının Devredildiğine Dair Belge Doldurulmaktadır. Ön Büro Kasasını Teslim Eden Çalışan Sizseniz;
	Çalışanların İşletme İçindeki Alanlara Erişimini Sağlayan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtarları Kat Hizmetleri Çalışanlarına Teslim Eden Kişi Sizseniz;
	Çalışanların İşletme İçindeki Alanlara Erişimini Sağlayan Anahtarların Takibi Yapılmaktadır. Anahtarları Teslim Alan Kişi Sizseniz;
	Misafirlerimizin Kayıp Eşyasının Bulunması Halinde Eşya Sahibine Geri Verilmektedir. Eşyayı Sahibine Teslim Eden Personel Sizseniz;
	Misafirlerimizin Kayıp Eşyasının Bulunması Halinde Eşya Sahibine Geri Verilmektedir. Bu İşlem İçin Tutulan Kayıp Eşya Formunu Onaylayan Personel Sizseniz;
	Personellerimizin Çalışırken Giyimi Konusunda Uymasını İstediğimiz Kılık Kıyafet Yönetmeliği Uygulamaktayız. Yönetmeliği Kabul Ettiyseniz;
	Personellerimizin Çalışırken Giyimi Konusunda Uymasını İstediğimiz Kılık Kıyafet Yönetmeliği Uygulamaktayız. Yönetmeliğin Çalışan Tarafından Kabulünü Onaylayan Personel Sizseniz;
	F&B Servisinde Zayi Olan Malzemeler Kayıt Altına Alınmaktadır. Kaydı Siz Alıyorsanız;
	Bazı Malzemelerimizi Çalışanlarımıza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Zimmetlenen Malzemeyi Teslim Eden Kişi Sizseniz;
	Bazı Malzemelerimizi Çalışanlarımıza Zimmetleyerek Teslim Ediyoruz. Üzerine Zimmetlenen Malzemeyi Teslim Alan Kişi Sizseniz;
	Legionella Bakterisine Karşı İşletmemizde Önlemler Almaktayız. Önlem Faaliyetlerini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Legionella Bakterisine Karşı İşletmemizde Önlemler Almaktayız. Önlem Faaliyetlerine İlişkin Tutulan Formun Kontrolünü Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı Hazırlanmaktadır. Plana Göre Kontrolü Yapan Müdür Sizseniz;
	Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı Hazırlanmaktadır. Plana Göre Yapılan Kontrolü Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	Lojmanlardan Görevli Müdürlerin Gerçekleştirmesi Gerekenler İçin Kontrol Planı Hazırlanmaktadır. Plana Göre Yapılan Kontrolü Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	Borcunuz Sebebiyle Müzekkere Gelmesi Durumunda Maaşınızın Bir Kısmını Haciz Sebebiyle İcra Dairesinin Bildirdiği Hesaba Yatırmak Durumundayız. Maaşınızın Haczedildiyse;
	Borcunuz Sebebiyle Müzekkere Gelmesi Durumunda Maaşınızın Bir Kısmını Haciz Sebebiyle İcra Dairesinin Bildirdiği Hesaba Yatırmak Durumundayız. Maaş Haczi Cevabını Hazırlayan Personelseniz;
	İşletme İçi İletişimin Sağlanması İçin Bazen Memorandum Yayınlanabilmektedir. Memorandumun Muhatabı Olan Çalışan Sizseniz;
	Otel Otoparkımızın Misafirler Tarafından Organize Şekilde Kullanılması İçin Bir Personel Çalışmaktadır. Organizasyonu Sağlayan Çalışan Sizseniz;
	Misafirler İçin Disco Etkinliği Yapılmaktadır. Discoya Gidecek Misafirlerin Bulunduğu Aracı Siz Sürüyorsanız;
	Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Bulduğunuz Eşyayı Bildiriyorsanız;
	Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Süreç İçin Oluşturulan Formun Sonuçlandırılması İşlemini Siz Yapıyorsanız;
	Misafirlere Ait Kayıp Eşya Bulunması Halinde İade Ediyoruz. Kayıp Eşyanın Kaybolduğu Alanda Çalışan Personellerden Biriyseniz;
	Mutfaktaki Üretim Süreçlerinin Takip Edilmesi İçin Çeşitli Formlar Kullanılmaktadır. Üretim Sürecine İlişkin Kontrol/İzleme/Temizlik Formuyla İşlemi Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz;
	Mutfak Birimini Ziyaret Eden Ziyaretçinin Bulunması Halinde Ziyaretçiye Refakat Edecek Bir Personel Bulunmalıdır. Ziyaretçinin Refakatçisi Sizseniz;
	Misafirlerimiz Odalarının Değişmesini Talep Edebiliyor. Talebi Onaylayan Çalışan Sizseniz;
	Misafirlerimiz Odalarının Değişmesini Talep Edebiliyor. Talebi Gerçekleştiren Ön Büro Çalışanı Sizseniz;
	Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimi Aldıysanız;
	Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimini Veren Kişi Sizseniz;
	Yeni Başlayan Personellere Oryantasyon Eğitimi Verilmektedir. Oryantasyon Eğitimine Onay Veren Kişi Sizseniz;
	Gıda Güvenliğinin Sağlanması İçin ÖGP Doğrulaması Yapılmaktadır. ÖGP Doğrulama Soru Listesine Göre Doğrulamayı Yapan Kişi Sizseniz;
	Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet Edilmektedir. Emanet Olarak Anahtar Teslim Eden Kişi Sizseniz;
	Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet Edilmektedir. Emanet Edilen Anahtarları İade Alan Kişi Sizseniz;
	Ön Büro Birimi Tarafından Çalışanlara İşletmede Kullanılan Anahtarlar Emanet Edilmektedir. Emanet Anahtarları Teslim Alan Kişi Sizseniz;
	Personellerimizin Öneri ve Şikayetlerini Dikkate Alıyoruz. Öneri/İstek Formu Doldurduysanız;
	Personellerimizin Öneri ve Şikayetlerini Dikkate Alıyoruz. Gelen Öneri/İstek Formlarını Değerlendiren Kişi Sizseniz;
	Bazı Personellerimizin Özel Hastanelerde İndirimli Muayene Olmasını Sağlıyoruz. Özel Hastane İndirimine Sahip Çalışanlarımızdan Biriyseniz;
	İşletme İçinde Düzenin Sağlanması İçin İşletme İçi Disiplin Yönetmeliği Bulunmaktadır. Disiplin Yönetmeliği Size İletildiyse (Tebellüğ Edildiyse);
	İşletmede Görevli Personellerin Misafirlerimiz Tarafından Tanınması İçin Otelimizin Lobisinde Tanıtım Panoları Bulunmaktadır. Panoda Yer Almanız Halinde;
	Personellerimizin Görev veya Unvanı Değişebilmektedir. Bu Değişiklik İçin Kullanılan Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Personellerimizin Görev veya Unvanı Değişebilmektedir. Görevi ve/veya Unvanı Değişen Personelimiz Sizseniz;
	Personellerimizin Kullandığı Yemekhanenin Düzgün Çalışmasını Denetlemekteyiz. Personel Yemekhane Kontrol Listesiyle Kontrolü Yapan Çalışan Sizseniz;
	Kalite Standartlarının Oluşması İçin Gerçekleştirilmesi Gereken İşlemlerin Nasıl Bir Akış İçinde Yapılması Gerektiğini Belirten Proses Akış Kartları Oluşturulmaktadır. Bu Belgeyi Hazırlayan/Onaylayan Kişi Sizseniz;
	Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Çalışmakta. Resepsiyonda Personeli Olarak Çalıştığınız Shift Teslim Ediyorsanız;
	Resepsiyon Personellerimiz Shiftlerle Çalışmakta. Shift Teslimi İçin Kullanılan Formu Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	Restoran, Bar Temizlik ve Dezenfeksiyonu Gerçekleştirmekteyiz. Bu İşlemi Yapan Personel Sizseniz;
	Saatlik/Serbest İzin Talebi Olması Halinde Personellerimize İzin Verebiliyoruz. İzin Talebinde Bulunan Kişi Sizseniz;
	Saatlik/Serbest İzin Talebi Olması Halinde Personellerimize İzin Verebiliyoruz. İzin Taleplerini Değerlendiren Kişi Sizseniz;
	Personellerimizin Sağlık Durumuna Önem Veriyoruz. Bu Sebepten Ötürü Sağlık Muayenesi Bilgilerinizi Bizimle Paylaştıysanız;
	İşletme İçinde Araştırılması Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunması Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapması İstenen Personel Sizseniz;
	İşletme İçinde Araştırılması Gereken Konularda Personellerimizin Kendini Savunması Talep Edilebilmektedir. Savunma Yapması İstenen Personel Sizseniz;
	Fazla Mesai Karşılığı Serbest Zaman Kullanımı İçin Onayınıza İhtiyaç Bulunmaktadır. Onay Vermeniz Halinde;
	Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği İşlemlere İlişkin Tutanaklar Tutulmaktadır. Tutanağı Tutan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği Kontrol İşlemlere İlişkin Tutanaklar Tutulmaktadır. Tutanağı Onaylayan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Teknik Birimin Gerçekleştirdiği Kontrol İşlemlere İlişkin Tutanaklar Tutulmaktadır. Tutanağı Tutan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Alanların Temizlik ve Hijyenini Sağlamaya Çalışıyoruz. Genel Alanları Temizlik Planını Hazırlayan Kişi Sizseniz;
	Otelimizdeki Alanların Temizlik ve Hijyenini Sağlamaya Çalışıyoruz. Genel Alanları Temizlik Planını Onaylayan Kişi Sizseniz;
	Tamir veya Bakım Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alanı Dışına Çıkması Gerekebilmekte. Malzemenin Çıkış İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Tamir veya Bakım Sebebiyle Oteldeki Malzemenin Otel Alanı Dışına Çıkması Gerekebilmekte. Malzemenin Çıkışında Taşıma İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	İşletme İçinde Gerçekleştirilen Toplantılar Sonucunda Alınan Kararı Uygulayacak Kişi Olarak Siz Belirlendiyseniz;
	İşletme İçinde Gerçekleştirilen Toplantılara Katılan Kişiler Kayıt Altına Alınmaktadır. Toplantı Tutanağında Katılan Kişi Olarak Yer Almanız Halinde;
	İşletme İçinde Sıra Dışı Durumlarda Tutanak Tutulabilmektedir. Tutanağı Tutan Personel Sizseniz;
	İşletme İçindeki Tuvaletlerin Temizlenmesi Gerekmektedir. Tuvalet Temizliğini Gerçekleştiren Personel Sizseniz;
	Bir Sorun Olması Halinde Piyasada Var Olan Ürünlerimizin Geri Çağırılması Gerekebilmektedir. Ürün Geri Çağırma İşlemini Siz Gerçekleştiriyorsanız;
	Bir Sorun Olması Halinde Piyasada Var Olan Ürünlerimizin Geri Çağırılması Gerekebilmektedir. Ürün Geri Çağırma İşlemini Siz Onaylıyorsanız;
	Yabancı Asıllı Çalışanlarımızın Kimlik Bilgilerini Kanunen Almamız Gerekmekte. Yabancı Asıllı Bir Çalışanımızsanız;
	Yabancı Asıllı Çalışanlarımızın Mesleki Eğitim Bilgilerini Kanunen Temin Etmemiz Gerekiyor. Yabancı Asıllı Çalışanımız Olarak Eğitim Belgesini Tarafımıza İletmeniz Halinde;
	İşletmedeki Yemekhanenin Olması Gerektiği Gibi İşlediğini Teyit Etmek İçin Kontroller Gerçekleştiriyoruz. Kontrolü Siz Yapıyorsanız;
	Personellerimizin Yıllık İzin Kullanmaktadır. İş Gücü Planlaması Yapmak İçin Takip Çizelgesi Kullanıyoruz. Takip Çizelgesinde İzin Kullanan Personel Olarak Bulunmanız Halinde;
	Personellerimizin Yıllık İzin Kullanma Hakkı Bulunmaktadır. Yıllık İzin Talebinde Bulunmanız Halinde;
	Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. Personel Olarak Üzerinize Malzeme Zimmetlenmesi Halinde;
	Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. Malzeme Zimmetleme İşlemini Gerçekleştiren Personel Sizseniz;
	Personelimize Malzeme Zimmetleneceği Zaman Süreç Belge Altına Alınmaktadır. Zimmetlenen Eşyayı İade Alan Personel Sizseniz;
	Otelimize Yönetici Personellerle Görüşmek İçin Ziyaretçiler Gelebilmekte. Ziyaretçi Kayıtlarında Ziyaretçinin Muhatabı Olarak Yazılan Yetkili Personel Sizseniz;

	HUKUK/FİNANSAL YÜKÜMLÜLÜKLERE İLİŞKİN SÜREÇLER
	Çalışanlarımızın BES Ödemelerini Takip İçin Otel Yazılımında Tablolar Oluşturulmaktadır. Tablolarda Yer Almanız Halinde;
	Çalışanlarımızın BES Ödemelerinin Yapılması İçin Otel Yazılımı ile Süreç Takip Edilmektedir. Sizin İçin de Bu Şekilde Ödeme Talebinde Bulunulması Halinde;
	Çalışanlarımıza Kıdem Tazminatı Ödenmesi Gerekmesi Halinde Mali Müşavirle Çalışılmaktadır. Bu Şekilde Ödeme Yapılacak Personel Sizseniz;
	Çalışanlarımıza Kıdem Tazminatı Ödenmesi Gerekmesi Halinde Mali Müşavirle Çalışılmaktadır. Kıdem Tazminatı Ödenmesi İçin Hazırlanan Belgeyi Onaylayan Personel Sizseniz;
	Otel Yazılım Programı Kullanarak Mizan Oluşturulmaktadır. Söz Konusu Mizanlara Kaydedilen Çalışan Sizseniz;
	SGK’ye Bildirim Yapılması Gerekebilmektedir. Muhtasar SGK Bildirgesinde Yer Almanız Halinde;
	Fazla Çalışma ve Gece Vakti Fazla Çalışma Yapılması İçin Onayınız Gerekmektedir. Onay Vermeniz Durumunda;
	Çalışanlarımızın İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Bilgi Sahibi Olmasını Sağlamak Hukuki Yükümlülüğümüz. İSG Sertifikası Elde Eden Çalışanımız Sizseniz;
	Çalışanlarımızın İş Sağlığı ve Güvenliği Konusunda Bilgi Sahibi Olmasını Sağlamak Hukuki Yükümlülüğümüz. Çalışanların İSG Sertifikası Almasına İzin Veren İşyeri Hekimi Sizseniz;
	Lojmanlarda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanlarımız Hakkında Göç İdaresi Başkanlığına Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışan Sizseniz;
	Lojmanlarda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanlarımız Hakkında Göç İdaresi Başkanlığına Bilgi Vermemiz Gerekmekte. Lojmanda Konaklayan Yabancı Uyruklu Çalışanın Bildirilmesi Sürecini Onaylayan Yetkili Personel Sizseniz;
	İş Kazası Gerçekleşmesi Halinde Durumun SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK Bildirimini Gerçekleştiren Çalışan Sizseniz;

	İŞ SÖZLEŞMESİNİN SONA ERMESİ VE SONRASINA İLİŞKİN SÜREÇLER
	Daha Önce Bizimle Çalışan Personelin “Çalışma Belgesi” Talep Etme Hakkı Vardır. Söz Konusu Belge Düzenlenirken Eski Çalışanın Bağlı Olduğu Yetkili Çalışan Olarak Siz Yer Alıyorsanız;
	İş Sözleşmesi Sona Erdirildiğine Yönelik Gönderilen Fesih Bildirimi Tebligatının Muhatabı Olan Çalışana Erişememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadır. Tutanağı Düzenleyen İK Müdürü Sizseniz;
	İş Sözleşmesi Sona Erdirildiğine Yönelik Gönderilen Fesih Bildirimi Tebligatının Muhatabı Olan Çalışana Erişememesi Halinde Tutanak Tutulmaktadır. Bildirimin Muhatabı Çalışan Sizseniz;
	İşten Ayrılma Sürecinde İşçinin Tüm Alacaklarını Aldığını Teyit Etmek İçin İbraname Talep Ediyoruz. İbraname İmzaladıysanız;
	İş Sözleşmeniz Sona Erdirileceğine Dair Çalışanlarımıza Tebligat Göndermekteyiz. Size Bu Konuda Tebligat Yapıldıysa (Tebellüğ Edilen Kişiyseniz);
	İş Sözleşmeniz Sona Erdirileceğine Dair Çalışanlarımıza Tebligat Göndermekteyiz. Tebligatı Tebliğ Eden Çalışan Sizseniz;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. Formun Doldurulduğuna Şahit Olarak Yer Almanız Halinde;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. Bu Sürecin Yürütülmesini Sağlayan Yetkili Personel Sizseniz;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. İşten Çıkan Personelin Çalıştığı Birimle Bir İlintisinin Kalmadığını Teyit Eden Birim Şefi Sizseniz;
	İşten Çıkma Sürecinde İşten Çıkan Personelimizden İşten Çıkış Ayrılma Onam Formu Doldurmalarını Talep Ediyoruz. İşten Çıkan Personel Sizseniz;
	İstifa Ederek İşten Çıkmanız Halinde;
	İşten Ayrılan Çalışanların SGK’ye Bildirilmesi Gerekmektedir. SGK’ye Bildirilen İşten Çıkan Eski Çalışma Arkadaşımız Sizseniz;

	İŞE GİRİŞE İLİŞKİN SÜREÇLER
	İş Akitlerini Yazılı Olarak Yapıyoruz. İşe Girerken İş Sözleşmesi İmzalamanız Halinde;
	İşe Giriş Süreçlerinde Çalışma Arkadaşımıza İlişkin Bilgi Edinmek İstiyoruz. Erkek Çalışanımız Olarak Askerlik Yükümlülüğünüz Varsa;
	İşe Giren Personellerin Jandarmaya Bildirilmesi Kanuni Yükümlülüğümüzdür. İşe Girmeniz Sonrasında Jandarmaya Bilgilerinizin Verilmesi Durumunda;
	Çalışma Arkadaşlarımızın İşletmeye İlişkin Bilgilerini Gizli Tutmalarını İstediğimiz İçin Gizlilik Taahhütnamesi İmzalamanızı Talep Ediyoruz. Gizlilik Taahhüdünde Bulunduysanız;
	Çalışma Arkadaşlarımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Almak İstiyoruz. İlköğretim Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	İşe Giriş Esnasında Çalışma Arkadaşımızın Sağlık Durumunu Öğrenmek İstiyoruz. İşe Girişten Periyodik Muayene Formu Alınması Durumunda;
	İşe Girişinizin SGK’ye Bildirilmesi Yapılmaktadır. İşe Giriş Bildirgesinde Engelli Çalışan Olarak Yer Almanız Halinde;
	İşe Girişinizin SGK’ye Bildirilmesi Yapılmaktadır. İşe Giriş Bildirgenizin Elde Edilmesi Halinde;
	İşe Giriş Esnasında Bazı Belgelere İhtiyacımız Bulunmakta. İşkur Kayıt Belgesi Elde Etmemiz Halinde;
	Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Lise Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Orta Okul Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	Çalışma Arkadaşımızın Eğitim Durumu Hakkında Bilgi Sahibi Olmak İstiyoruz. Üniversite Diploması İbraz Etmeniz Halinde;
	Çalışanlarımızın Özlük Dosyalarını Derlemek İçin Bazı Belgelere İhtiyacımız Bulunmakta. Bu İhtiyaç İçin İkametgâh Belgesi Teslim Etmeniz Halinde;
	Yabancı Uyruklu Kişilerin Türkiye İçinde Çalışabilmesi İçin Çalışma İzni Başvurusu Yapılmalıdır. Sizin Adınıza Çalışma İznine Başvurulması Halinde;

	SATIN ALMA/SATIŞ İŞLEMLERİNE İLİŞKİN SÜREÇLER
	Tedarikçilerimizin Talep Ettiğimiz Standardı Sağladığını Teyit Etmek İçin Değerlendirmeler Yapıyoruz. Gıda Harici Bir Alandaki Tedarikçiyi Değerlendiren Ekibin Bir Parçasıysanız;
	Gıda Alanındaki Tedarikçilerimizden Birine Sipariş Veriyorsanız;
	Otelin İhtiyaçlarının Karşılanması İçin Yapılan Alışverişler Masraf Formu Olarak Kayıt Altına Alınmaktadır. Kayıt Formlarını Onaylayan Ekibin Bir Parçasısınız;
	İşletmenin Dahil Olduğu Alışverişlerin Evraka Bağlanması Gerekmektedir. Ticaret Sonucu Üretilen Tahsilat Makbuzunu Teslim Alan Personelimiz Sizseniz;
	Personeller İşletmeden Satın Alma Talepleri Gönderebilmektedir. Satın Alma Taleplerini Onaylayan Ekibin Bir Parçasıysanız;
	Birlikte Çalışacağımız Tedarikçilere Karar Veriyoruz. Tedarikçi Seçme ve Değerlendirme Formunu Dolduran Kişi Sizseniz;
	Birlikte Çalıştığımız Tedarikçileri Denetlemeye Gidebiliyoruz. Tedarikçi Denetlemeye Giden Ekibin Bir Parçasıysanız;
	İşletmenin Dahil Olduğu Ticaretlerin Kayıt Altına Alınması Gerekmektedir. Tediye Makbuzunu Teslim Alan Kişi Sizseniz;
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